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Ăùºêù 

Ĉù Ăí ĈýwÆí ÿ ćº¤{ù Ēùwí Ăí ĈýwÆí ćv¾z xw¤í üĉvĈù ĂĊÍĀ£ ºý¾Ċòz ¹wĉ ¾¤Ąz v½ ôÆív ºþăvĀ·¹ĀÉ)  ½¹

¢ÆĊý xw¤í û¹¾í ôòÉĀ· ćv¾z Ôêå xw¤í ½¹ ¹Ā«Āù ćwĄòý½ üúÑI  ½vÀzv ¹½vĀù ĈÒÞz ½¹ ºĊþí ¢é¹ xĀ·

ºþ¤Æă ĈÉ¿Āùj) Ă¤{õv v½ Ĉ{Ċí¾£ ćwă ºĊöí ÿ wă ºĊöí ÷wú£ wù ÄîÝ ¡½ĀÍ Ăz wúÉ Ăz ºĊöí Ă´æÍ ćÿ½  

øĉºĊù ûĀÊý) 

 Ă¤îý 

¹½vºý ĈúÚþù ćºþz Ăê{Õ wĉ ćºþz ôÎå xw¤í üĉvI ¢ÆĊý ½wí üĉv Ăz ć¿wĊý wÞévÿ ûĀ¯) 

Ă¤îý -  

 ¿v ¢úÆé ¾ă ºĉºÊý Ă«Ā¤ù Ăí v½ xw¤íI -  ºĊÊz ¹½ yöÖù ûj ¿v ºĉºÊý Ă«Ā¤ù øă ¿wz Ă°ýwþ¯ ÿ ºĊývĀ¸z ½wz

ºĉÿ¾z ćºÞz yöÖù Ăz ÿI  xw¤í ćwă āÁÿ¾~ ½¹ v¾ĉ¿¢ÆĊ¯ wù ½ĀÚþù Ăí ºÉ ºĊăvĀ· Ă«Ā¤ù wú¤³)  ów¨ù ÿ

ºĉÿ¾z ÈĊ~ xw¤í wz wú¤³ v½ xw¤í ćwăI ºĊă¹ ÷w¬ýv xw¤í wz ÷wòúă ĈöúÝ ½ĀÕ Ăz v½ wă ów¨ù Ăîþĉv ĈþÞĉ) 

 

ý Ăzvº· ÷w 
ÿ¾~Æív wz āÁô 
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ôÆív ôĉwå ìĉ ¹w¬ĉv āĀ´ý 

 ºþýwù øĊþí ¹w¬ĉv v½ ôÆív ôĉwå øĉ½v¹ ºÎé Ăí Ĉĉw« ½¹ ¾ĉĀÎ£, ½ ìĊöí ćĀþù ¾ĉ¿ Ăz ÿ øĊþîĊù ¢ÅvNew 

 ĂþĉÀñ ûj ¿v ºÞz ÿ Ă¤å½Microsoft Excel Worksheet ¹ĀÉ ¹w¬ĉv ôÆív ôĉwå w£ øĊþîĊù xw¸¤ýv v½) 

¹ĀÉ ¿wz ôÆív ôĉwå w£ ºĊþí ìĊöí ôzv¹ ûj ćÿ½ ¾z ôÆív ôĉwå ¹w¬ĉv ¿v ºÞz) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ôÆív ć¾ăwÙ ôîÉ 

 ¿v ôÆív. )¢Åv āºÉ ôĊîÊ£ ĈöÍv ¢úÆé 

,( ĀöÅĂýw· wĉ ó(cell) 

 ¢Åv āºÉ ôĊîÊ£ ì¯Āí ôĊÖ¤Æù ć¹wĉ¿ ¹vºÞ£ ¿v ôÆív IĈù Ăí ì¯Āí ćwă ôĊÖ¤Æù üĉv ûÿ½¹ ûvĀ£

¹¾í ¹½vÿ v½ #ā¹v¹$ Ĉ£wÝĒÕvI óĀöÅ ì¯Āí ćwă ôĊÖ¤Æù üĉv ¿v ÷vºí ¾ă Ăz Ăí(cell) Ĉù Ă¤æñ¹ĀÉ) 

āÁvÿ ¿v ā¹wæ¤Åv ćw« Ăz ºÞz Ăz üĉv ¿v 5 Ă¤îýv Ăýw· ¡½w{Ý ¿v óĀöÅ ć)øĊþîĊù ā¹wæ¤Å 

-( ï¾z½wí(Sheet) 

 ï¾z½wí ôîÉ ĈöĊÖ¤Æù ì¯Āí ćwă Ăýw· ĂÝĀú¬ù Ăz(Sheet) Ĉù Ă¤æñ¹ĀÉI  ¡w´æÍ üĉv ¿v ÷vºí¾ă Ăí

Ĉù v½v¹ v½ ûĀ¤Å ÿ ¾ÖÅ ć¹wĉ¿ ¹vºÞ£ºþÉwz) 

 5 Ă¤îý ćv½v¹ wĄòz½wí,+/3021  ÿ ¾ÖÅ,1.3/ Ā¤Å ûvĀþÝ I ºþÉw{Ċù ûĀ¤Å üĊ£đ ï½Àz ã¾³ ¿v wĄýj ćwă

A É w£ ÿ ¹ĀÊĊù Ûÿ¾Z  ¿v ā½wzÿ¹ ÿ ¹½v¹ Ăùv¹vAA Ĉù Ûÿ¾É Ăz ûwĉw~ ½¹ ÿ ¹ĀÉXFD Ĉù ø¤·)¹ĀÉ 

. ć½wí xw¤í(Work Book) 

ĉĀÎ£¾ , v āĀ´ýĉ ¹w¬ĉôÆív ôĉwå ì 

Ãÿwù 

Åv½ ìĊöí¢ 
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 ć½wí xw¤í wĄñ¾z½wí ĂÝĀú¬ù Ăz(Work Book) ĈùºþĉĀñ) 

 

 

óĀöÅ wĉ Ăýw· ìĉ Ăz Ĉă¹ Ã½¹j 

¢³v½ ĈöĊ· Ăîþĉv ćv¾z ¾£I Êz Ă«Ā¤ù v½ óĀöÅ wĉ Ăýw· ìĉ Ăz Ĉă¹ Ã½¹jºĊI  ¿v ów¨ù ìĉ wúÉ ćv¾z

øýÀĊù ĈÑwĉ½ Ã½¹ Ā£ ¡wÎ¤¸ù) 

 ów¨ù 

 ĂÖêý ¡wÎ¤¸ù øĊăvĀ¸Ċù wùH  ½Ā´ù ¿v v½X ÿY  ĂÖêý ¡wÎ¤¸ù Ăîþĉv ćv¾z I øĊþí vºĊ~H  ìĉ ¹ĀÉ vºĊ~

 ½Ā´ù ¿v ãwÍ Ô·X  ¢úÅ Ăz  ½Ā´ùY  ½Ā´ù ¿v ¾òĉ¹ ãwÍ Ô· ìĉ ÿ øĊÊîĊùY  ½Ā´ù ¢úÅ ĂzX 

øĊÊîĊùI ½ wĄÖ· üĉv Ĉĉw« w£ ÿ¾òĉºîĉ Ăí øĊăºĊù Ăùv¹v v v½  ºþýwù ¾ĉĀÎ£.  ºþþí ÜÖé) 

 

 

 

 

 

 

 

 

w·óĀöÅ wĉ Ăý 

¾z½wíï 

z½wí û¹ÿÀåvºĉº« ï¾ 

Ã½¹j ½vĀý 

ýóĀù¾å ½vĀ 

¾¤Å¹Å ĈÅÜĉ¾ ûvĀþÝ ½vĀý 

ï¾z¾Å ½vĀý 

ýÈĉwúĊ~ ½vĀ 

¾ĉĀÎ£- ív ć¾ăwÙ ôîÉôÆ 

ù ½Ā´X 

 ½Ā´ùY 
 ĂÖêýH 

Î¤¸ù ¡w ĂÖêýH=F4  H 
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ĀÎ£¾ĉ. ¸ù ½Ā´ù ¡wÎ¤X ÿ Y 
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 ½Ā´ù v½ wă ¾ÖÅ ā½wúÉ wù ¾ñv ów³Y  ½Ā´ù v½ wă ûĀ¤Å ûvĀþÝ ÿX  ºþýwù øĉ¾Ċòz ¾Úý ½¹ ¾ĉĀÎ£/  ĈöĊ·

Ĉù ¢³v½øĉ½ÿwĊz ¢Å¹ Ăz v½ wă Ăýw· Ã½¹j øĊývĀ£) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Å wĉ Ăýw· ìĉ ûÿ½¹ #ā¹v¹ $ ¡wÝĒÕv û¹¾í ¹½vÿóĀö 

 ¾z wúý ¢Ą« ćwă ºĊöí ¿v ā¹wæ¤Åv wz wĉ øĉ¾{Ċù ¾Úý ¹½Āù Ăýw· ćÿ½ ¾z v½ Ãÿwù ¾ñ ĂýwÊý vº¤zv ½wí üĉv ćv¾z

øĊþîĊù ¹½vÿ v½ ¡wÝĒÕv Ä Å ÿ Ç¹wĊz½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz Ăýw· ìĉ w£ øĊþîĊù ¢í¾³ wă Ăýw· ćÿ½) 

 ¾òĉºîĉ wz Ăýw· ºþ¯ ÷wá¹v 

wá¹v ćv¾z wz óĀöÅ wĉ Ăýw· ºþ¯ û¹¾í ÷ ¿v ā¹wæ¤Åv wz ºþ¤Æă wù ¾Úý ºù Ăí v½ Ĉĉwă Ăýw· ûj vº¤zv ¾òĉºîĉ

Ĉù ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz ÃÿwùĂþĉÀñ ÿ ā¹¾í ¢Åv½ ìĊöí wĄýj ćÿ½ ¾z ºÞz ½ÿ øĉ½ÿj ćFormat Cells  v½

 ºþýwù ¾ĉĀÎ£0  øĊþîĊù xw¸¤ýv) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Éă¾ÖÅ ā½wú wĉ w ½Ā´ùY 

ĀþÝĀ¤Å ûv û ½Ā´ù wĉ wăX 

Ã½¹j ½vĀý 

 ¾ĉĀÎ£/ wĉ Ăýw· ìĉ Ã½¹j ĀöÅó 

¾ĉĀÎ£0 
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 ½¹wí w£Format Cells  ºþýwù ¾ĉĀÎ£1 ¹ĀÉ ¿wz) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ï¾z½wí û¹¾í üĊ¯ ¢Åv½ 

 øĊþîĊù ¹w¬ĉv ôÆív ôĉwå ìĉ vº¤zvI  ¿wz ôĉwå Ăîþĉv ¿v ºÞz I¹ĀÉ ¿wz ôĉwå w£ øĊþîĊù ìĊöí ôzv¹ ôĉwå ćÿ½ ¾z

ï¾z¾Å ½vĀý ¿v ºÉI  ðz¾Å ĂzPAGE LAYOUT Ă¤å½I  āÿ¾ñ ¿v ÿSheet Options  ćÿ½ ¾zSheet 

Right to Left  ºþýwù ¾ĉĀÎ£2 z ¡v¾Ċâ£ w£ )ºĊþí ìĊöí¹ĀÉ ówúÝv ć½w« ï¾z½wí ćÿ½ ĈÅ½wå ûwz¿ ćv¾) 

 

 

 

 

 

 

z wù Ăí v½ Ĉĉwă ¢ùĒÝóĀù¾å ½¹ ºĉw  ½¹ øĊývºz ĈÆĉĀý óÿº«, ¢Åv āºÉ ā¹½ÿj) 

ò¤Å¹ üĉv ć½wî¤Å¹ wzĈù ā¾ĊĊăºz Ăĉÿv¿ ü¤ù Ăz øĊývĀ£)ø 

v üĉ.  Ăz ¢úÆé

ĄÝvĀL· āºLāºþý 

ĈùºÉwz 

¸¤ýv wzþĉÀñ üĉv xwwă Ăýw· Ăĉz Ăí ĈĂ ³¤ýv ¢õw½¹ xw¸  øă wz āºùj

 ÷wá¹vĈùºýĀÉ 

ýv wzÀñ üĉv xw¸¤¾ă Ăþĉ ̄Õ ü¤ù øă ½ºêù ì¯Āí ü¤ù ºÉwz ĈýđĀĈ-

¯½w¯ ½¹ ÿ ¹ĀÉ· xĀ)¹ĀÉ w« óĀöÅ wĉ Ăýw 

xw¸¤ýv wz  ½ĀÕ Ăz }ĉw£ ûwù¿ ½¹ ĂþĉÀñ üĉv¹Ā·wíz ćºÞz ¾ÖÅ Ăz ½øĉÿ¾ 

Î£ ¾ĉĀ1 í ½¹wFormat Cells 

¾ĉĀÎ£2½í üĊ¯ ¢Åv¾½wí û¹zï¾ 



͊ 
parsaaliyari@gmail.com 

͊ 

22904721-209 

¢ùĒÝ ÷ĀĄæù 

& Üú« 

( èĉ¾æ£ 

* øĊÆê£ 

% x¾Ñ 

> ¾¤ñ½Àz 
< ¾î¯Āí 

6 ćÿwÆù 

>= ćÿwÆù ¾¤ñ½Àz 

<= ćÿwÆù ¾¤î¯Āí 

ЃЄ ćÿwÆ£ ÷ºÝ 

& ¹ û¹¾í ĂåwÙv¾òĉºîĉ Ăz Ă¤É½ w£ÿ 

5  ¿v Ē¨ù$w£A1  w£B1# 

" ºÍ½¹ 

$  óĀù¾å û¹¾í èöÖù ¢ùĒÝ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

óÿº«,    

̸ ̹ ̸ ̹ 

 ówÞå ¢Ą«

û¹¾í  ¹vºÝv

wù³ üĊÉ xwÆ

)¹½Ā{Ċí 

̸ ̹ 
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øĊă¹ ûwÊý v½ ûwz¿ ¾Ċâ£ ćv¾z Ĉ{Ċí¾£ ćwă ºĊöí āĀ´ý ÷½v¹ ºÎé Ăùv¹v ½¹ ÿ)  vº¤zv ½ĀÚþù üĉv ćv¾z ĂíAlt  v½

 ºĊöí Ä Å ÿ Ă¤Év¹ ĂòýShift øĉ½wÊæĊù ºĊöí Ă´æÍ ¿v v½) 

 øă v½ ¿ÿºþĉÿ ½¹ ûwz¿ û¹¾í ĂåwÙv āĀ´ýøăºĊù ²ĊÑĀ£)  

 ¢ùĒÝćÿwÆù 

Ăö³¾ù ½¹ vº¤zv A  ºĊöíSHIFT ½ v¿v  Ă´æÍ

ºĊöí ÿ Ă¤Év¹ Ăòý ºĊöí> $#¾¤ñ½Àz  ¿v v½

Ċù ½wÊå ºĊöí Ă´æÍĊăº øv½ ºĊöí w£ ÿ¹ ÿ  ¿v

Ă´æÍ Ċöí½ ºøĊþîĊù wă IÄ Å  ºĊöí6  v½

öí ²æÍ ¿vĊ½wÊå º Ċùw£ øĊăº ¡½w{Ý  ¾¤ñ½Àz

ćÿwÆù £ v½ ā¹¾í }ĉwøĊÉwz) 

A 

B 

̸ ̹ 

zvº¤ Ăö³¾ù ½¹ vA  ºĊöíSHIFT ´æÍ ¿v v½ Ă

¤Év¹ Ăòý ºĊöí ÿ ĂºĊöí< $¾¤î¯Āí#  ¿v v½

ºĊöí Ă´æÍ ¿v v½ ºĊöí w£ ÿ¹ ÿ øĊăºĊù ½wÊå 

æÍĂ´ ĊþîĊù wă½ ºĊöíø Ií Ä Å ºĊö6 ½ v

´æÍ ¿vĂ ºĊöí ĊăºĊù ½wÊå½w{Ý w£ ø¡ 

¤î¯Āí¾ ùćÿwÆ v½  }ĉw£øĊÉwz ā¹¾í) 
̸ ̹ A 

B 

zví vº¤ ºĊöSHIFT ½Í ¿v v´æ¹ Ăòý ºĊöí ĂºĊöí ÿ Ă¤Év< 

$¾¤î¯Āí#  ÿºĊöí> ¤ñ½Àz$#¾ ½øĊăºĊù ½wÊå ºĊöí Ă´æÍ ¿v v  ÿ

ăøĊþîĊù wă½ v½ wă ºĊöí Ăú) z wùvºĉw £ú¤³ Ăí ¢Év¹ Ă«Ā w ûwz¿

ÿÿºþĉ¿ z ºĉwĈÆĊöòýv wzºÉ)  ¢ùĒÝÝćÿwÆ£ ÷º ½¤ÉĀý vĊø) ̹ ̺ ̸ 

̹ 

̸ 
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̸ 

̹ 

̹ 

̸ 

ćwă ºĊöí í ĂåwÙv Ĉ{Ċí¾£ û¹¾ ¿v Ē¨ù$w£A1  w£B1# 

öí Ĉ{Ċí¾£ ćwă ºĊ# " $ ºÍ½¹ ćv¾z 

, 

- 

Ċöí º Ĉ{Ċí¾£ ćwăèöÖù )û¹¾í £ ćĀ

ùów¨ Ċù Ă«Ā¤ù ¾¤Ąz)ºĊÊ 

, 

- 

{Ċí¾£ ćwă ºĊöíí ĂåwÙv Ĉ¹ û¹¾Ăz Ă¤É½ w£ÿ òĉºîĉ¾  wĉ

 ûĀúăAND 
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Køþí øí wĉ ĂåwÙv v½ Ĉýwz¿ ÷¿ÿºþĉÿ Ăz ć½ĀÖ¯ 

 ¿v w¬þĉv üù y· ¿ÿºþĉÿ,+ ā½vºý ć¹wĉ¿ ç¾å øă Ăòĉ¹ ćwă ¿ÿºþĉÿ wz Ăí øþîĊù ā¹wæ¤Åv)  ćÿ½ vº¤zv

Desktop  ĂþĉÀñ ÿ øĊþîĊù ¢Åv½ ìĊöí ¹Ā·Personalize øĊþîĊù xw¸¤ýv v½) 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

Ĉù ¿wz ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwù ćv ā¾¬þ~ øĊþí }¯ ìĊöí ìþĉv ¿v ºÞz¹ĀÉ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Åv½ ìĊöí¢ ìĊöí }¯ 

É ¢é¹¹Ā 

̹ ̺ 

̸ 
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¹ĀÉ ¿wz ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwù ćv ā¾¬þ~ w£) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ĂþĉÀñ đw³Control Panel  ćÿ½ øĊývĀ¤Ċù v½Desk Top øĊþĊ{z ¹Ā·)  Ĉù ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ Ăz ĂĊ{É ĂíºÉwz) 

 

 

 

ìĊöí ôzv¹ ĂþĉÀñ üĉv ćÿ½ $ĂöÍwå ûÿºz ÿ øă ¾Å ¢Ê~ }¯ ìĊöí ½wzÿ¹# øĊþîĊù  ¾ĉĀÎ£ ºþýwù ćv ā¾¬þ~ w£

ĀÉ ¿wz ¾ĉ¿¹) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ìĊ£ v½ Ăúă)øĊýÀĊù ̸ 

̹ ̺ 
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¹ĀÉ ¿wz ¾ĉ¿ ā¾¬þ~ w£ ºĊþí xw¸¤ýv v½ øĉv ā¹¾í xw¸¤ýv ðý½ ¾~ ½¹wí wz v½ Ĉö{é ¾ĉĀÎ£ ½¹ Ăí ćv ĂþĉÀñ) 

 

 

 

 

 

 ºÞz ÿ¹ĀÊĊù ûwĉwúý ¾ĉ¿ ā¾¬þ~ ¢Åv āºÉ Ì¸Êù Ĉö{é ¾ĉĀÎ£ ½¹ ðý½ ¾~ ½¹wí wz Ăí ćv ĂþĉÀñ xw¸¤ýv ¿v) 

 

 

 

 

 

 

 Ì¸Êù ć¹wĉ¿ ćwă ûwz¿ ¢Åv āºÉ Ì¸Êù ðý½ ¾~ ½¹wí wz Ĉö{é ¾ĉĀÎ£ ½¹ Ăí ćv ĂþĉÀñ xw¸¤ýv ¿v ºÞz ÿ

¹ĀÊĊù) øăºĊù Èĉwúý v½ wă ûwz¿ ¿v ĈÒÞz ¾ĉĀÎ£ üù Ăí) 

 

 

 

 

z¿ üù Ăí Ĉz¾Ý ûw

øþîĊù xw¸¤ýv v½) 
 Ĉz¾Ý ûwz¿ ćÿ½

 øþîĊù ìĊöí ôzv¹

 Ĉz¾Ý ûwz¿ ÛvĀýv w£

¹ĀÉ Ì¸Êù) 
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 Ĉz¾Ý ćwă ûwz¿ üĉv ¿v Ĉîĉ ćÿ½ üù ĂíìĊöí ôzv¹ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ĂÊĊù Ă¬Ċ¤ý ÿ øþîĊù) 

 

 

 

 

 

 

 

 

ºĊþîĊù āºăwÊù Ăí ½ĀÖýĀúă üĉv ¿v Ĉîĉ û¹¾í ã¼³ ćv¾z ÿ ā½v¹ ûwz¿ w£ ĂÅ wù ¿ÿºþĉÿ ûđv Ąýwz¿ üĉv Ăz w

øĊþîĊù ôúÝ yĊ£¾£) 

øĉ¿vºþĊù ¿ÿºþĉÿ ĂæĊÙÿ ½vĀý }¯ ¢úÅ ĂÉĀñ Ăz ć¾Å Ăĉ vº¤zvI  ûđv Ăí È¤Æă Ì¸Êù Ăí w« ûĀúă

ûĀù¹½Ā{Ċí Ĉýwz¿ Ă¯ ćÿ½ øĊÒþ£ È¤Æă) 

 

 

 

 

øĊþîĊù ìĊöí Ăýÿºĉ Çÿ½I Ç¹wĊz ½¹ ¾ĉ¿ ôîÉ Ăz ĂĊ{É w£) 
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 Ăîþĉv ¿v ºÞz Ĉö{é ¾ĉĀÎ£ ½¹ v½ ¾Úý ¹½Āù ĂýÀñøĉ¹¾í xw¸¤ývI  ¾ĉĀÎ£ ô¨ù ć¾ĉĀÎ£Ĉù ¿wz ¾ĉ¿¹ĀÉ) 

 

 

 

 

 

 

 

 Ăîþĉv ¿v ºÞzøĉ¹¾í xw¸¤ýv Ĉö{é ¾ĉĀÎ£ ½¹ v½ ¾Úý ¹½Āù ĂþĉÀñ$øĊþîĊù ìĊöí Çÿ½ Ãÿwù wz ½wz ìĉ#  Ă¬Ċ¤ý w£

 ćÿ½ ÿ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ĂÊzRemove øĊþîĊù ìĊöí) 

 

 

 

 

 

 Ăîþĉv ¿v ºÞzRemove ¹ ûwz¿ w£ ÿ¹ ¿ÿºþĉÿ ā½wz ÿ¹ øĊýÀz v½ā½v) 

w¬þĉv ½¹ üù y· ~ ćÿ½ v½ Ă¤Æz ÿ ¿wz À¤ýv¾¹½Ā{Ċí ÊýĀ÷ºĊù û)  

 

 

 

 

 

 

 

 
v¾~ ¢ùĒÝĂ¤Æz À¤ý 

~ ¢ùĒÝ À¤ýv¾wz¿ 
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ĈÆĉĀý óĀù¾å Ĉöí ôîÉ 

 ìĉ vº¤zv ¢Åv Ĉåwí ôÆív ćwă Ăýw· ½¹ óĀù¾å ü¤ÉĀý ćv¾zćÿwÆù  Ä Å ÿ ºĊă¹ ½v¾é ¾Úý ¹½Āù Ăýw· ½¹

ºĊÆĉĀþz v½ óĀù¾å)  Ăýw· w£ ÿ¹ øĉ½v¹ ºÎé wù IºĊþí Ï¾åA6 ÿA7  Ăýw· ½¹ v½A8  Üú« ¾òĉºîĉ wzI 

x¾ÑI Ăýw· ½ĀÚþù üĉv ćv¾z øĊþí øĊÆê£ wĉ ÿ èĉ¾æ£A8 Ĉù ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz v½ ûj ½¹ ÿ  øĉ½ÿj

øÆĉĀþĊù=A7+A6  ºĊöí Ä Å ÿenter Ĉù ½wÊå ºĊöí Ă´æÍ ¿v v½øĊþí āºăwÊù v½ Ă¬Ċ¤ý w£ øĊă¹)  

 

 

 

¿wĊý ¹½Āù Üzw£ w£ ºþ¯ wz ĈĉwþÉj 

w£ øĊýÿºz ºĉwz Ăúă ¿v óÿv y·KĂĊ¯ Üz 

º¤Æă ćv ā¹wùj ćwă óĀù¾å wă Üzw£I Ĉù ¢³v½ Ĉĉw« w£ v½ wù ½wí wă óĀù¾å üĉv ĂíºþþíI  ¢·wÅ ĈĉwývĀ£ wù Ăí

Ĉù vºĊ~ ôÆív ó¹ ½¹ v½ ½vÀåv ÷¾ýøĊþí) 

 Üzw£SUM  

Üzw£ üĉvI Ĉù Üú« Üzw£ºÉwzI  ûĀ¤Å ìĉ wĉ ÿ äĉ¹½ ìĉ ½¹ Ăí Ĉĉwă Ăýw· øĊývĀ¤Ċù Üzw£ üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv wz Ăí

øĊþí Üú« v½ ºþ¤Æă øă ¾Å ¢Ê~) 

 Üú« øĉ½v¹ ºÎé wù ćwă Ăýw·E1  w£E7  Ăýw· ½¹ v½C4  ćwă Ăýw· Üú« ÿA1  w£E1  v½ Ăýw· ½¹A4  Ăz

øĉ½ÿwĊz ¢Å¹I  Ăýw· ½¹ ½ĀÚþù üĉv ćv¾zC4  óĀù¾åSum øĊÆĉĀþĊù ÿ øĊþîĊù ¹½vÿ v½   =SUM(E1:E7)   ÿ

 ºĊöí Ä ÅEnter øĊăºĊù ½wÊå ºĊöí Ă´æÍ ¿v v½I  Ăýw· ½¹ ÿA4  øĊÆĉĀþĊù ÿ øĊþîĊù ¹½vÿ v½ óĀù¾å

=SUM(A1:E1)  ºĊöí Ä Å ÿEnter  ô¨ù Ă¬Ċ¤ý w£ øĊăºĊù ½wÊå ºĊöí Ă´æÍ ¿v v½ ¾ĉĀÎ£4 ¹ĀÉ) 

 

 

 

 

=Sum ( üÊz Üú« øăwz ºĉwz Ăí ¾Úý ¹½Āù ā¹ÿº´ù ) 

 ¾ĉĀÎ£3 

Î£ ¾ĉĀ4 



̸͉ 
parsaaliyari@gmail.com 

̸͉ 

22904721-209 

øýÀĊù ā¹wÅ ĈöĊ· ów¨ù Ăĉ ûĀ£v¾z IºĊÊz Üzw£ üĉv Ă«Ā¤ù ðþÊé Ăîþĉv ¾Õw¸z y·) £ ¾Úý ½¹ v½ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ

ºĉ¾Ċòz)  óĀöÅ wĉ Ăýw· ô·v¹B4  Üzw£Sum øĉ¹¾í ôĊúî£ v½ Üzw£ ÿ ā¹¾í Ĉýw·v¾å v½)  ćĀ£ wù ºĊþí ¢é¹ Ăñv

 Ăýw· ¿v IøĊ¤æñ Üzw£ üĉvA1  Ăýw· w£B3 ûÀz Üú« wù ćv¾z v½) 

 

 

 

 

 ºĊöí øĉ¹¾í ôĊúî£ v½ Üzw£ Ăîþĉv ¿v ºÞzEnter ĂÊz Ă¬Ċ¤ý w£ øĉ¹¿ ºĊöí Ă´æÍ ¿v v½ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£) 

 

 

 

 

 Ăýw· ¿v üù đw³A1  w£B3  ûÿv Üú« ôÍw³ øþí ½vÿ ć¹ºÝ ¾ă1  Ăýw· ćĀ£ Ăýw· w£B4  ½¹ Èĉwúý Ăz

Ç¹wĊù) ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ô¨ù) ºĊþí ûw´¤ùv øýĀ£¹Ā·)  ôÍw³ ìĊ£wùĀ£v ºĊþí ¹½vÿ ćºĉº« ¹ºÝ ¾ă Ăí ºĊþĊ{Ċù

ĂþîĊù ¾Ċâ£ Üú«) 
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 Ăîþĉv ¿v ô{é y·Üzw£ if í ¿wz v½øĊþ I ¡½w{Ý w£ ÿ¹ wz$wùwí,  #  ÿüõwîĊúĊÅ$;  #   ćĀ£ üù Ăí øĊÊz wþÉj

 Üzw£ ²ĊÑĀ£if ¹½Ā{Ċí ćÿ½#ºĊöí Ă´æÍ$  ûĀÊý ÀĉÀÝ ćv¾z½wí wúÉ ĂzĊù÷º)  ºĉwz ÀĉÀÝ ćv¾z½wí wúÉ Ăí ćÀĊ¯

 Ăí È¤Æă üĉv ºĉ¾Ċòz ¹wĉ w¬þĉvĂí ºĊþí øĊÚþ£ ć½ĀÖ¯ ĀýĀ£¿ÿºþĉÿ ºĊúĄæz ÿ ¿ÿºþĉÿ ¡wúĊÚþ£ ćĀ£ ºĉ¾z 

 ¡½w{Ý  ¿v wĉ ôÆív ćĀ£$wùwí,  #  wĉ ÿ$üõwîĊúĊÅ;  # ºĊþí ā¹wæ¤Åv)  ¿v w¬þĉv Ā£ üù y· ¿ÿºþĉÿ,+  ÿôÆív 

-+,1  ÿ-+,4 øþîĊù ā¹wæ¤Åv)  ĂþĉÀñ đw³Control Panel  ćÿ½ øĊývĀ¤Ċù v½DeskTop  xw¸¤ýv ¹Ā·

øĊþí)  Ĉù ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ Ăz ĂĊ{É ĂíºÉwz) 

 

 

 

 üĉv ćÿ½ ĂþĉÀñìĊöí ôzv¹ $Ċöí ½wzÿ¹ĂöÍwå ûÿºz ÿ øă ¾Å ¢Ê~ }¯ ì# øĊþîĊù  ¾ĉĀÎ£ ºþýwù ćv ā¾¬þ~ w£

ĀÉ ¿wz ¾ĉ¿¹) øĊþîĊù ìĊöí ĂþĉÀñ üĉv ćÿ½ ¹Āz ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwù āºÉ ¿wz ā¾¬þ~ Ăñv Ă¤{õv) 

 

 

 

 

 

 

¾ĉ¿ ĂþĉÀñ ÿ ¹ĀÉ ¿wz ¾ĉ¿ ćĀÊí w£ v½  xw¸¤ývºĊþí) 

 

 

 

ĂÊz ¿wz ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă ā¾¬þ~ w£) ½ āºÉ Ì¸Êù ĂþĉÀñ ÿĈþîĊù xw¸¤ýv v) 
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¹ĀÉ ¿wz ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwù ć½¹wí w£) ºĊþí xw¸¤ýv v½ āºÉ Ì¸Êù ðý½ ¾~ ½¹wí wz Ăí ćv ĂþĉÀñ Ä Å) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¹ĀÉ ¿wz ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwù ć½¹wí w£I ºĊĉwúý v¾«v ÷ºé Ăz ÷ºé v½ ô³v¾ù Ä Å) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

̹ 

é üĉv ¢úÆ ¡½w{Ý ćÿ½ v½$wùwí,  #  ÿ

 wĉĊÅ$üõwîĊú;  # ºĊþí øĊÒþ£) 

þí ¢é¹ ºĊĂí ÿ½ ¿ÿºþĉÿ ûwz¿ ćÆĊöòývĈ þ£øĊÚ ºÉwz) 

 Ă¤{õv ¿v ¾Ċá ĂzÝ ¡½w{wùwí$,  # ÿ wĉ wîĊúĊÅ$üõ;  #  ć¾òĉ¹ ćwă ¢ùĒÝûvĀ¤Ċù øă æ¤Åv¹¾í ā¹w) 

¹¢úÆé ½ - ¢úÆé ½¹ ÿ .  ćÿ½ vº¤zvApply  Å ÿ ćÿ½ Äok í ìĊöíºĊþ) 

̺ 

þĉv ½¹ Ăí ºĊþí ¢é¹ ûw¤Åÿ¹ w¬Apply  üù

ĂÉĀùw·I ôĊõ¹ üĉv Ăz Ăí ù ô·v¹ ¡½w{Ý üwí ½¹

 ¹½Āù ¾Úý ÿ½÷¹vºý ¾Ċâ£) 
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 Üzw£IF  

ìĉ Üzw£ üĉv ¢ÅvºĊ~ Üzw£ øÅv ¿v Ăí ½ĀÖýwúă  ĈÕ¾É Üzw£ ìĉ wù IºÉw{ĊùÓ¾É øĊþîĊù ā¹wĊ~ Üzw£ ćv¾zI  ÿ

øĊþîĊù üĊÞ£ Ó¾É û¹Ā{ý wĉ ÿ û¹Āz ¢Å½¹ ćv¾z ć½vºêù wù øă ¿wz) 

ów¨ù  

  Ăýw· ½¹ Ĉ¤éÿ øĉ½v¹ ºÎé wùA1 ¹ºÝ ¿v , w£ 4 øĉ¹¾í ¹½vÿ v½I  Ăýw·B1  ½vºêùäĊÞÑ ºýv¹¾ñ¾z wù Ăz v½I  ÿ

 ¿v ¾¤ñ½Àz ¹ºÝ Ĉ¤éÿ4  ½vºêù ¹ĀzćĀé ½ºýv¹¾ñ¾z wù Ăz v)  Ăýw· ½ĀÚþù üĉv ćv¾zB1  ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz v½

Ĉù ºþýwù ÿ øĉ½ÿj ¾ĉĀÎ£,+  ĂþĉÀñ ćÿ½ ¾zInsert Function øĊþîĊù ìĊöí)  ¾ĉĀÎ£ ¢ĊÞéĀù ºĊþí ¢é¹

ºÉw{Ċù ôÆív āºÉ ¿wz Ă´æÍ ćđwz ½¹ ¾ĉ¿) }¯ ¢úÅ) øĊþîĊù Ĉýw·v¾å ĈîĊåv¾ñ Çÿ½ Ăz v½ Üzw£ Ă¤{õv) 

 

 

ć½¹wí w£  ºþýwù ¾ĉĀÎ£,, ¹ĀÉ ¿wz) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ¢úÆé ½¹ wùSearch for function Ĉù ¹½vÿ v½ ¾Úý ¹½Āù Üzw£ ÷wýøĊþí I Ăúí¹ ćÿ½ ¾z Ä Å ÿGo 

Ĉù ìĊöíøĊþíI  ¢úÆé ½¹ Üzw£ ÷wý øĉ¹¾í ¹½vÿ v½ Üzw£ Ĉ¤éÿSelect a function Ĉù ¾ăwÙ¹ĀÉ I ¾z Ä Å

 ćÿ½Ok Ĉù ìĊöíøĊþí) wù   w¬þĉv ½¹ Üzw£If øĉ¹¾í ¹½vÿ v½) 

£ ¾ĉĀÎ,+ 

Î£ ¾ĉĀ,, 
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 ½¹ wù¾ĉĀÎ£,-  ¢úÆé ½¹Logical_test  ÿ øĉ¹¾í üĊÞ£ v½ Ó¾Éñ Ăýw· ½vºêù ¾ñv øĊ¤æA1 ¾¤î¯ĀíI 

 ćÿwÆù4 ºÉwzI  ¢úÆé ½¹ ÿValue_if_true  ¾ñv øĊ¤æñÓ¾É  ½vºêù ¹Āz ¢Å½¹äĊÞÑ ûv¹¾ñ¾z v½I  ½¹

 ¢úÆé  Value_if_false  ¾ñv øĊ¤æñÓ¾É  ½vºêù wù ćv¾z ¹Ā{ý ¢Å½¹ øă ćĀéûv¹¾ñ¾z v½) 

 

 

 

 

 

 

 

 

Üzw£ øĊê¤Æù øĊýĀ¤Ċù Ăîþĉv wĉ if øÆĉĀþz ÿ½) øĊþí Ĉýw·v¾å ĈÖ· Çÿ½ Ăz v½ Üzw£ øĊýĀ¤Ċù ĈþÞĉ) vº¤zv  Ăýw·

B1  xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz Ãÿwù ¿v ā¹wæ¤Åv wz v½ ½¹ Ĉùатϼмϐ ) 

 

 

ºĊöí Ă´æÍ ¿v ÿI  ºĊöí6 øĊăºĊù ½wÊå v½) 

 

 

 

 

 

 

ùv¹v ½¹ ÿ ¡½w{Ý Ăif  }ĉw£ v½¹ĀÊĊù ¿wz wù ćv¾z ôîÉ ĈĉĀÊí ćĀþù ìĉ Ăí øĊþîĊù) Ăí  ¡½w{Ýif  xw¸¤ýv

¢Åv āºÉ)  ºĊöí IºĊöí Ă´æÍ ¿v wù ĂíTab  Üzw£ w£ øĊăºĊù ½wÊå v½if ¹ĀÉ ĈývĀ·v¾å) 

£Î ¾ĉĀ,- 
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À¤ýv¾~ ûºÉ ¿wz ¿v ºÞzI  ûj ½¹ ºĉwz Ăí ĈõĀöÅ wĉ ĂýĀ· ÷wýøÆĉĀþĊù v½ ¹ĀÉ ¹½vÿ ½vºêù)  óĀöÅ wĉ Ăýw· ĈþÞĉ

.A1 øÆĉĀþĊù v½ ûwúÕ¾É ºÞz ÿ)  Ăñv ĂòĊù ûĀúÕ¾ÉA1 ćÿwÆù ¾¤î¯Āí  ½vºêù wz4 ¹ĀzI  ĂÊĊù Ăí

A1<=9 ) 

 

 

 

 

 

 

 

øĊ¤æñ ĀÕ¾É Ôêå w¬þĉv w£ y·  ÿøĉºz Ăùv¹v ºĉwzI ºĊöíüõwîĊúĊÅ  w£ øĊă¹ ½wÊå v½ ºĊöí Ă´æÍ ¿v ¢úÆé Ăz

øĉ¾z Üzw£ ćºÞz)  w£ ÿ¹ ºĉwz ºÞz ÿüÊĊ¤í øĊþí ¿wz)   Åÿ   Ä Å ¡½w{Ý wă üÊĊ¤í ÔäĊÞÑ øĊÆĉĀþĊù v½) 

  

 

 

 

 

½ ćwúþăvù Üzw£÷ºé v½ wù Ăí ºÉw{Ċ ½ ÷ºé ĂzwúþăvºþîĊù Ĉĉ) 
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 ā½wzÿ¹ ºĉwz Ăùv¹v ½¹üõwîĊúĊÅ Í ¿v ½wzÿ¹ v½æøĊăºĊù ½wÊå ºĊöí Ă´  w£ ÿ¹ ā½wzÿ¹ ÿüÊĊ¤í  ÔÅÿ ÿ øĊþîĊù ¿wz

wă üÊĊ¤í  ¡½w{ÝćĀé øĊþîĊù }ĉw£ v½) 

 

øĉºþ{Ċù v½ À¤ýv¾~ ¾·j ½¹ ÿ) 

 

 

 

 

 Ăñv ĂòĊù wù Ó¾É Ä~ ½vºêùA1 ÿwÆù wĉ ¾¤î¯Āí wz ć4  ½vºêù wù ćv¾z ¹ĀzäĊÞÑ  ½vºêù ¡½ĀÍ üĉv ¾Ċá ÿ

ûv¹¾ñ¾z wù ćv¾z v½ ćĀé) 

 

 

 Üzw£SUMIF  

 ìĉ Üzw£ üĉv ¢ÅvºĊ~ Üzw£ üĉv øÅv ¿v Ăí ½ĀÖýwúăĈÕ¾É Üú« Üzw£ ºÉw{ĊùI  üĊÞ£ wù Ăí ĈÕ¾É è{Õ ĈþÞĉ

ºýÀĊù Üú« wù ćv¾z v½ wă Ăýw· wĉ ¾Úý ¹½Āù ā¹ÿº´ù øĊþîĊù) þýwù ćv ā¹ÿº´ù wù º ¾ĉĀÎ£,.  ÿ øĉ¹¾í ¹w¬ĉv

 Ăýw· ½¹ øĉ½v¹ ºÎéC13 øĉ½ÿwĊz ¢Å¹ Ăz v½ āºÉ Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ Ĉ¤É¹ wĉ½Ā~ ćv¾z Ăí ć¾ĉ¹wêù Üú«)     

 

       

 

 

 

 

 

 Ăýw· ½ĀÚþù üĉv ćv¾zC13 Ĉù ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz v½øĉ½ÿjI  v½ Üzw£ üĉv øĊ¤æñ ¾£ ô{é Ăí ĈÉÿ½ è{Õ ÿ

ºĊþîĊù ĈývĀ·v¾å) ºþýwù ć½¹wí w£ ¾ĉĀÎ£,/¹ĀÉ ¿wz) 

 ¾ĉĀÎ£,. 
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 ¢úÆé ½¹Range ā¹ÿº´ù ¹ĀÉ ĈÅ½¾z ûj ½¹ ºĉwz Ó¾É Ăí ćv  ÿ øĉv ā¹¾í ¹½vÿ v½ ¢úÆé ½¹Criteria 

Ĉù Ĉ¤É¹ wĉ½Ā~ ûwúă Ăí Ó¾Éøĉv ā¹¾í üĊÞ£ v½ ºÉwzI  ¢úÆé ½¹Sum_range  ½¹ wz ºĉwz Ăí ćv ā¹ÿº´ù

)øĉv ā¹¾í üĊÞ£ v½ ¹ĀÉ Üú« Ó¾É ü¤å¾ñ ¾Úý Éwz Ă¤Év¹ ¢é¹ ½¹ Ăí ºĊ ¢úÆéCriteria  ĈÅ½wå ¡½w{Ý ¾ñv

øĉ¹¾í ¹½vÿI  ºĉwzüÊĊ¤í w£ ÿ¹ üĊz  Ã½¹j øĊývĀ¤Ċù wĉ ÿ øĊþí ¹½vÿćv Ăýw· wĉ óĀöÅ  ½¹ v½ wĉ ÿ ć½w« ï¾z½wí

¾òĉ¹ ï¾z½wí øĊþí ¹½vÿ) 

=Sumif (A1:A12,"Ĉ¤É¹ wĉ½Ā~", B1:B12) 

=Sumif (Range, Ceriteria, Sum_range) 

=¾Úý ¹½Āù Üzw£ ( º´ùÓ¾É ĈÅ½¾z ā¹ÿ ,Ó¾É ,  ā¹ÿº´ù Ăí ćv Ó¾É ü¤å¾ñ ¾Úý ½¹ wz ºĉwz Üú« ¹ĀÉ ) 

 ā½wzÿ¹ üù ÛĀÑĀù ¾¤Ąz ûºÉ Ă«Ā¤ù ¾Õw¸z y· ¾ĉĀÎ£,. øýÀĊù ów¨ù v½)  Ĉõÿ¡v¾Ċâ£ Ĉúí wz)  Ă¬Ċ¤ý Ăí

¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ĂÊĊù)  Ăýw· ½¹ üù y·C13  Ăýw· ½¹ ÿ øþîĊù ¹½vÿ v½ ¾Úý ¹½Āù ¹¾å ÷wýB13  ¹¾å ½vºêù Üú«

Āù÷½wĊù ¢Å¹ Ăz v½ ¾Úý ¹ ½) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ¾ĉĀÎ£,/ 
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 ßv¾Å ÷¾z Ăîþĉv ¿v ô{é Ăýw·B13  Üzw£ Èö·v¹ ÿSumif øÆĉĀþz ÿ½I  Ăýw· ćĀ£ ÿ½ ¹Ā«Āù ćwĄúÅv ÷wú£ ÷w¸Ċù

C13  ìĉ ¡½ĀÍ ĂzôîÉ ĈĉĀÊí ćĀþù øþí ¹½vÿ)  Ăýw· vº¤zvC13  ¿v ā¹wæ¤Åv wz v½Ãÿwù  xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz

ºĉ½wĊz ½¹)  Ăz Ä Å ï¾z¾ÅData Ă¤å½  āÿ¾ñ ¿v ÿData Tools  ôîÉ ĈĉĀÊí ćĀþùData Validation 

ºĊþí ¿wz v½)  ¾ĉĀÎ£ ºþýwùćºÞz ³v¾ùºĊþí ów{ý¹ v½ ô) 

 

 

 

 

 ¹ĀÉ ¿wz ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwù ć½¹wí w£I ý¹ āºÉ Ì¸Êù ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ćÿ½ Ăí v½ Ĉö³v¾ù Ä Å{ºĊþí ów) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĂÊz ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwù ½¹wí w£)  ¢úÆé Ä Å

Source v½  ¾ĉĀÎ£ ºþýwùôzwêù  ¿v ā¹wæ¤Åv wz

øĉ½wĊù ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz Ãÿwù)  ĈþÞĉ

 Ô· wz Ăí ¾Úý ¹½Āù ½¹wí ô·v¹

 āºÉ Ì¸Êù ðý½ ¾~ Àù¾é

øĊþîĊù ìĊöí ½wz ìĉ) 
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 Ãÿwù ¿v ā¹wæ¤Åv wz ÿ Ăýw· ćÿ½A1  Ăz ¢õw³ ûwúă ½¹ v½ Ãÿwù ÿ øĊþîĊúý wă½ ÿ Ă¤Év¹ Ăòý v½ }¯ ìĊöí

øĊÊîĊù üĊĉw~ ¢úÅI í w£ Ăýw· Ăz ë¾´¤ù üĊ¯ ĂÖêý ½¹wA12  Ăýw· Ĉ¤éÿ ÿ ºÅ¾zA12  ¢õw³ Ăz øă v½

øĉ¹½ÿj ½¹ xw¸¤ývI øĊþîĊù wă½ Ãÿwù ¿v v½ }¯ ìĊöíI  ćÿ½ Ä ÅOk øĊþîĊù ìĊöí ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

, ( }¯ ìĊöí v¹ Ăòý v½þîĊúý wă½ ÿ Ă¤ÉøĊ. 

- ( Å Ăz ¢õw³ ûwúă ½¹ v½ ÃÿwùøĊÊîĊù üĊĉw~ ¢ú) 

ć½v¹Āúý ¾ĉĀÎ£ ABC 



̹͉ 
parsaaliyari@gmail.com 

̹͉ 

22904721-209 

 Ăýw· đw³C13 Ç¹wĊù ½¹ ¾ĉ¿ ôîÉ Ăz) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Ăýw· ôîÉ ĈĉĀÊí ćĀþù Ĉ¤éÿC13 ¤ù Ĉþí ¿wz v½Ĉþí xw¸¤ýv ĈývĀ¤Ċù v½ ĈùwÅv ÷wú£ Ăí ćĀÊĊù Ă«Ā)  đw³

øĉ½v¹ øă ć½v¾î£ ĈùwÅv Ăí ºĉĀÊĊù Ă«Ā¤ù ºĊþí ¢é¹ Ăñv) ăv½ Ă¤{õvĈ  v½ ć½v¾î£ ĈùwÅv Ăí ¹½v¹ ¹Ā«ÿ øă

øĊþîĊúý ¹½vÿ)  ĈþÞĉ Ăùv¹v ½¹ Ăí¾£Āö« øîĉ ÷ºĊù ²ĊÑĀ£) 

zw£ ü¤ÉĀý ßv¾Å øĉ¾Ċù đw³ y·Ü Sumif  Ăz ĂíÍĉĀþĊù ¾ĉ¿ ¡½ĀøĊÆ)Ă¤{õv  ÀĉÀÝ ûw¤Åÿ¹ ć½ÿj¹wĉ Ăĉ ø¤æñ

 Ăí øþíćÿ½ üù ¿ÿºþĉÿ ¡wúĊÚþ£ ĂÉwz Ă¤å¾ý ûĀ£¹wĉ Ăñv, wùwí$# È¤Æă)  ĀýĀ£¿ÿºþĉÿ ºĊýÿºĊù ûĀ£¹Ā· đw³

ºĊþí øĊÚþ£ ć½ĀÖ¯) 

=Sumif (A1:A12, C13, B1:B12) 

=¾Úý ¹½Āù Üzw£ (Ó¾É ĈÅ½¾z ā¹ÿº´ù ,Ó¾É ,  ā¹ÿº´ù Ăí ćv Ó¾É ü¤å¾ñ ¾Úý ½¹ wz wzºĉ Üú« ¹ĀÉ ) 

 đw³ Ăýw· ôîÉ ĈĉĀÊí ćĀþùC13 þí ¿wz v½ v½ Üú« Ă¬Ċ¤ý ûw£¹Ā· w£ ºĊþí xw¸¤ýv Ăýÿ¹ Ăýÿ¹ v½ ĈùwÅv ÿ ºĊ

 ½¹ Ăýw·B13 ºĊþí āºăwÊù)   

ć¾Å ćwă Ăýw· ¿v ć½v¾î£ ĈùwÅv ã¼³ wĉ )øă ¾Å ¢Ê~  

 ¾ĉĀÎ£ vº¤zv ½ĀÚþù üĉv ćv¾zºÞz øĉ¾ĊòĊù ¾Úý ½¹ v½)  



̹͊ 
parsaaliyari@gmail.com 

̹͊ 

22904721-209 

£ ĈùwÅv øĉ½v¹ ºÎé wù ¾ĉĀÎ£ ¿v v½ ć½v¾îôzwêù øĊþí ã¼³) 

 

 

 

 

 

 

Ĉù ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz v½ ĈùwÅv Ãÿwù ¿v ā¹wæ¤Åv wz vº¤zvøĉ½ÿj  ï¾z¾Å Ăz ÿData  āÿ¾ñ ¿v Ä Å Ă¤å½

Data Tools  ĂþĉÀñRemove Duplicates øþĊîĊù xw¸¤ýv v½) øĊþîĊù ôúÝ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwù) 

 

 

 

 

¹ĀÉ ûwĉwúý ¾ĉ¿ ½¹wí w£I  ćÿ½ Ä ÅOk íøĊþîĊù ìĊö) 

 

 

 

 

 

 

 

Ĉù ¿wz ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwù ć½¹wí Ăîþĉv w£ ćÿ½ øă wù ÿ ¹ĀÉOk øĊþîĊù ìĊöíI  ½¹wí Ă¤{õv

Ç¹¾í ûĀÊå¼³ ½vÀåv ÷¾ý ÿ û¹Āz ÿ ć½v¾î£ ĈùwÅv ¿v w£ ºþ¯ ĂòĊù ¾ĉ¿)  Ă¬Ċ¤ý Ç¾·j Ăí

ÿ½ Ăz ÿ½ ¾ĉĀÎ£ ĂÊĊù) 
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 Üzw£SUMIFS  

¢ÅvºĊ~ Üzw£ øÅv ¿v Ăí ½ĀÖýwúăI Üzw£ üĉv IĈù wă Ó¾É Üú« Üzw£ºÉwz)  ¾ĉĀÎ£,. ºĉ¾Ċòz ¾Úý ½¹ v½I  wù

 Ăýw· ½¹ øĉ½v¹ ºÎéC13  ¿v ¾¤ñ½Àz Ăí ć¾ĉ¹wêù-+++++   ÿ¹¾¬ù øĊþí Üú« ¾òĉºîĉ wz v½ ºþ¤ÆăI  ćv¾z

 ½ĀÚþù üĉvC13 Ĉù ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz v½ øĉ½ÿjv½ Üzw£ Ä Å ÿ  ĂzĈîĊåv¾ñ Çÿ½ Ĉù ĈývĀ· v¾åøĊþí)  w£

 ºþýwù ć½¹wí ¾ĉĀÎ£,0 ¹ĀÉ ¿wz)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 ¢úÆé ½¹Sum_range Ĉù ćv ā¹ÿº´ù Ăí ºÉwz)¹ĀÉ Üú« ºĉwz Ó¾É ü¤å¾ñ ¾Úý ½¹ wz  ¢úÆé ½¹ ÿ

Criteria_range1  ºĉwz Ăí ćv ā¹ÿº´ù ¹ĀÉ ĈÅ½¾z ûj ½¹ Ó¾É üĊõÿvĈù ¹½vÿ v½øĊþíI  w¬þĉv ½¹ üù Ăí

÷v ā¹¾í ¹½vÿ v½ ¹ĀÉ Üú« ºĉwz Ăí ćv ā¹ÿº´ù ûwúă ā½wzÿ¹I  ¢úÆé ½¹Criteria1  óÿv Ó¾ÉĈù ¹½vÿ v½-

 ĂòĊù Ó¾É w¬þĉv ½¹ Ăí øĊþí ¿v ¾£ ï½Àz ¾ĉ¹wêù-+++++ üí Üú« v½I  ¢úÆé ½¹Criteria_range2 

Ĉù ½v¾é ĈÅ½¾z ¹½Āù ûj ½¹ ÷ÿ¹ Ó¾É Ăí ćv ā¹ÿº´ù ºĉwzøĊþí ¹½vÿ v½ ¹¾ĊñI  ¢úÆé ½¹ ÿCriteria2  Ó¾É

Ĉù ½v¾é v½ ÷ÿ¹øĊă¹) Ċz Ăí Ăþîúù Ă¤{õvĂþí vºĊ~ Ăùv¹v Ó¾É w£ ÿ¹ ¿v ¾¤Ê) 

 ÜzvĀ£AVERAGE IAVERAGEIF IAVERAGEIFS  ºþýwù .  Üzw£ w£Sum  ôúÝ ºÉ Ĉå¾Þù ¾¤ÊĊ~ Ăí

ĈùºþíI Ĉù ¢Å¹ Ăz v½ ¾ĉ¹wêù üĊòýwĊù Ăí ¡ÿwæ£ üĉv wz¹½ÿjI üĉv wz øí ĈöĊ· xw¤í üĉv ½¹ wù .  ¾Å Üzw£ w£

üĉv üĊúă ¾Õw¸z øĉ½v¹ ½wí ÿ .  v½ Üzw£ w£½¹  ów¨ù½ÿºÍ  āÁÿ¾~ Ăùwý½wíć ûv¿Āùj Èýv¹  øăvĀ· Ç¿Āùj

¹v¹) 

  øĊýĀ¤Ċù Ăîþĉv wĉ Üzw£SUMIFS øĊþí Ĉýw·v¾å ĈÖ· Çÿ½ Ăz v½) 

=Sumifs (B1:B12,B1:B12,">20000",D1:D12,"¹¾¬ù") 

 ¾ĉĀÎ£,0 
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=Sumifs (Sum_range, Criteria_range1, Criteria1, Criteria_range2, Criteria2) 

=Sumifs ( ú« ā¹ÿº´ùĈÕ¾É Ü , Ó¾É üĊõÿv ĈÅ½¾z ā¹ÿº´ù, ìĉ Ó¾É, Ó¾É üĊùÿ¹ ĈÅ½¾z ā¹ÿº´ù,  Ó¾É

÷ÿ¹) 

 Üzw£AND  

¾¤ÊĊz wĉ Ó¾É w£ÿ¹ Üzw£ üĉvI Ĉù ¢åwĉ½¹ wù ¿v v½ºþíI é¾z ¡½ĀÍ½¹¾ ½vºêù wù ćv¾z ¾òĉºîĉ wz wă Ó¾É üĉv ć½v

TRUE  ½vºêù wù ćv¾z wă Ó¾É û¹Ā{ý ½v¾é ¾z ¡½ĀÍ ½¹ ÿFALSE Ĉù ¾z v½ºýv¹¾ñ) 

 ¾ĉĀÎ£,1 ºĉ¾Ċòz ¾Úý ½¹ v½)  

 

 

 

 

 Ĉ¤éÿ øĉ½v¹ ºÎé wùA1  6B1  ÿA2=B2  ½¹ ¹Āz Ăýw·B3  ½vºêù wù ćv¾zTRUE ¹ĀÉ āºýv¹¾ñ¾zI  Ă°ýwþ¯ ÿ

 ½vºêù wù ćv¾z ¹Ā{ý ½v¾é ¾z wă Ó¾É üĉv ¿v Ĉîĉ Ôêå ¾ñvFALSE  Üzw£ ½ĀÚþù üĉv ćv¾z )¹¹¾ñ¾zAND  v½

Ĉù ĈývĀ·v¾å ºþýwù ć½¹wí w£ øĊþíĀÎ£ ¾ĉ,2 ¹ĀÉ ā¹v¹ Èĉwúý)  ºþýwù v½ ¾ĉ¹wêù ¾ĉĀÎ£,2 ºĊþí ¹½vÿ) 

 

 

 

 

 

 

 

 øă ĈÖ· Çÿ½ ĂzøĊþîĊù Ĉýw·v¾å v½ Üzw£ üĉv) 

=And (B1=A1,B2=A2) 

=And (  Ó¾É,  , Ó¾É-  )                     =And(Logical1,Logical2ΣΧ) 

ĉĀÎ£ ¾,1 

Î£ ¾ĉĀ,2 
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Ĉù āºăwÊù ôzwêù ¾ĉĀÎ£ ½¹ Ăí ½ĀÖýwúăºĊþíI  wă ½vºêù Ăúă ûĀ¯ ¾zv¾z øă wz

 Ăýw· ½¹ ºþ¤ÆăB3  ½vºêù wù ćv¾zTRUE  Ăýw· ¹ºÝ üù Ĉõÿ āºýv¹¾ñ¾z v½A2  v½

 Ăz.-  ½vºêù wù ćv¾z øĊþí āºăwÊù Ăí øăºĊù ¾Ċâ£FALSE Ĉù ¾z v½ºýv¹¾ñ) 

ôzwêù ¾ĉĀÎ£ ºþýwù) 

 Üzw£OR  

Ĉù wù ¿v Ó¾É w£ ºþ¯ wĉ w£ ÿ¹ Üzw£ üĉv¹¾ĊñI Éwz ½v¾é¾z wă Ó¾É ¿v Ĉîĉ Ôêå ¾ñv ½vºêù Üzw£ üĉv ºTrue  v½

Ĉù ¾z wù ćv¾zºýv¹¾ñ)  ½vºêù wù ćv¾z ºÉwz āw{¤Év wă Ó¾É Ăúă Ă°ýwþ¯ ÿFalse Ĉù ¾z v½ºýv¹¾ñ) 

 ¾ĉĀÎ£,1 ºĉ¾Ċòz ¾Úý ½¹ v½I  Ăýw· ½¹ øĉ½v¹ ºÎé wùB3 ¾å ÿ¹ ¿v Ĉîĉ Ôêå ¾ñv Ăí øĊÆĉĀþz ĈõĀù wz Ăýw· w£

 ½vºêù wù ćv¾z ºý¹Āz ¾zv¾z ¾òĉºîĉTrue ñ¾zºý¹Ā{ý ½v¾é ¾z wă Ó¾É Ăúă Ă°ýwþ¯ ÿ ºývºI  ½vºêù wù ćv¾z

FALSE ºýv¹¾ñ¾z v½)  Ăýw· ½ĀÚþù üĉv ćv¾zB3 Ĉù ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz v½øĉ½ÿjI  Üzw£ Ä Å ÿOR  v¾å v½

Ĉù ĈývĀ· ºþýwù ć½¹wí w£ øĊþí ¾ĉĀÎ£,3 )¹ĀÉ ¿wz  ºþýwù v½ ¾ĉ¹wêù ÿĉĀÎ£¾ ,3 Ĉù ¹½vÿøĊþí) 

 

 

 

 

Ă¤îý 

ćwă Üzw£ AND ÿ OR  ĈÕ¾É ćwă óÿ¾å ó¹ ½¹ đĀúÞù wă óĀù¾å üĉv Iºý½vºý ¹¾z½wí wĄþ£ ¡½ĀÍ Ăz đĀúÞù

 )ºý½v¹ ¹¾z½wíÁÿ¾~ ½¹ āwz wă vøĉ½v¹ ½wí ÿ ¾Å ¹wĉ¿ Üzw£ w£ ÿ¹ üĉ) 

 Üzw£CHOOSE  

Ĉù ¢åwĉ½¹ Ăýw· ìĉ wù ¿v Üzw£ üĉvøĊþîĊù ¹½vÿ wù Ăí ć¹ºÝ ¾ă ćv¿v Ăz ÿ ºþíI  ½vºêù ìĉ wù ćv¾zĈù ¿wz-

ºýv¹¾ñ)   

ów¨ù 

 ¾ĉĀÎ£,4 ºĉ¾Ċòz ¾Úý ½¹ v½) 

 

 ¾ĉĀÎ£,3 

ĀÎ£ ¾ĉ,4 
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¾ĉ¹wêù Ăz Ă«Ā£ wz øĉ½v¹ ºÎé wù¢ĉĀõÿv ºíI ºýv¹¾ñ¾z wù ćv¾z v½ ºþù½wí ĈöþÅ¾~ ºí ÿ ºþù½wí ÷wýI  ¿v wù ĈþÞĉ

,  w£,,  Ăýw· ½¹E1 Ĉù ¹½vÿ ćwă Ăýw· ½¹ ÿ IøĊþíE2  ÿE3 Ĉù ¿wz v½ ĈöþÅ¾~ ºí ÿ ÷wý wù ćv¾z )ºýv¹¾ñ Ăýw·

E2 Ĉù ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz v½ Üzw£ Ä Å Iøĉ½ÿjCHOOSE Ĉù ĈývĀ· v¾å v½øĊþí)  ºþýwù ć½¹wí w£ ¾ĉĀÎ£

-+ ¹ĀÉ ¿wz) 

 

 

 

 

 

 

 

 ¢úÆé ½¹Index_num  Ăýw· ÷wýE1 øĉ¹¾í ¹½vÿ v½I  ów{ý¹ øĊþîĊù ¹½vÿ Ăí ć¹ºÝ è{Õ øĉvĀ¸Ċù ûĀ¯

 ćwă Ăýw· ¾ĉ¹wêùC2  w£C12 øĉ¹¾òz)  ćÿ½ ¾z Ä ÅOK ìĊöí ĈùøĊþí) 

 Ăýw· ½¹E3  Ăýw· óĀù¾å Ăz ĂzwÊù ĈõĀù¾å ºĉwz øăE2  ½¹ IøĊþí ¹½vÿIndex_num  ûwúăE1 Ĉù ¹½vÿ v½-

øĊþí I ćwă ¢úÆé ½¹ ÿValue1  w£Value11  ćwă Ăýw·A2  w£A12 Ĉù ¹½vÿ v½øĊþí)  ćÿ½ ¾z Ä Å ÿ

OK ĊöíĈù ìøĊþí) 

 øĊýĀ¤Ċù Ăîþĉv wĉ Üzw£CHOOSE  ¡½ĀÍ Ăz v½ĈÖ· ýw·v¾åøĊþí Ĉ)  Ăýw· ½¹ ÿE2 Üzw£ øĊÆĉĀþz v½) 

=CHOOSE(E1,B2,B3,B4,B5,B7,B8,B9,B10,B11,B12,B6) 

=CHOOSE(Index_num, Value1, Value2, Value3, Value4, Value5, Value6, Value7, 

Value8, Value9, Value10, Value11) 

 Ăýw· ½¹ ÿE3 Üzw£ øĊÆĉĀþz v½) 

=CHOOSE(E1,A2,A3,A4,A5,A7,A8,A9,A10,A11,A12,A6) 

Ĉ¯ Ä~ÇºÉI  ¹ºÝ ¿v wùìĉ  w£-01 øĊþí ¹½vÿ øĊýĀ¤Ċù IĈù ¹½vÿ Ăí ć¹ºÝ ćv¿v Ăz ĈõÿøĊþíI  wù ćv¾z

øĉ¹¾í äĉ¾Þ£ ûĀù¹Ā· Ăí ć½vºêù ÿ½ ¢Å½¹ ½vºêù wù ćv¾z Ăí øĊþîĊù äĉ¾Þ£ ­¾Å ø¤ÆĊÅ Ăĉ ĈþÞĉ$

wă āÁÿ¾~ ćĀ£ ā½vºý ¹v¾ĉv Ĉõÿ ºĉºÊý ÛĀÑĀù Ă«Ā¤ù øýÿºĊùIĂýÿ¹¾ñ¾z #)ºĊúĄæĊù wú¤³ Ăýÿ¹¾òĊù ¾z)  ÷w¸z wĉ

ĉĀÎ£ ¾-+ 
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Ĉ¯ Iøòz ¾¤Ąz¹øòz ć½Ā« üĉv ºĉ½vÀz KøòĊù Ăz wù I Üzw£CHOOSE øĊòĊù ûw« wéj Iýw·ø ûw«I üù ºÝ¹ Ăí ć

ćw¸Ċù Ā£ þîĊù ĂÕĀz¾ù Ăýw· ¹½vÿ ÿ½ø Iüù ĂÅvÿ ÿ¾z Ā£ øÊÑĀÝ ½¹ Ăúõj Ăĉ ºĉwz Ăí ć½vºêù üí ­¾Å ÈÅvÿ 

üí ÇvºĊ~ ÷½vÀz ¢éÿI vºĊ~ øÅvÿ üí )Ēîĉ½wz)æù āÁÿ¾~ Ā£$Î#øĉºĊù ²ĊÑĀ£ ô 

 Üzw£TRANSPOSE  

w£ üĉv¢Åv ćv Ăĉv½j Üzw£ ìĉ ÜzI wz óÿº« ìĉ Ăí ¢Åv ½¹wé Üzw£ üĉv Ē¨ù 0  ÿ ¾ÖÅ-  v½ ûĀ¤Å wz Ĉõÿº« Ăz

0  ÿ ûĀ¤Å- ºþí ôĉº{£ ¾ÖÅ) v Ă¤{õ ĂĊÒé üĉv ÄîÝ¾z Üzw£ üĉvĈù ÷w¬ýv øă v½ºă¹) 

 Ăz ¾ĉĀÎ£-, Ċþí ¢é¹ºI øĉ½v¹ ºÎé wù I üĉvćv½v¹ Ăí v½ ā¹ÿº´ù - ÿ ûĀ¤Å 0 Ĉù ¾ÖÅ v½ ºÉwz ìĉ Ăz

 ā¹ÿº´ù0  ÿ ĂýĀ¤Å- øĊþí ôĉº{£ ā¾ÖÅ) 

 

 

 

 

 ā¹ÿº´ù ìĉ ½ĀÚþù üĉv ćv¾z0  wz ĂýĀ¤Å- Ĉù ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz v½ ¾ÖÅøĉ½ÿjI  Ăz øĊþîĊù Ûÿ¾É Ä Å

óĀù¾å ü¤ÉĀýI ćÿwÆù ìĉ vº¤zvI  ¡½w{Ý Ä Å ÿTRANSPOSE Ĉö{é āÿº´ù À¤ýv¾~ ô·v¹ ÿ ÿ¹ ā¹ÿº´ù$

#ā¾ÖÅ ªþ~ ÿ ĂýĀ¤Å Ĉù v½ À¤ýv¾~ ÿ øĊÊîĊù Ãÿwù wz v½øĉºþz) Ĉù ćv Ăĉv½j Üzw£ ìĉ Üzw£ üĉv ûĀ¯ ºÉwz

Ctrl+Shift+Enter ºĊöí Ă´æÍ ¿v v½  ºþýwù ¾ĉĀÎ£-- Ĉù ½wÊåøĊă¹) 

6TRANSPOSE(J7:K11) 

 

 

 

 

ā¹ÿº´ù Ă¬Ċ¤ý ½¹ Ĉö{é  ā¹ÿº´ù ½¹ wùô¨ù ºĉº« ¾ĉĀÎ£-. Ĉù ć½v¼ñ ćw«¹ĀÉ)  

 

 

  
 ¾ĉĀÎ£-. 

£ĀÎ ¾ĉ-- 

ĀÎ£ĉ ¾-, 
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 Üzw£LOOKUP  

 ćĀ¬¤Æ« ćv¾z ā¹ÿº´ù ûĀ¤Å wĉ ¾ÖÅ üĊõÿv ¿v wù āºÉ üĊÞ£ ½vºêù

Ĉù ½v¾é ā¹wæ¤Åv ¹½Āù wù Ĉzw¸¤ýv¹¾ĊñI  ºÎé Ăí ć½vºêù vº¤zv ½¹ ĈþÞĉ

Ĉù wù ¿v øĉ½v¹ v¾ýj ćĀ¬¤Æ« øĉ½v¹¹¾ĊñI  ½¹ ºĉwz Ăí ćv ā¹ÿº´ù Ăùv¹v ½¹

 Ā¬¤Æ« ûjĈù wù ¿v ºă¹ ÷w¬ýv v½ ºĉwz Ăí v½ ć¾ĉ¹wêù ûj ¿v ºÞz ÿ ¹¾Ċñ

Ĉù wù ¿v ºýv¹¾ñ¾z wù ćv¾z¹¾Ċñ)  ¾ĉĀÎ£-/ ºĉ¾Ċòz ¾Úý ½¹ v½)  øĉ½v¹ ºÎé

 Ăýw· ½¹ Ĉ¤éÿB13 Ĉù ¹½vÿ v½ ĈöþÅ¾~ ºíøĊþíI  wù ćv¾z v½ ¹v¾åv ¢úÅ

 Ăýw· ½¹C13 ºýv¹¾ñ ¿wz)  Üzw£ ¿v ½ĀÚþù üĉv ćv¾zLOOKUP  ā¹wæ¤Åv

ĈùøĊþí)  

 

 

 Ăýw·B13 Ĉù xw¸¤ýv v½ Üzw£ ÿ øĊþíLOOKUP 

Ĉù ĈývĀ·v¾å v½øĊþí)  ºþýwù ć½¹wí w£ ¾ĉĀÎ£-0 

¹ĀÉ ā¹v¹ Èĉwúý)  

 

 

 Ăz Üzw£ üĉv- ¹½v¹ Ĉĉv½wí ¡½ĀÍ I ½¹ v¾ýj ½ÿ¹ Ăí ĈÉÿ½ wz Ôêå wù Ăí ¾ĉĀÎ£-0 øĉ½v¹ ½wí øĉv āºĊÊí Ô·) 

øĉºĊÊí Ô· Ăí Ĉ¤úÆé ½ÿ¹I Ĉù ìĊöí ôzv¹øĊþí)  ºþýwù ć½¹wí w£ ¾ĉĀÎ£-1 ¹ĀÉ ā¹v¹ Èĉwúý) 

 

 

 

 

 

 

   ¾ĉĀÎ£-1 

ĉĀÎ£ ¾-/ 

ĀÎ£ ¾ĉ-0 

 ¾ĉĀÎ£-/ 
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 ¢úÆé ½¹Lookup_Value øĉ¹¾í ¹½vÿ v½ ćv Ăýw·I ¹ĀÉ Ā¬¤Æ« Ăýw· ô·v¹ ¡½w{Ý ¢Åv ½v¾é Ăí I ½¹

 ¢úÆéLookup_Vector  ºă¹ ÷w¬ýv v½ wù ¾Úý ¹½Āù ½v¹ºêù ćĀ¬¤Æ« ºĉwz Ăí øĉ¹¾í ¹½vÿ v½ ćv ā¹ÿº´ù

 ¢úÆé ½¹ ÿResult_vector ùøĉ¹¾í ¹½vÿ v½ ćv ā¹ÿº´I  ½vºêù üĉv ºĉwz wù ¾Úý ¹½Āù ½vºêù Ăz Ă«Ā£ wz Ăí

ºýv¹¾ñ¾z wù ćv¾z v½)  ćÿ½ ¢ĉwĄý ½¹OK Ĉù ìĊöíøĊþí) 

Ă¤îý 

Üzw£ ¿v ā¹wæ¤Åv ÷wòþă LOOKUP ï½Àz Ăz ì¯Āí ¿v wù ćwă ā¹v¹ ºĉwz wú¤³ĈöþÅ¾~ ºí ºþýwù$  ¾ĉĀÎ£-/  #

)ºþÉwz y£¾ù  

 Üzw£HLOOKUP 

HLOOKUP  wĉHorizontal Lookup Ĉù Ĉêåv ćĀ¬¤Æ« ĈþÞù ĂzºÉwz I ¾ĉĀÎ£-2 ºĉ¾Ċòz ¾Úý ½¹ v½I 

 Ĉ¤éÿ øĉ½v¹ ºÎé äĉ¹½ ā½wúÉ Ăýw· ½¹ v½R11 Ĉù ¹½vÿøĊþíI  Ăýw· ½¹S11  wù Ăz ¾Úý ¹½Āù ¹¾å ĈöþÅ¾~ ºí

¹¹¾ñ¾z) Üzw£ ¿v ā¹wæ¤Åv ÷wòþă HLOOKUP ï½Àz Ăz ì¯Āí ¿v wù ćwă ā¹v¹ ºĉwz wú¤³í ºþýwù$ĈöþÅ¾~ º 

 ¾ĉĀÎ£-2  #)ºþÉwz y£¾ù  

 

 

 

 

 Ăýw· ½ĀÚþù üĉv ćv¾zS11 Ĉù ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz v½øĉ½ÿjI  Üzw£ ÿHLOOKUP Ĉù ĈývĀ· v¾å v½øĊþí)  w£

ºþýwù ć½¹wí  ¾ĉĀÎ£-3 ¹ĀÉ ā¹v¹ ûwÊý) 

 

 

 

 

 

 

 
 ¾ĉĀÎ£-3 

¾ĉĀÎ£ -2 
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 ¢úÆé ½¹Lookup_value  Ăýw·R11  Ăýw· ½vºêù ā½v¾é ûĀ¯ Iøĉ¹¾í ¹½vÿ v½R11 ù ćv¾z v½ Ā¬¤Æ« w

ºþí)  ¢úÆé ½¹ ÿTable_array  Ăýw· ¿v ĈþÞĉ ā¹ÿº´ù ôíI6  w£S10 øĉ¹¾í xw¸¤ýv v½I  ćĀ£ ā½v¾é ûĀ¯

ºþí Ā¬¤Æ« ÿ½ wù ¾Úý ¹½Āù ½vºêù ā¹ÿº´ù ôí ¢úÆé ½¹ ÿ Row_index_num  ¾ÖÅ ÷ÿºí ĂòĊù wù Ăz

øýÿ¹¾ñ¾z wúÉ ćv¾z v½I ¾ÖÅ øĊ¤æñ øă wù 0  ûv¹¾ñ¾z wù ćv¾z v½ ā¹ÿº´ù ôí ¿v ćÿ½ ¢ĉwĄý ½¹ ÿOk  ìĊöí

øĉ¹¾í) 

 

ôÆív ćwă Ăýw· û¹¾í Ĉòý½ 

ćv¾z Ãÿwù ¿v ā¹wæ¤Åv wz v½ ¢Åwù ¾Úý ºù Ăí ćv ā¹ÿº´ù vº¤zv ½ĀÚþù üĉv$ ºĉ½v¹ ºÎé Ăí ćv Ăýw· ćÿ½ ĈþÞĉ

ºĊþí xw¸¤ýv ÿ Ûÿ¾É w¬ýj ¿v v½ ā¹ÿº´ùI  ìĊöí ¾Úý ¹½Āù Ăýw· ½¹ ÿ Ă¤Év¹ Ăòý v½ }¯ ìĊöí ÿ ā¹¾í }¯

Ĉúý wă½þíºĊI ¾Úý ¹½Āù ā¹ÿº´ù Ĉýwĉw~ ¢úÆé Ăz v½ ÃÿwùI  ½¹ wù ¾Úý ¹½Āù ā¹ÿº´ù Ăí ćv Ăýw· üĉ¾·j wĉ

Ĉù ûwĉw~ w¬ýjĈù wă½ v½ }¯ ìĊöí ÿ ā¹¾z ºzwĉøĊþí#  ºþýwù ¾ĉĀÎ£-4 Ĉù ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăzøĉ½ÿj)  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

¾ĉĀÎ£-4 

z ½wí ćw¬þĉv w£ ºĉwÉĊ~ óvĀÅ wúÉ ćv¾Ċz Èòý½ ÿ½ wă Ăýw· ć½ĀÖ¯ wù Ăí Ç¹wøĉ¹¾í Ĉ I ½ĀÖ¯ Ăîþĉv ÿ

 Ăýw· ½ÿ¹ wăv½  ā¹¾í ĈÊí ½¹wíøĊÉwzI ·½¹ y ½¹ Ï¾å üù óÿv Ă«ñ üĉv ¾z v½ Ăí ø¤Év¼É Ăĉ wú

ÝĀú¿v Ĉ¤Ċù  ôÆívºĉ½v¹I w« üĊúă Ĉõÿ ²ĊÑĀ£ Ăĉ Î¤¸ùz ÿ ÷ºĊù ć¾ ÿ½ ¦´¾ÅĈù Üĉ÷ºþz) 
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ý ûĀÉ½ÿ¹ ĈÊí ½¹wí ÿ ¹wĊz ½¹ ðý½ ìĉ Ăz wă óĀöÅ ôí øĉvĀ¸z Ăñv y·ĂÉw{  ï¾z¾Å Ăz ºĉwzHome  Ă¤å½

 āÿ¾ñ ¿v ÿFont  ĂþĉÀñFill Color  ºþýwù v½ ¾ĉĀÎ£.+ øĊþí xw¸¤ýv)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 ¿v ¢úÆé üĉvĈùāºÉ xw¸¤ýv ćwă Ăýw· ÷wú£ Ăí ¹¾í xw¸¤ýv ðý½ ìĉ ûvĀ£I Ăz ûj ðý½ āºÉ xw¸¤ýv  ½¹

ûwĊzI Ă¯ ûwþ¯ ÿ  ĂþĉÀñMore Colors øĊþí xw¸¤ýv v½I  ½¹wíColors wzĈù ¿¹ĀÉ) ć½v¹ ½¹wí üĉv Ăí - 

Ĉù ï¾z¾ÅºÉwzI üĉv Ăí -  ½¹ wúÉ ćv¾z v½ ï¾z¾Å w£ ¾ĉĀÎ£., ¹v¹ øăvĀ· ûwÊý) 

 

 

 

 

 

 

 

 ½¹ ¾ĉĀÎ£.,  ï¾z¾Å ¿vCustom Ĉù è{Õ ûvĀ£Ĉòý½ ćwă äĊÕ I¹¾í ¹w¬ĉv v½ ¾Úý ¹½Āù ðý½ ÿ  ½¹

 ï¾z¾ÅStandard $ }¯ ¢úÅ ¾ĉĀÎ£., #  ½wĊÆz ÿ ā¹wùj ćwă ðý½¹½v¹ ¹Ā«ÿ Ĉĉw{ĉ¿I  ¿v øĊývĀ¤Ċù Ăí

øĊþí ā¹wæ¤Åv ĈzĀ· Ăz wĄòý½ üĉv)  

¾ĉĀÎ£.+ 

Î£¾ĉĀ., 
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Ă°ýwþ¯ ÿ øĊþí xw¸¤ýv v½ ¾Úý ¹½Āù Ĉòý½ ā¹ÿº´ù  ½¹ ¾ĉĀÎ£.+  ĂþĉÀñ ćÿ½ ¾zNo Fill øĊþí ìĊöí I ðý½

Ĉù ëw~ ¾Úý ¹½Āù ā¹ÿº´ù¹ĀÉ) 

Ĉù ¾z y·ĈöÍv ¦´z ¾Å øĉ¹¾ñI v ā¹ÿº´ù ÿ øĉ¹¾í xw¸¤ýv v½ Ĉ¬ý½wý ðý½ wù ôîÉ Ăz wù Ĉzw¸¤ý ¾ĉĀÎ£

.- ºùj ½¹)  

 

 

 

 

Úý ¹½Āù ā¹ÿº´ù øĊ¤ÆýĀ£ w¬þĉv w£ y·øĉ½wĊz ½¹ āvĀ¸õ¹ ðý½ ìĉ Ăz v½ ¾I  Ăz ÿ½ wúÉ üă» Ăòĉ¹ óvĀÅ Ăĉ Ĉõÿ

ā¹¾í óĀâÊù Ç¹Ā·I øÉwz Ă¤Év¹ vÀ¬ù ćºþz ½¹wí ìĉ Ăýw· ¾ă ĂÅvÿ øýĀ¤Ċù ć½ĀÖ¯ Ăîþĉv) 

ôÆív ćwă Ăýw· ćºþz ½¹wí 

 ¾ĉĀÎ£.-  ½¹ v½ºĉ¾Ċòz ¾ÚýI øĉ¹¾í Ĉòý½ ¢Åºîĉ v½ ā¹ÿº´ù ûj ÿ øĉ¹¾í xw¸¤ýv ā¹ÿº´ù ìĉ wùI  đw³

øĉ½v¹ ºÎé øĊþí ćºþz ½¹wí v½ Ĉzw¸¤ýv ā¹ÿº´ù ćwă Ăýw·)  xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz v½ ā¹ÿº´ù vº¤zv ½ĀÚþù üĉv ćv¾z

 Ä Å ÿ ºĉ½wĊz ½¹ ĈĉĀÊí ćĀþù Bottom Border  ćĀþù ¾ĉ¿ ÿMore Borders ºþýwù v½ ¾ĉĀÎ£.. 

ºĊþí xw¸¤ýv)     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¾ĉĀÎ£.- 

ĀÎ£¾ĉ.. 

ývĀ· āºĄÝ Ăz wă ¢úÆé üĉvĈù āºþ ¿v ÿ ºÉwz

ă ¢úÆé üĉv øÅvù wöÞýv wz Ăí ¢Åv ÷Ā xw¸¤

 ¾ă ¾ĉ¿Āþù µ½ ć¹vºĉÿ½ Ă¯ Ĉù)ºă¹ 
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 ºþýwù ć½¹wí w£ ¾ĉĀÎ£./ ¹ĀÉ ¿wz) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ĉù ÷ĀöÞù v½ Ô· ÛĀý ½¹wí üĉv ½¹øĊþí) 

Ĉù ā¹wæ¤Åv ðý½ ÛĀý üĊÞ£ ćv¾z ¢úÆé üĉv ¿v ºþýwù ć¾ĉÿwÎ£ ¢úÆé üĉv û¹¾í ¿wz wz Ăí øĊþí ¾ĉĀÎ£.+  ÿ

 ¾ĉĀÎ£., Ĉù v½ºĊþĊz) 

Ĉù üĊÞ£ ¢úÆé üĉv ½¹ Ăí ºĊþíā¹ÿº´ù ½ÿ¹ w£ ½ÿ¹ Ôêå wĉ ¹ĀÉ ĈÊí ½¹wí ā¹ÿº´ù ô·v¹I ÿ  Ēí Ăîþĉv wĉ

¹ĀÊý ĈÊí ½¹wí) 

¹ĀÉ ĈÊí ½¹wí ā¹ÿº´ù ćw¬í wêĊé¹ Ăí ºĊþîĊù üĊÞ£ wă ¢úÆé üĉv ¿v) 

 ºþýwù v½ Ĉzw¸¤ýv ā¹ÿº´ù Ăùv¹v ½¹ üù Ăí¾ĉĀÎ£ .0 ÷v ā¹¾í ĈÊí ½¹wí)  

 

 

 

 

 
£Î¾ĉĀ.0 

£¾ĉĀÎ./ 
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Ĉù ½Ā{¬ù wù wĄ¤éÿ ĈÒÞz y· wă Ăýw· øĉĀÉøĊþí ¾£ ôòÉĀ· v½I Ĉù ÃwÆ³v ĈþÞĉ ćv¾z Ĉ{Ċí¾£ ðý½ øĊþí

¢Åv ¾¤Ąz ĈöĊ· wă Ăýw· )Ĉù ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz v½ ¾Úý ¹½Āù ā¹ÿº´ù wĉ Ăýw· ½ĀÚþù üĉv ćv¾zøĉ½ÿj) 

 ĂþĉÀñ ÿ ā¹¾í ¢Åv½ ìĊöí Ĉzw¸¤ýv ā¹ÿº´ù ćÿ½ ¾zFormat Cells Ĉù xw¸¤ýv v½øĊþí I ºþýwù ć½¹wí w£

 ¾ĉĀÎ£.1 ¹v¹ Èĉwúý¹ĀÉ āI  ï¾z¾Å Ăz Ä ÅFill Ă¤å½) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¢úÆé üĉv ½¹ Ĉù ½¹ ôîÉ ûwúă Ăz wù Ăýw· wĉ óĀöÅ wĉ Ăýw· ô·v¹ IºĊþí xw¸¤ýv v½ Ĉ¤õw³ ¾ă)ºĉj 

 Ăúí¹ ćÿ½Fill Effects Ĉù ìĊöí ºþýwù ć½¹wí w£ øĊþí ¾ĉĀÎ£.2 )¹ĀÉ ¿wz 

 

 

 

 

 

 

 

 

Î£¾ĉĀ.1 

¾ĉĀÎ£.2 
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Ĉù ¢úÆé üĉv ¿v ÛĀý ûvĀ£Ĉĉw£ ºþ¯ xw¸¤ýv v½ wĄòý½ ¹¾íI  ¾ĉ¿ wz ºĊþí ¿wz ¢úÆé üĉv ¿v v½ wĄòý½ ćĀÊí Ĉ¤éÿ

 ºþýwù ĈĉwăĀþù ¾ĉĀÎ£.+  ÿ ¾ĉĀÎ£., Ĉù ¹½Ā·¾z)ºĊþí 

Ĉù ¢úÆé üĉv ¿v ÛĀý ûvĀ£)¹¾í xw¸¤ýv v½ wĄòý½ yĊí¾£ ć¾ăwÙ 

 Üzw£VLOOKUP 

VLOOKUP  wĉVertical Lookup Ĉù ć¹ĀúÝ ćĀ¬¤Æ« ĈþÞù ĂzºÉwzI  ¾ĉĀÎ£.3 ºĉ¾Ċòz ¾Úý ½¹ v½I 

 Ăýw· ½¹ Ĉ¤éÿ øĉ½v¹ ºÎéH15 Ĉù ¹½vÿ v½ ĈöþÅ¾~ ºíøĊþíI  Ăýw· ½¹I15 ºýv¹¾ñ¾z wù ćv¾z v½ ôĊùwåI  ćv¾z

 Ăýw· ½ĀÚþù üĉvI15 Ĉù ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz v½øĉ½ÿjI  Üzw£ Ä ÅVLOOKUP Ĉù ĈývĀ· v¾å v½øĊþí) 

 

 

 

 

 

 

 

 ºþýwù ć½¹wí w£ ¾ĉĀÎ£.4 ¹ĀÉ ā¹v¹ ûwÊý) 

 

 

 

 

 

 

 

¾ĉĀÎ£.3 

¾ĉĀÎ£.4 
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 ¢úÆé ½¹Lookup_Value  Ăýw·H15 øĉ¹¾í ¹½vÿ v½I  ¢úÆé ½¹Table_array  Ăýw·E3  w£I13$ ôí

ā¹ÿº´ù#  ¢úÆé ½¹ ÿ øĉ¹¾í ¹½vÿ v½Col_index_num  v½ Ĉzw¸¤ýv ā¹ÿº´ù ¿v ûĀ¤Å ÷vºí ºĉwz ĂòĊù wù Ăz

øýv¹¾ñ¾zK  øĊòĊù ¶Åw~ ½¹ øă wù ûĀ¤Å üĊùĀÅÝ Ä~º¹ . Ĉù ¹½vÿ ¢úÆé üĉv ½¹ v½øĊþí)  ¢é¹ wă Ă°z

ĊþíøĊþí }ĉw£ v½ ā¹ÿº´ù È¤ÆĊý ć¿wĊý øĊþí xw¸¤ýv v½ ā¹ÿº´ù ôí øĉvĀ¸Ċù Ĉ¤éÿ ºI  Ãÿwù wz øĊýĀ¤Ċù

wă Ăýw· ćÿ½ ½v Ç¹wĊz ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz w£ øĊÊîzI  ½ĀÚþù w£ ÷ºĊù ½v¾é øă øöĊå w£ ºþ¯ xw¤í wz üù đw³

ºĊÊz Ă«Ā¤ù ¾¤Ąz Āþù) 

Ă¤îý 

Üzw£ ¿v ā¹wæ¤Åv ÷wòþă VLOOKUP ¹ ºĉwz wú¤³ï½Àz Ăz ì¯Āí ¿v wù ćwă ā¹v$ ºí ºþýwùĈöþÅ¾~  ¾ĉĀÎ£

.3 # )ºþÉwz y£¾ù  

 ¿v ā¹wæ¤ÅvData Validation  ¡½ĀÍ ĂzList  

 ¾ĉĀÎ£.3 ºĉ¾Ċòz ¾Úý ½¹ v½I  Ăýw· Ĉ¤éÿ øĉ½v¹ ºÎéH15 Ĉù ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz v½øĉ½ÿjI  ćv¾z Ăýw· üĉv

¹ Ăí ĈöþÅ¾~ ºí ¾ĉ¹wêù ÿ ºþí ôúÝ ĈĉĀÊí ćĀþù ìĉ ô¨ù wù ½ ¾ĉĀÎ£.3  ¡½ĀÍ Ăz wù ćv¾z ¹½v¹ ¹Ā«ÿ

¹ĀÉ ā¹v¹ Èĉwúý Āþù wĉ ĀÊí ìĉ ½¹ ìĊ£wùĀ£v) 

 Ăýw· ½ĀÚþù üĉv ćv¾zH15 v½ $ ½¹ ¾ĉĀÎ£.4# Ĉù ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăzøĉ½ÿjI  ï¾z¾Å Ăz Ä ÅData  Ă¤å½

 āÿ¾ñ ¿v ÿData Tools  ĈĉĀÊí ćĀþùData Validation Ĉù ¿wz v½øĊþíI  ćĀþù ¾ĉ¿ Ä ÅData 

Validation v½  ºþýwù ¾ĉĀÎ£/+ Ĉù xw¸¤ývøĊþí)  

 

 

 

 

 

 

ºĊù y·£ øýÿöĊ· w¬þĉv w¹ wă Ĉ¤õºz ¹vĀ¸Ċù ûĀ ºí ĂÊĊù ½ĀÖ¯ Ăí ºĊýÿĀÍ Ăz v½ ĈöþÅ¾~ù ¡½ ¾ĉ¹wê

ĉ ¾Úý ¹½Āù Ăýw· ½¹ ā¹wùj Ăýw· ûwúă wH15 Éwz Ă¤Év¹ ¹Ā«Āù£ºĊ w¾í }ĉw£ ¿v Ăòĉ¹¾~ ºí û¹ĈöþÅ ö« Ā

z )ºĊþí ć¾ĊñÚþù üĉv ćv¾ ¿v wù ½Āv ½vÀzData Validation vĈù ā¹wæ¤ÅøĊþí) 

£¾ĉĀÎ/+ 
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 ºþýwù ć½¹wí w£ ¾ĉĀÎ£/, )¹ĀÉ ¿wz  ćĀþùAllow Ĉù ¿wz v½øĊþíI  ćĀþù ¾ĉ¿ ÿList Ĉù xw¸¤ýv v½øĊþí) 

 

 

 

 

 

 

 

 w£ ¾ĉĀÎ£/,  Ăz ¾ĉĀÎ£/- ºþí vºĊ~ ¾Ċâ£) 

 

 

 

 

 

 

 

ºĊþí ¢é¹ ûw¤Åÿ¹I øĊÊîĊù Ãÿwù wz øòĊù Ĉ¤éÿI wæ¤Åv wz ĈþÞĉ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz v½ Ûÿ¾É Ăýw· Ãÿwù ¿v ā¹

ºĊþîĊúý wă½ v½ }¯ ìĊöí ÿ ºĉ½wĊù ½¹I ā¹¾z ¾·j Ăýw· Ăz ¢õw³ ûwúă ½¹ v½ Ãÿwù $ ā¹ÿº´ù ºĉwz Ăí ćv Ăýw·

¹ĀÉ ÷wú£ wù xw¸¤ýv# ºĊþí wă½ v½ }¯ ìĊöí Ä Å ÿ) 

 Ăz ¿wz đw³ ¾ĉĀÎ£.3 Ĉù ¿wz Ăýw· Iøĉ¹¾ñH15 Ĉù ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz v½ÿjøĉ½) Ĉù āºăwÊù Ăí ºĊþí ½¹

¢Åv āºÉ ¾ăwÙI  v½ Ă¬Ċ¤ý w£ ºĊþí ìĊöí ûĀîĉj üĉv ćÿ½ ¾z        ôîÉ Ăz ĈýĀîĉj Ăýw· üĉv }¯ ¢úÅ

 ºþýwù ¾ĉĀÎ£/. ºĊþí āºăwÊù)  

 

£¾ĉĀÎ/, 

¾ĉĀÎ£/- 

ĉv ½¹ üýw· ćÿ½ ¢úÆé ćwă Ă

¿v v½ ĈöþÅ¾~ ºí z üĉw~ Ăz đwz w

wù ºí ćwă Ăýw· w£ øĉºĊÊí Ãÿ

öþÅ¾~ ¹½vÿ ¢úÆé üĉv ½¹ Ĉ

)ºýĀÉ 

¾ĉĀÎ£/. 
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øýÀz øĊ¤å¾ñ ¹wĉ w¬þĉv w£ Ăí ĈĉvÀĊ¯ ÷wú£ ¿v ów¨ù Ăĉ ÷½v¹ ºÎé wă Ă°zI  ćvÀĊ¯ ów¨ù ô·v¹ Ăþîúù Ă¤{õv

øòz øă ć¾¤ÊĊz) È¤Æă Ăùwý½wí Ăĉ û¹¾í ¢Å½¹ üù ów¨ù Ă¤{õvI ºÞz ów¨ù ¿vI  ćv¾z wă Ăùwý½wí ½ÿºÍ āÁÿ¾~

Ĉù ów{ý¹ øă wz v½ āwòÉ¿Āùj wĉ ĂÅ½ºù ìĉøĊþí) 

 

 

 

,(Ĉù ¿wz ¢ĊÉ ìĉ vº¤zv)øĊþí 

-( v¾ýj}¯ Ăz ¢Åv½ Ĉù)øĊþí 

.( ºþýwù v½ ¡wÝĒÕv¾ĉĀÎ£//Ĉù ¹½vÿ ûj ½¹)øĊþí 

 

 

 

 

 

 

 

/(đw³ wù ºĉwz ·Ăýw ćwă (B2,C2,D2,E2,H2,F2,G2) v½ wz øă ÷wá¹v øĊþí ÿ ½¹ ûj ¢úÆé ĈùøĊÆĉĀý 

Ăùwý½wí ôí ówÅ ĈöĊÎ´£I Ă¤{õv ć½Ā« øĊÒþ£ øþîĊù Ăí Ă¤ÉĀý ĂÕĀz¾ù ½¹ ÔÅÿ óĀöÅćwă ÷wá¹v āºÉ ½v¾é 

¹¾Ċòz.  ºþýwù Ă¬Ċ¤ý Ăí ¾ĉĀÎ£/0 Ĉù vºĊ~ ¾Ċâ£ºþí) 

 
 

 

 

 

 

 

£¾ĉĀÎ// 

¾ĉĀÎ£/0 
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wă ā¹v¹ û¹¾í üĊ¯ ÔÅÿ 

ù üĉv ćv¾zĈù ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz v½ ¾Úý ¹½Āù ā¹ÿº´ù wĉ Ăýw· ½ĀÚþøĉ½ÿj I ï¾z¾Å ¿v Ä ÅHome  Ăz

 āÿ¾ñAlignment Ă¤å½ I ºþýwù v½ ¢õw³ÿ¹ ¾ă Ä Å ÿ ¾ĉĀÎ£/1  ¡½ĀÍ Ăz üĊ¯ ÔÅÿĈù ½¹øĉ½ÿj) 

 

 

 

 

 

 

0( Ăz ¢zĀý đw³ºÅ¾Ċù Ĉzw¸¤ýv ā¹ÿº´ù ćwă Ăýw· ćºþz½¹wíI úÝ ºÉ Ă¤æñ ¾£ ÈĊ~ Ăí ĈÉÿ½ è{ÕĈù ô-

v½ ¾Úý ¹½Āù ā¹ÿº´ù Ä Å ÿ øĊþí  ºþýwù ¾ĉĀÎ£/2  Ĉù ćºþz ½¹wíøĊþí) #È¤Æă ćv ĂêĊöÅ Èúă Ă¤{õv$ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

£ ºĉwÉĉv ww¬þwúÉ ćv¾z ½wí ć z ÈĊ~ óvĀÅù Ăí Ç¹wĊw ć½ĀÖ¯ Āý wă Ă¤ÉĊé¹ v½ wă Ăýw· ÔÅÿ wê

þĊùKøĉ¿vº 

£¾ĉĀÎ/1 

¾ĉĀÎ£/2 
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1(û¹v¹ ā¾úý Ăz ¢zĀý đw³ ĂÅ¾ĊùI  ºþýwù üù Ăí ¾ĉĀÎ£/3 ÷¹¾í ¹½vÿ ā¾úý)$ºĊþí ¢é¹ ûw¤Åÿ¹I  ów¨ù üĉv

 ÷ºé Ăz ÷ºé ºĉwz wúÉ ÿ ā½v¹ wúÉ ćv¾z ĈÉ¿Āùj Ă{þ« Ôêåºĉ¾z ÈĊ~ üù wzI  ®Ċă ôúÝ ½¹ ów¨ù üĉv Ĉõÿ

¢Év¹ ºăvĀ¸ý ć¹¾z½wí IĈù Ôêåv¾ĉ¿Ĉúý ĈöúÝ ½wí ¹½¹ Ăz ÿ ¹¾í ¹½vÿ ā¾úý ¾æý ìĉ ćv¾z ûvĀ£¹½Ā·)# 

 

 

 

 

 

 

 

2( ĂÅ¾Ċù ĈÆĉĀý óĀù¾å Ăz ¢zĀý đw³I  ówÅ øĊý ÿ óÿv ówÅ øĊý ćwă ûĀ¤Å ½¹ Ă°ýwþ¯ øĉ½v¹ ºÎé wù ĈþÞĉ

¿v ¡v¾úý ÷ÿ¹ , w£ ,+ Āzºý¹I  ¡½w{Ý ¡wÒ³Ēù ûĀ¤Å ½¹ wù ćv¾zºĉº¬£ I¿v ¾¤ñ½Àz ¡v¾úý Ă°ýwþ¯ ÿ ,+ 

 ¡½w{Ý wù ćv¾z ºý¹ĀzÃw~ ¹ĀÉ ā¹v¹ Èĉwúý) 

 ¿v ½ĀÚþù üĉv ćv¾z Üzw£If ºÉ ā¹v¹ ²ĊÑĀ£ ¾¤ÊĊ~ ĂíI Ĉù ā¹wæ¤ÅvøĊþí) 

 wă Ă°z y·øĉ¹¾z ½wí Ăz Üzw£ Ĉ¯¾ă  wù w¬þĉv w£I ā¹wæ¤Åv Üzw£ ĈîĊåv¾ñ ¢õw³ ¿v Ôêå øĉ¹¾íI  v½ Üzw£ ÿ

øĉ¹¾í ĈývĀ·v¾å) øĊþí ā¹wæ¤Åv ÜzvĀ£ ĈÖ· ¢õw³ ¿v ¾¤ÊĊz Ăí È¤Æă üĉv ¾z ĈÞÅ º{úù) 

 Ăýw· Ä~D4 Ĉù ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz v½øĉ½ÿj  Üzw£ ÿIf Ĉù ĈývĀ·v¾å ĈÖ· ¡½ĀÍ Ăz v½øĊþí)  ìĉ vº¤zv

 ¡½w{Ý6#ćÿwÆù$ Ă¤ÉĀýI ĂîþĊúă I  wz ĈýÀz ÿ½ ¾ĉĀÎ£/4 ĈÊĊù Ă«vĀù)  

 

 

 

 

 

 

¾ĉĀÎ£/3 

¾ĉĀÎ£/4 
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ć¹¾í āºăwÊù v½ ¢úÆé üĉv Ĉ¤éÿI ¹Āz ¢úÆé üĉv ćĀ£ ¾Úý ¹½Āù Üzw£ Ă°ýwþ¯I  ćwă ºĊöí ¿v ā¹wæ¤Åv wz

ºĊöí Ă´æÍ xwĉ ¢Ą«  ºþýwù ¾ĉĀÎ£0+ ĈþîĊù ¢í¾³ üĊĉw~ ¢úÅ ĂzI Ĉ¤å½ ¾Úý ¹½Āù Üzw£ ćÿ½ Ĉ¤éÿI 

 ºĊöíTab ºĊöí Ă´æÍ ¿v v½  ºþýwù ¾ĉĀÎ£0,  ćºĊù ½wÊå) å ôùwí ½ĀÕ Ăz Üzw£ w£¹ĀÉ ĈývĀ· v¾ I$ wù đw³

Üzw£ w¬þĉv If ãÿ¾³ üĊõÿv ü¤ÉĀý wz Ä~ È¤Æă āw£Āí Üzw£ üĉv øÅv ÿ ĂýĀù¾Úý ºù $I#  ¢ÆĊõ ½¹ wù Üzw£

Ĉù ÷ĀöÞù¹ĀÉI  Üzw£ øĊ¤ÅvĀ¸Ċù wù ºĊþí Ï¾å đw³INDEX øĊþí ĈývĀ·v¾å v½I  ã¾³ w£ ÿ¹ øí ¢Å¹ ºĉwz

 v¾ýj óÿv$IN# ý ¢ÆĊõ ½¹ Üzw£ üĉv w£ øĊ¤ÉĀþĊù v½¹ĀÉ ā¹v¹ ûwÊ)# 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Üzw£ wù xĀ· IF øĉ¹¾í ĈývĀ·v¾å v½I øĊòz Üzw£ üĉv Ăz ºĉwz đw³I  Ăýw· ¾ñvC4 ¿v ¾¤ñ½Àz ,+ ¾¤ñ½Àz wĉ IćÿwÆù 

,,  Ăýw· ½¹ ¹ĀzD4  ¡½w{ÝÃw~I ¡½w{Ý ¹Āz ¢õw³ üĉv ¿v ¾Ċá Ă°ýwþ¯ ÿ  ºĉº¬£āºz ûwÊý wù Ăz v½) 

 Üzw£ xĀ·IF Ĉù ôùwí v½øĊþí) ù ÿĈøÆĉĀý 5 

 

 

 

 

£¾ĉĀÎ0+ ĉ ¢Ą« ćwă ºĊöíºĊöí Ă´æÍ xw 

£ĉĀÎ¾0, ºĊöí ITab ºĊöí Ă´æÍ 

ĉĀÎ£¾0- 

=IF(C4>=11;  Ãw~ͼ "; ͼºĉº¬£ͼ ) 
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 Ăz óÿº«- ºĊþí ¢é¹)  

ĈþÞù Üzw£ ½¹ ¡½w{Ý 

Üzw£ ĈývĀ·v¾å =IF( 

C4  ćÿwÆù ¾¤ñ½Àz,, #Üzw£ Ó¾É$ C4>=11 

#Ó¾É ć½v¾é¾z ¢úÆé Ăz ÿ¾z$Ăùv¹v ; 
 ºĉwz Ĉþ¤ù ćwĄ£½w{ÝüÊĊ¤í ô·v¹ ºý¾Ċòz ½v¾é ͼ ͼ 

é¾z Ó¾É ¾ñv¾ ¡½w{Ý ¹Āz ½v üÊĊ¤í ô·v¹ Èĉwúý v½

āºz ͼÃw~" 

z$Ăùv¹v#Ó¾É û¹Ā{ý ½v¾é¾z ¢úÆé Ăz ÿ¾ ; 
 v½ üÊĊ¤í ô·v¹ ¡½w{Ý ¹Ā{ý ½v¾é¾z Ó¾É ¾ñv

āºz Èĉwúý ͼºĉº¬£ͼ 

øĊ¤Æz v½ Üzw£ Ēí ) 
 

 

=IF(C4>=11;  Ãw~ͼ "; ͼºĉº¬£ͼ ) 

 üĉv ć½ĀÖ¯ øĊýÿºz ºĉwz wù ÿ wă ºĊöí ćÿ½ v½ ºĊöí Ă´æÍøĉ¾{z ½wîz)  

 ćÿwÆù ¡½w{Ý xĀ· # 6 $ ½¹ v½ ¾ĉĀÎ£0. ¹ øăvĀ· ûwÊý¹v)   

 

 

 

ÿº« ó-  

ĉĀÎ£¾0. 
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 ¡½w{Ý #  $ ½¹ ¾ĉĀÎ£0/  ºĊöí ºĉwz vº¤zv ĂíShift  Ä Å ÿ Ă¤Év¹ Ăòý v½¿wz À¤ýv¾~ $ wĉĂ¤Æz À¤ýv¾~#   ½wÊå v½

ºĊă¹) 

 

 

 

 

 

¾¤ñ½Àz ćwă ¢ùĒÝ  ¾¤î¯Āí ÿ   <    >  ½¹ ¾ĉĀÎ£00 Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý¹ĀÉI  ºĊöí vº¤zv ºĉwz Ă¤{õvShift  ¿v v½

Í Ä Å ÿ Ă¤Év¹ Ăòý ºĊöí Ă´æ>    wĉ      < ºĊă¹ ½wÊå v½)  

 

 

 

 

 

 

 ¡½w{Ý wùv ÿüõwîĊúĊÅ  ûĀúă wĉ; wúÉ ¿ÿºþĉÿ ¡wúĊÒþ£ Ăz ā¹¾òĊù ¾z ¡½w{Ý üĉv øòz ºĉwz Ă¤{õv ĂíI  Ăþîúù

 ¿v ā¹wæ¤Åv ćw« Ăz wú¤ÆĊÅ ĈÒÞz ½¹;  ûĀúă wĉ wùwí ¡½w{Ý ¿v, ĂÊz ā¹wæ¤Åv)  Ăz ¾ñv ¾ĉĀÎ£0-  ºĊþí ¢é¹

 Ăí ºÉ ºĊăvĀ· Ă«Ā¤ùw£ wù Ĉ¤éÿĈù ¾ăwÙ Üzw£ ćwúþăv½ øĊÆĉĀþĊù v½ ĈÞzĈù ìúí wù Ăz ÿ ¹ĀÉºþí I wúþăv½

 ¿v Ăí ĂòĊù wù Ăz; ¿v wĉ ºĊþí ā¹wæ¤Åv , ºĊþí ā¹wæ¤Åv) ½¹ üù Ăí  ¾ĉĀÎ£01 ¹v¹ øăvĀ· ûwÊý) 

 

 

 

 

 

ĀÎ£ĉ¾0/ 

Î£ĉĀ¾00 

ĉĀÎ£¾01 
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 ûĀúă wĉ üÊĊ£Āí wùv ÿ"  " I ºĊöí ºĉwz vº¤zvShift  ºÞz ÿ Ă¤Év¹ Ăòý v½"  ½¹ üù Ăí ºĊă¹ ½wÊå v½Î£ ¾ĉĀ

02 ¹v¹ øăvĀ· ûwÊý wúÉ Ăz)  

 

 

 

 

 

 

 üĉv ¿v Ăí ¹Āz üĉv ćv¾z wþĉv Ăúă y·  Üzw£ ĈîĊåv¾ñ Çÿ½ ¿v ā¹wæ¤Åv ćw« Ăz ºÞz ĂzI  Üzw£ ĈÖ· Çÿ½ ¿v ºĉwz

øĊþí ā¹wæ¤Åv)  

 ºĊöí øĊ¤ÉĀý v½ Üzw£ Ăîþĉv ¿v ºÞzEnter Ĉù ½wÊå ºĊöí Ă´æÍ ¿v v½øĊă¹I  ôîÉ Ăz wù Ăùwý½wí đw³ w£¾ĉĀÎ£ -

03 ¢Åv āºùj ½¹) 

 

 

 

 

 

 

 

 

È¤Æă ā¹wÅ xvĀ« xĀ·I  Ăýw·D4 øĉÿ¾Ċù Ăýw· üĊĉw~ }¯ ¢úÅ ĂÉĀñ Ăz ÿ øĊþîĊù xw¸¤ýv v½I  Ĉ¤éÿ

ºùj ½¹         ôîÉ Ăz ÃÿwùI ºĊþîý wă½ ÿ Ă¤Év¹ Ăòý v½ }¯ ìĊöíI  Ăýw· w£ v½ ÃÿwùD17  üĊĉw~ ¢úÅ Ăz

ºĊÊîzI ºĉ¿wÅ wă½ v½ }¯ ìĊöí Ä Å) É Ăz Ă¬Ċ¤ý w£ ôî ¾ĉĀÎ£04 Ç¹wĊz ½¹)  

ĉĀÎ£¾03 

üù ĈþÞĉ £ ºĉwzĀ £w· ì£ ì wă ĂýøÆĉĀþz ĀõĀù¾åK ĒÍvw³ ÿ Ä³ Ċý Èõþí ½wîĊ¯ ¢ÆøK 

¾ĉĀÎ£02 
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ĂÅ¾Ċù ÷ÿ¹ ówÅ øĊý ¡wÒ³Ēù ûĀ¤Å Ăz ¢zĀý đw³ xĀ·)  Ăòĉ¹ óĀù¾å Ăĉ ā½wz ÿ¹ øĉwĊz øĊýĀ¤Ċúý wù

øĊÆĉĀþz IĈù Ĉ í v½ óĀù¾å øĉwĊù üĊúă ¾Õw¸zøĊþí)  óĀù¾å ô·v¹ ćwă Ăýw· Ăí øĊþí Ĉ í ć½ĀÕ ºĉwz Ă¤{õv

ºþþí vºĊ~ ¾Ċâ£) Ăí ĈÉÿ½ ô¨ù üĊúă ¾Õw¸z Ĉù ôúÝ āºÉ Ă¤æñ Ăùv¹v ½¹øĊþí) 

 Ăýw· ćÿ½D4 øĊþîĊù ¢Åv½ ìĊöíI  ĂþĉÀñ Ä ÅCopy  ºþýwù v½ ¾ĉĀÎ£1+ Ĉù xw¸¤ývøĊþí) 

 

 

 

 

 

  

 

Ĉù wĉ Ĉ{Ċí¾£ ćwă ºĊöí ûvĀ£Ctrl + C ¹¾í ā¹wæ¤Åv)  

 

 

 

Î£ĉĀ¾04 

Ãÿwù í¢Åv½ ìĊö 

ĉĀÎ£¾1+ 

Î£ĉĀ¾1, 
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 Ăýw· ½¹ ºĉwz đw³F4  v½ óĀù¾åPaste øĊþí) 

 Ăýw· ćÿ½F4 Ĉù ¢Åv½ ìĊöíøĊþíI  ¿v Ä ÅPaste Options  ĂþĉÀñFormula  ºþýwù v½ ¾ĉĀÎ£1- 

Ĉù xw¸¤ývøĊþí) 

 

 

 

 

 

 Ăýw·F4 øĉÿ¾Ċù Ăýw· üĊĉw~ }¯ ¢úÅ ĂÉĀñ Ăz ÿ øĊþîĊù xw¸¤ýv v½I ºùj ½¹         ôîÉ Ăz Ãÿwù Ĉ¤éÿ I

ºĊþîý wă½ ÿ Ă¤Év¹ Ăòý v½ }¯ ìĊöíI  Ăýw· w£ v½ ÃÿwùF17 ºĊÊîz üĊĉw~ ¢úÅ ĂzI  wă½ v½ }¯ ìĊöí Ä Å

ºĊþí)  ôîÉ Ăz Ă¬Ċ¤ý w£ ¾ĉĀÎ£1. Ç¹wĊz ½¹)  

 

 

 

 

 

 

 

÷ÿ¹ ówÅ øĊý ÿ óÿv ówÅ øĊý óºÞù wùv ÿI Ăz Ăí . Ĉù Çÿ½¹v¹ ÷w¬ýv ûvĀ£) 

,(øĊÆê£ ÿ Üú« Çÿ½ 

Ĉù Çÿ½ üĉv ½¹ wùøĊývĀ£  ćwă Ăýw· ¾ĉ¹wêùC4  ćwă Ăýw· w£C17 Ä Å ÿ øĊþí Üú« ¾òĉºîĉ wz v½  ôÍw³

Ąýj ¹vºÞ£ ¾z v½ Üú«í øĊÆê£ wøĊþ) 

6 (C4+C5+C6+C7+C8+C9+C10+C11+C12+C13+C14+C15+C16+C17)/14 

ĉĀÎ£¾1- 

ĀÎ£ĉ¾1. 



̸͉ 
parsaaliyari@gmail.com 

̸͉ 

22904721-209 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

ºĊþí ¢é¹ ûw¤Åÿ¹I ¹½v¹ ¢ĉĀõÿv wă ôúÝ ĂĊêz Ăz ¢{Æý ĂÉwz À¤ýv¾~ ô·v¹ Ăí ĈöúÝ ¾ă ) 

-( Çÿ½ Üzw£SUM øĊÆê£ ÿ 

 ćwă Ăýw· vº¤zv Çÿ½ üĉv ½¹C4  w£C17  Üzw£ ¿v ā¹wæ¤Åv wz v½Sum øĊýÀĊù Üú«I Æê£ Ä Å ¹vºÞ£ ¾z øĊ

ĈùøĊþí) 

6SUM(C4:C17)/ 14 

Ĉù v½ ÷¹ Çÿ½ ¹¾îöúÝ āĀ´ý ½¹ ºĊývĀ£ ¾ĉĀÎ£10 ºĊþĊ{z) 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĉĀÎ£¾1/ 

 ćwăC 

w£ øĊÆê£ 

ĉĀÎ£¾10 

 ćwăC 
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Ĉù v½ øĊÆê£ ¡½w{Ý ½¹ ºĊývĀ£ ¾ĉĀÎ£11 ºĊĉwúý āºăwÊù ºĊöí Ă´æÍ ćÿ½ ¾z)  

 

 

 

 

¡½w{Ý 5 Ĉù v½ ½¹ ûvĀ£ ¾ĉĀÎ£12 ºĊĉwúý āºăwÊù ºĊöí Ă´æÍ ćÿ½ ¾z)  ºĉwz ĈõÿShift  øăøĉ½v¹ Ăòý) 

 

 

 

 

 

 

.( Çÿ½ Üzw£AVERAGE  

 Üzw£AVERAGE  

 ¾ĉĀÎ£13 ºĉ¾Ċòz ¾Úý ½¹ v½I  Ăýw· ½¹ øĉ½v¹ ºÎéC18 øĉ½ÿwĊz ¢Å¹ Ăz v½ óÿv ówÅ øĊý óºÞùI  üĉv ćv¾z

 Üzw£ ¿v ½ĀÚþùAVERAGE Ĉù ā¹wæ¤ÅvøĊþí) 

 

 

 

 

 

 

 Ăýw· ½¹C18  Üzw£AVERAGE Ĉù ĈývĀ· v¾å v½øĊþí) 

ĉĀÎ£¾11 

 ćwăC 

Î£ĉĀ¾12 

 ćwăC 

ĉĀÎ£¾13 

 ćwăC 
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6AVERAGE(C4:C17) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Ăýw·C18  Ăýw· ½¹ øĊ¤æñ ¾¤ÊĊ~ Ăí ĈÉÿ½ è{Õ v½E18 ºĊþí Ĉ í) 

ĈöÍv ¡v¾úý Ăz ĂÅ¾Ċù ¢zĀý đw³ I ûĀúă ÷ÿ¹ ówÅ øĊý wz Ăýwñ vº« ½ĀÕ Ăz v½ Ã½¹ ¾ă óÿv ówÆúĊý ºĉwz Ăí

¾z øĊÆê£ ÿ øĊþí Üú« Ã½¹ - øĊþí) 

#6E4+C4)/ 2 

 

 

 Ăýw· óĀù¾å y·G4 Ăýw· w£ øĊ¤æñ  Ăí ĈÉÿ½ è{Õ v½ G17 ºĊþí ć½v¼ñ ćw«)  Ăýw· óĀù¾å Ä ÅF4  v½

 Ăýw· ½¹ºÉ Ă¤æñ Ăí ĈÉÿ½ è{ÕH4 ºĊþí Ĉ í)  Ăýw· óĀù¾å ÿH4  w£ v½H17  ćw« āºÉ Ă¤æñ Çÿ½ è{Õ

ºĊþí ć½v¼ñ)  ô¨ù Ă¬Ċ¤ý w£ ¾ĉĀÎ£2, Ç¹wĊz ½¹) 

 

 

 

 

 

ĉĀÎ£ ¾2, 

ĀÎ£ĉ¾2+ 

 ćwăC 

£ĉĀÎ¾14 

 ćwăC 
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 ćwă Ăýw· øĉ½v¹ ºÎé wù đw³G18  ÿH18 øĊþí ÷wá¹v ¾òĉºîĉ wz v½I  ûĀ¤Å ½¹ Ă°ýwþ¯ ā¾úý ¡wÒ³Ēù

ĈöÍv I¹Āz Ãw~ ¡½w{Ý ¡wÒ³Ēù ÷wú£I á¹v Ăýw· ½¹w ¡½w{Ý wù ćv¾z Ĉù ówÅ ĈõĀ{é ¹Āz üĉv ¿v ¾Ċá Ă°ýwþ¯ ÿ

 wù ćv¾z Ĉùwá¹v Ăýw· ½¹ ówÆùv ć¹ÿ¹¾ù¹½ÿj ½¹ Èĉwúý Ăz v½) 

 ćwă Ăýw· wù y·G18  ÿH18 Ĉù ÷wá¹v ¾òĉºîĉ wz v½øĊþí)  ¾òĉ¹ Ăýw· ½¹Ĉzw¸¤ýv ā¹ÿº´ù ¿v ¾Ċá $ #  Ē¨ù wĉ

 Ăýw·I4 Ĉù ¹½vÿ v½ Ãw~ ¡½w{ÝøĊþí) Ăýw· ½¹ ÿ J5  Üzw£AND Ĉù ĈývĀ·v¾å v½øĊþí)  Üzw£ ĈývĀ·v¾å wz ºĉwz wù

AND  Ăýw· ½¹J5  I Ăýw·I4 øĉv ā¹¾í ¹½vÿ v½ Ãw~ ¡½w{Ý ûj ½¹ Ăí v½  wz Ăýÿ¹ Ăýÿ¹ ºĉwzH4  w£H17  ćÿwÆù

øĉºz ½v¾é)  ¡½w{Ý wù ćv¾z w£True  wĉ ÿFalse ºýv¹¾ñ¾z) 

 Ăýw· y·J5  Üzw£ ÿ xw¸¤ýv v½AND ā¹¾í ĈývĀ·v¾å v½I Ĉù ôĊúî£ v½ Üzw£ Ä ÅøĊþí) 

=AND(I4=H4;I4=H5;I4=H6;I4=H7;I4=H8;I4=H9;I4=H10;I4=H11;I4=H12;I4=H13;I-

4=H14;I4=H15;I4=H16;I4=H17) 

 Üzw£ ½¹AND  wă Ăýw· Ăúă ¾ñv Ăí øĊ¤æñ Ăýw· wz ¾zwzI4 êù wù ćv¾z ºý¹Āz ½vºTrue  ¾ñv ÿ Ăýw· ¿v Ĉîĉ Ĉ¤³

 wz wăI4 ¹Ā{ý ¾zv¾zI  ½vºêù wù ćv¾zFalse Ĉù ¾z v½ºýv¹¾ñ) 

Ĉù ¾z āºÉ ÷wá¹v øă wz Ăí ćv Ăýw· Ăz đw³ y·øĉ¹¾ñ Üzw£ ¿v Èö{é Ă¤{õv$AND  Ĉ í ìĉ āºÉ ôĊúî£ Ăí

#øĉ¾ĊòĊù  Üzw£ ÿIF Ĉù ĈývĀ·v¾å ĈîĊåv¾ñ Çÿ½ èĉ¾Õ ¿v v½øĊþí) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ĉĀÎ£¾ 2- 



͉͉ 
parsaaliyari@gmail.com 

͉͉ 

22904721-209 

  ½¹ ¢úÆéLogical_test  óĀù¾åAND øĉ¹¾í ¹½vÿ øĉ¹Āz ā¹¾í Ĉ í Ăí v½I $  ćÿwÆù ¡½w{Ý ºĉw{ý Ă¤{õv

#6$ óĀù¾å AND øĊþí ¹½vÿ ¢úÆé üĉv ½¹ v½#  ¢úÆé ½¹Value_if_true  ¡½w{Ý ówÅ ĈõĀ{é ¢úÆé ½¹ ÿ

Value_if_false  ¡½w{Ý ówÆùv ć¹ÿ¹¾ù÷¹¾í ¹½vÿ v½) 

=IF(AND(I4= 
H4;I4=H5;I4=H6;I4=H7;I4=H8;I4=H9;I4=H10;I4=H11;I4=H12;I4=H13;I4=H14;I4=

H15;I4=H16;I4=H17);" ĈõĀ{é ówÅ";"ć¹ÿ¹¾ù ówÆùv ") 

 

 

y· ºĉºz ¾Ċâ£ ÿ½ wă ā¾úý ûĀ£¹Ā·I ºĊþí āºăwÊù v½ Ă¬Ċ¤ý ÿ) 

÷ºĊúý ÈÊí Ăòĉ¹ ÿ½ Ăùwý½wí ¦´z y·I  Ăùwý½wí ½ÿºÍ āÁÿ¾~ ÿ ÷ºþ{z w¬þĉv ÿ½ Ăùwý½wí ¦´z ÷vĀ¸Ċù üù

 ćv¾z,++ ¿Āùj Èýv¹ IĈĉwæ¤ýv ¾Ċá ûw¤Æz¹X øþí ¿wz wúÉ ćv¾z v½ Ĉĉvº¤zv óÿv ā½ÿ¹)  

 

 ô¨ù Ăí ½ĀÖýĀúă ¾ĉĀÎ£,  ²ĊÑĀ£÷¹v¹  ôÆív ºĉº« ôĉwå ĂĉøĊþîĊù ¹w¬ĉv)  ÿ ºþýwúă¾ĉĀÎ£2   ï¾z½wí

v½ ć½w« øþîĊù üĊ¯ ¢Åv½) 

 ¿v Ôêå ºÞz Ăz üĉv ¿v Ăí øòz Ă¤îý Ăĉ w« üĊúă ÔêåĈÖ· Çÿ½  Üzw£ Ĉýw·v¾åĈù ā¹wæ¤Åv wz Ăòĉ¹ ÿ øĊþí

øĊýÀĊúý Ăöí ÿ ¾Å ĈîĊåv¾ñ Çÿ½I ø¤æòý Ç¿v Ĉ°Ċă Ē{é Ăí ºĊÊz wþÉj wă Üzw£ ¿v ĈÒÞz wz Ăþîúù Ă¤{õv)  ÿ

wă½vÀzv ½ĀÖþĊúă) 

 Ĉ{Ċí¾£ ćwă ºĊöí Ĉ¤Æă ć½w« ï¾z½wí ćÿ½ Ăí ½ĀÖýĀúăCtrl+A Í ¿v v½æ ôí w£ ćºĊù ½wÊå ºĊöí Ă´

ĂÊz xw¸¤ýv ć½w« ï¾z½wí) 

 

 

ĉĀÎ£¾ 2. 
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z ï¾z¾Å Ăz ºÉ xw¸¤ýv ć½w« ï¾z½wí Ăîþĉv ¿v ºÞHome  āÿ¾ñ ¿v ÿ Ă¤å½Alignment  ĂþĉÀñ vº¤zv

Center  ĂþĉÀñ Ä Å ÿMiddle Align ĈþîĊù xw¸¤ýv v½) ¯ ÔÅÿ ¢õw³ Ăz wĄõĀöÅ Ăúă w£ĊûwĊz ½¹ ü) 

 

 

 

 

z Ăĉ ºĉwz wúÉ wă Ă°z ºĊþĊ{zºĊýÿºz ĀÊ¤Æă ā¹wÅ ĈöĊ· Ăí Ĉ¨´I  Ăí Ăþĉv øýÿv ºĉwz wù ±ĒÖÍv w£ ÿ¹¾ÖÅ  ÿ

ĀýĀ¤Å ºÞz Ăz üĉv ¿v Ăí øĊýÿºz đĀúÞù øĊýÀĊù Ăöí ÿ ¾Å ¡w³ĒÖÍv üĉv wz) 

wă ĂýĀ· Ăúă Ā£ Ăòĉ¹ wù ºĊþĊ{zĈù Ĉñºý¿ Èö·v¹ Ăí ĈýĀîÆù ćøĊþí øĉ½v¹ ûĀ¤Å øÅv Ăz ćÀĊ¯ ĂĉI  Ăí

È¤Æă ā¹w¤Æĉv)  ºĊýĀ¤Ċù ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ ĂíûĀ¤Å ºĊþí āºăwÊù v½) · äíĀ½ Ăýă ÿø  øĊýĀ¤Ċù¾ÖÅ  ¾Úý ½¹

øĉ¾Ċòz)  
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 wz wù ºĊþĊ{z y·/  øĉ½v¹ ºÎé ÿ øĉ½vºý ½wí óÿv ¾ÖÅ w£/ ðý½ wz Ēí v½ óÿv ¾ÖÅ w£ Ĉ¬ý½wý øĊýwÉĀ z I ćv¾z

¢Åv½ ¢úÅ Ăz v½ Ãÿwù ½ĀÚþù üĉvîÉ Ăz Ãÿwù ¢ùĒÝ Ăí Ĉýwù¿ ÿ ā¹¾z ìĉ ¹ºÝ ćÿ½ ¹vºÝv ¢úÅ$ ìĉ ô

Ãÿwù ºùj½¹ ¾~ Ā£ āwĊÅ Èöå #)øĊþîĊúý wă½ ÿ Ă¤Év¹ Ăòý v½ 

 

 

 

¢ùĒÝ ìĉ Ăz ¾~ Ā£ āwĊÅ Èöå IĈ¤Év¹ Ăòý v½ Ãÿwù Ăîþĉv ¿v ºÞz & Ĉù ¾Ċâ£ ï½Àz ºĊæÅºþí)  

 

 

 

 ¹ºÝ w£ Ä Å ÿ øĊþîĊúý wă½ v½ Ãÿwù/ Ĉù wă½ Ãÿwù ¿v v½ }¯ ìĊöí ÿ øĉ¾{Ċù üĉw~øĊþí) 

 

Ĉù ôúÝ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwù Ä ÅøĊþí) 
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· ¿v đw³ ĂýwA5 û¹¾í ¾~ v½ wĄõĀöÅ ô·v¹ øĊþîĊù Ûÿ¾É I¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwù) 

 

Ăí ÷½v¹ ºÎé w¬þĉv üù wă Ă°z ºĊþĊ{z ćwă Ăĉ¾ĄÉ ÿ ¡v¾úý  ÿ½ ĂÅ½ºù Ăĉ ćv¿Āùj Èýv¹ Ăùwý¾z ¿v ā¹wæ¤Åv wz

øþí ¢ĉ¾ĉºù øþîĊù äĉ¾Þ£ ôÆív ô·v¹ ÷¹Ā· Ăí ćv)  ćĀ£ øă ÿ½ Ăĉ¾ĄÉ ÿ ÔÆé ćwă Ăúöí üĊúă ¾Õw¸z

đwz ¾ĉĀÎ£ ºĊþîĊù āºăwÊù) óÿv ówÅ ĈöĊÎ´£ ÜÖêù w£ ĂÅ Ôêå wù ĂÅ½ºùI ā½v¹ Ĉĉvº¤zv ÷ĀÅ ÿ ÷ÿ¹)  ºí

ć¿Āùj Èýv¹  ćv¾z¾¤Þĉ¾Å Ă¯¾ă û¹¾í vºĊ~  v½ wă ºí üĉv yĊ£¾£ Ăz ºĉwz Ăí ºÉw{Ċù ¿Āùj Èýv¹ ¡wÝĒÕv

øĊþí ¹½vÿ) 

 

 Ăýw· ćÿ½ đw³ y·A5   Ĉ{Ċí¾£ ćwă ºĊöí ÿ øĊþîĊù ìĊöíCtrl + Shift +   ûĀ¤Å ôí w£ øĉ½vºĊù Ăòý v½

ĂÕĀz¾ù ĂÊz xw¸¤ýv) 

 

 

 

 

 

 xw¸¤ýv Ăz ĂÕĀz¾ù ûĀ¤Å ôí Ĉ¤éÿ ÿ

Çºùÿv½¹ I ô¨ù¾ĉĀÎ£ ôzwêù ÈĊòý½ 

øĊþîĊù) 
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ÿ Ĉù ôúÝ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ô¨ù ā½wzÿ¹ ÇºÞzøĊþí) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 v½ đwz Çÿ½ćv¾z wă ûĀ¤Å ÷wú£  ºĊþí Ĉĉv¾«v ûĀ£¹Ā· ĂêĊöÅ Ăzw£ ôòÉĀ· ÀĊ¯ Ăĉ Ç¹wĊz ½¹ xj ¿v)  ćv¾z

ÇºÉ ć½Ā¬þĉv üù)  

 

 ćwă Ăýw· ¿v ÷½v¹ øĊúÎ£ ć½w« ï¾z½wí ćĀ£ üù y·N11,N12  ÿN13  wă Ăýw· üĉv ô·v¹ ÿ ÷¾Ċòz ìúí

øþí ¹½vÿ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwù v½ ¾ĉvºêù yĊ£¾£ Ăz)  ćwă Ăýw· ½¹ ÿO11,O12  ÿO13  v½ ¾ĉ¹wêù yĊ£¾£ Ăz øă

øĊþîĊù ¹½vÿ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwù) 

 

 

 ćwă Ăýw· ¿v āÀĉw« ¦´z ćv¾z wù wă Ă°z y·P11,P12  ÿP13 Ĉù ā¹wæ¤ÅvøĊþí)  Ăýw· ¿v ½ĀÖþĊúă ÿO9 

øĉ¾ĊòĊù ìúí øă)  ćwă Ăýw· ½¹ yĊ£¾£ ĂzP11,P12  ÿP13 øĊÆĉĀþĊù v½ wă óĀù¾å) 

 

 

N11 

N12 

N13 

O11 

O12 

O13 
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 Ăýw· ô·v¹ üù wă Ă°zO9  ÷w¸Ċù,+"  øþí ¹½vÿ v½I þ¯ ¾ă øă wúÉº ¿wĊý wĉ ¹w¸Ċù ûĀ¤õ¹ Ăí ºÍ ½¹  ºĉ½v¹

ºĊþí ¹½vÿ ºĊýĀ¤Ċù) ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ĂÊĊù Ă¬Ċ¤ý Ăí) 

 

 

 

 

 Ăýw· ¿v y·A6 û¹¾í ¹½vÿ ÿ½ ć¿Āùj Èýv¹ ºí øĊþîĊù Ûÿ¾É)  Ăí ¹ºÝ,++, øÆĉĀþĊù ÿ½I  ºĊöí Ä Å

Enter  Ăýw· Ăz w£ ÷ºĊù ½wÊå ÿ½A7  ÿ ÷¾z,++- øÆĉĀþĊù ÿ½)  Ăýw· w£ ÿ¹ Ä ÅA6 ÿA7  ¿v ā¹wæ¤Åv wz v½

¸¤ýv ¢õw³ Ăĉ ÃÿwùĈù ½¹ xwüĊĉw~ ĂÉĀñ Ăz v½ Ãÿwù ¢ùĒÝ  ÿ øĉ½ÿj I Ăýw· }¯ ¢úÅA7  w£ ā¹¾z ¢ùĒÝ

Ãÿwù  ôîÉ Ăz        Ç¹wĊz ½¹I ìĊöí ¢õw³ ûĀúă Ā£ Ä Å  v½ }¯ ûwúă ½¹ v½ Ãÿwù Ä Å ÿ Ă¤Év¹ Ăòý

wă½ Ãÿwù ¿v v½ }¯ ìĊöí ûj ¿v ºÞz ÿ øĊÅ¾z ¾Úý ¹½Āù ¹ºÝ Ăz w£ øĊÊîĊù üĊĉw~ Ăz ¢õw³ øĊþîĊù)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ºÝ ¹,++, ÆĉĀþĊù ÿ½øI Ä Å í ºĊöEnter ÿ½ 

Ăýw· Ăz w£ ÷ºĊù ½wÊå A7  ÿ ÷¾z,++-  ÿ½

ùøÆĉĀþĊ)  Ăýw· w£ ÿ¹ Ä ÅA6 ÿA7  wz v½

v ¢õw³ Ăĉ Ãÿwù ¿v ā¹wæ¤Åv¸¤ýxw Ĉù ½¹øĉ½ÿj. 

ćwă ºĊöí í¾£Ĉ{Ċ Ctrl + Shift +    ϾϜ Ϝϼ

Њ ϸтЯͭ йϲУТтв ϼϝІϸткЬͭ ϝϦ а  дмϦЂ Ϟϝ϶ϦжϜ

ϸмІ. 

ù Ä ÅĀÎ£ ºþþõwĉ¿ ¾ĉĊþîĊù ôúÝ ¾ø) 



̸͊ 
parsaaliyari@gmail.com 

̸͊ 

22904721-209 

¹ĀÉ ¿wz ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwù ć½¹wí w£) Ċþí ôúÝ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwù Ä Åº  ¾·j ½¹ ÿOk ºĊýÀz v½) 

 

 

 

 

 

 

 

¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ĂÊĊù Ă¬Ċ¤ý Ăí) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

āºz ¢Æă ¡¿wĊý ¹½Āù Ăí Ĉñ¹vĀýw· ÷wý ÿ ÷wý ć¾Å Ăĉ øă Ĉñ¹vĀýw· ÷wý ÿ ÷wý ¢úÆé ćĀ£I  ¡½ĀÎþĉv ¾Ċá ½¹

Ăĉ ¡¹Ā· ¿v Ç½wí Ĉ~ ā¾z üí ¹½vÿ ĈĉvÀĊ¯) ÷¹¾í ¹½vÿ ÷¹Ā· ¿v ĈĉvÀĊ¯ Ăĉ üù Ăí) Ăĉ¾ĄÉ ¢úÆé wùv ÿ I

 ÿ½ Ĉĉvº¤zv óÿv Ăĉ¾ĄÉ wă Ă°z ºĊþĊ{z.++++++ ø¤å¾ñ ¾Úý ½¹ üùĀ£I  ÿ½ Ĉĉvº¤zv ÷ÿ¹ Ăĉ¾ĄÉ/+++++  üùĀ£

 ÿ½ Ĉĉvº¤zv ÷ĀÅ Ăĉ¾ĄÉ ÿ ¢å¾ñ ¾Úý ½¹0++++++  ø¤å¾ñ ¾Úý ½¹ üùĀ£ ù Ăíü ºþýwúă ºĉwz ć½v¹Āúý¾ĉĀÎ£

ABC  ôúÝøĊþí Ićwă Ăýw· ½¹ v½ wă Ăĉ¾ĄÉ üù Ăí O11  мO12  мO13 ÷¹¾í ¹½vÿ. 

½¹ v¯ ¾ă ¢úÆé üĉ w£ ºþ ¿wĊý Ăí ºí

ĉ½v¹ºĊþí ¹½vÿ º) üù ¹ºÝ ,1.+  v½

÷¹¾í ¹½vÿ) 
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 Ăýw·C6  Ä Å ÿ ā¹½ÿj ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz v½ Ĉ{Ċí¾£ ćwă ºĊöíCtrl + Shift +    ½wÊå ºĊöí Ă´æÍ ¿v v½

¹ĀÉ xw¸¤ýv ûĀ¤Å ôí w£ øĊăºĊù) 

 

 

 

 

 

É xw¸¤ýv ûĀ¤Å ôí Ăîþĉv ¿v ºÞzĈù ôúÝ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwù ºøĊþí) 

 

 

 

 

ĂÊz ć½v¼ñ ćw« Ç¾ĉ¹wêù ûĀ¤Å ôí ćwă Ăýw· ÷wú£ w£)  øĉ½v¹ ºÎé đw³Ĉ¤éÿ  xw¸¤ýv ÿ½ ¾Úý ºù Ăĉ¾ĄÉ

ĈùøĊþíI ¹ĀÉ ć½v¼ñ ćw« ¹Ā· Ăz ¹Ā· ĈöĊÎ´£ ÜÖêù)  
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wz y· ìĉ ¿v ½ĀÚþù üĉv ćv¾z ºĉif Ā£ ½¹ Ā£ øĊþí ā¹wæ¤Åv) 

 ĈÕ¾É ½Ā¤Å¹ üĉv ćĀ£ ºĉwz wù wz ¾zv¾z Ăĉ¾ĄÉ ¾ñv øĊòz.++++++  ûĀÊý ÿ½ Ĉĉvº¤zv óÿv ÜÖêù wùv¾z Ç¹Āz

ÇĀ{ý ¾zv¾z Ă°ýwþ¯ ÿ āºzI  Ç¹Ā{ý ¾zv¾z Ă°ýwþ¯ ÿ āºz ûĀÊý ÿ½ Ĉĉvº¤zv ÷ÿ¹ ÜÖêù wù ćv¾z ¡½ĀÎþĉv ¾Ċá ½¹

āºz ûĀÊý ÿ½ Ĉĉvº¤zv ÷ĀÅ ÜÖêù wù ćv¾z ¡½ĀÎþĉv ¾Ċá ½¹)  óĀù¾å Ä~If  ĈÖ· ¡½ĀÍ Ăz ÿ½ Ā£ ½¹ Ā£

åøĊþîĊù ÈöĊúî£ ÿ øĊþîĊù Ĉýw·v¾) 

=IF(C6=O11,N11,IF(C6=O12,N12,IF(C6=O13,N13))) 

, Üzw£ ûw·v¾å =IF( 

- ¾Úý ¹½Āù ĂýĀ· w£ ÿ¹ ĂòĊù Ăí óÿv Ó¾É ¾ñv ºý¹Āz ¾zv¾z) C6=O11 

.  Ăýw· ¢éĀýÿvN11 āºz ûĀÊý ÿ½) , N11 

/ ĂÊz v¾«v ºĉº« Ó¾É ¡½ĀÎþĉv ¾Ċá ½¹) ,IF( 

0 òĊù Ăí ÷ÿ¹ Ó¾É¾Úý ¹½Āù ĂýĀ· w£ ÿ¹ Ă ¾ñv ºý¹Āz ¾zv¾z) C6=O12 

1  Ăýw· ¢éĀýÿvN12 āºz ûĀÊý ÿ½) ,N12 

2 ĂÊz v¾«v ºĉº« Ó¾É ¡½ĀÎþĉv ¾Ċá ½¹) ,IF( 

3 ¾Úý ¹½Āù ĂýĀ· w£ ÿ¹ ĂòĊù Ăí ÷ĀÅ Ó¾É ¾ñv ºý¹Āz ¾zv¾z) C6=O13 

4  Ăýw· ¢éĀýÿvN13 āºz ûĀÊý ÿ½) ,N13 

,+  ½wz ĂÅ ĂîýĀ¯If ĉ¹¾í ¿wz ÿ½øI Èúĉºþ{Ċù ÷½wz ĂÅ) ))) 

 ćÿ½ üù ¿ÿºþĉÿ ¡wúĊÚþ£ Ăí ā¾ý ûĀ£¹wĉ wă Ă°z, # wùwí$ È¤Æă)  ÷¹¾í ā½wÉv Ē{é Ăí ½ĀÖýĀúă Ă¤{õv

Üzw£ ćwúþăv½ ĂþîĊù ûĀúîúí ĈöĊ· øă)  Ăĉ w¬þĉv Ă¤{õvĈöîÊù ā½v¹ ¹Ā«ÿ v øýÿ ¾£Āö« øĉ¾z øîĉ ºĉwz Ăí Ăþĉv

 ûĀ£¹Ā· w£ÛĀÑĀù Ă«Ā¤ù ºĊÊz)  Ă°z ºĊþĊ{z wă ćwă Ăýw· ćĀ£ ĀõĀù¾å ºĉwz ûđv wù øòz w« üĊúă ĀöîÊù

 Ē¨ù ĂÊĊù ÏĀÝ ĈþĊĉw~ ćwă Ăýw· óĀù¾å ćĀ£ y£¾ù wă Ăýw· Ăí Ăþĉv ôîÊù Ĉõÿ øĊþí ć½v¼ñ ćw« ĈþĊĉw~

C6  Ăz üĊĉw~ Ăýw· óĀù¾å ćĀ£C7 ĂþîĊù ¾Ċâ£I  ćwă Ăýw· Ĉõÿ Iā½vºý ¹v¾ĉv ¹½Āù Ăĉ üĉv ĂíO11 

ÿO12ÿO13  ÿN11  ÿN12  ÿN13  Ăz ĈþĊĉw~ ćwă Ăýw· ½¹O12 ÿO13ÿO14  ÿN12  ÿN13  ÿN14 

ĂÊz ÷w¬ýv ºĉw{ý ½wí üĉv Ăí ĂþîĊù vºĊ~ ¾Ċâ£I  ćwă Ăýw· w¬þĉv üù üĊúă ¾Õw¸zO11 ÿO12ÿO13  ÿN11 
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 ÿN12  ÿN13 ¹wĊý ÈĊ~ ôîÊù üĉv w£ øþîĊù ôæé v½)  Ăz øĉ¹¾òĊù ¾z Ăíóÿº«, ÿ $ $ û¹¾í èöÖù ¢ùĒÝ

óĀù¾å# ù ½wîz ÿ½øĉ¾ĊòĊ)  Ăýw· ćÿ½ đw³D6 Ĉù ìĊöí ôzv¹ w£ øĊþí Ăýw· ô·v¹ ôùÿ¾åD6  ô¨ù ĂÊz ¿wz

¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£) 

 

 Ăýw· wz đwz ¾ĉĀÎ£ ćĀ£ wă Ă°z ºĊþĊ{zC6  Ãÿwù ¿v ā¹wæ¤Åv wz Ĉõÿ øĉ½vºý ½wíO11  ÿN11  ¿v ā¹wæ¤Åv wz v½

Ãÿwù  Ăzxw¸¤ýv ¢õw³ Ĉù ½¹  ĈþÞĉ øĉ½ÿjwz Ãÿwù øĊÊîĊù wĄýj ćÿ½)  ćwă ºĊöí ¿v ā¹wæ¤Åv wz Ä Å

 ćwă Ăýw· øĉ½v¼òĊù Èĉwúý Ăz ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ Ăí Ĉ{Ċí¾£O11 ÿ  N11 øĊþîĊù ôæé v½) 

 

 

 

 

 

 wz øĉ½v¹ Ăí È¤Æă Ĉýwù¿ Ăĉ wă Ă°zxw£ yõ  ½ºê¯ ¾ă Ăí øĊþîĊù ½wíF4  ½wÊå v½

ĂþîĊúý ½wí Ăí ºĊþĊ{Ċù ºĉºĊù  ºĉwz ûĀ¯Fn  Ä Å ÿ ºĉ½v¹ Ăòý v½F4 ºz ½wÊå v½ºĉ) 

 Ä Å ćwă Ăýw· óĀù¾å ½¹N12  ÿO12  ºĊöí wz Ä Å ÿ ºĊþí ºzw¸¤ýv v½F4  üĉv

ù ôæé øă v½ wă Ăýw·îĊºĊþ) 

 

 

 

 ºĊöíèöÖù û¹¾í óĀù¾å 

 ¾ñvF4 ìĉ ¹¾îý ½wí wz ½

 üĉvºĊöí wÊå v½ºĊă¹ ½) 
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zĀý đw³ ćwă Ăýw· Ăz ¢O13  ÿN13  wz øă v½ wĄýj ºĉwz Ăí ĂÅ¾ĊùÃÿwù ½¹ óĀù¾å  øĊþí xw¸¤ýv ÿ ºĊöíF4 

øĊă¹ ½wÊå ºĊöí Ă´æÍ ¿v v½)  

=IF(C6=$O$11,$N$11,IF(C6=$O$12,$N$12,IF(C6=$O$13, $N$13))) 

 

 ºĊöí ¢ĉwĄý ½¹ ÿEnter øĊăºĊù ½wÊå v½)  ĈþĊĉw~ ćwă Ăýw· ćĀ£ ÿ½ óĀù¾å øĊýĀ¤Ċù ¢³v½ ówĊ· wz đw³ y·

øĊþí ć½v¼ñ ćw« øă)  Ăýw· ÷wý w¬ýj ½¹ ÿ øĉÿ¾Ċù ôÆív ćwă Ăýw· Ã½¹j ½vĀý ¢úÆé Ăz ½ĀÚþù üĉv ćv¾z

D635 øĊþîĊù ¹½vÿ v½)  ºĊöí Ä ÅEnter  Ăýw· w£ øĊăºĊù ½wÊå v½D635 Ç¹wĊz ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz) 

 

 

 

 

 

 Ăýw· Ăîþĉv ¿v ºÞzD635 Çºùÿv½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ ĂzI ºĊă¹ ½wÊå v½ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ Ĉ{Ċí¾£ ćwă ºĊöí ¢éĀýÿv) 
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ºĊþí ôúÝ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ô¨ù ¢éĀýÿv) 

 

 

 

 

 ¹ĀÉ ¿wz ¾ĉ¿ ½¹wí w£ÿ  v½ ô³v¾ù ºþýwùºĊþí ĈÕ ¾ĉ¿ ½¹wí) 

 

 

 

 

 

 

 Ăîþĉv ¿v ºÞzOk ĂÊĊù ć½v¼ñ ćw« wù ¾Úý ºù ćwă Ăýw· ½¹ óĀù¾å ć¹¿ v½)  ćwă ûĀ¤Å wùv ÿ ÔÆé,  w£

 ÔÆé0 ½ĀÚþù Ăòĉ¹I  øĉ½v¹ ºÎé Ăí È¤Æă ²Ñvÿ ćĀ£0 ÔÆé w£ ¿Āùj Èýv¹ Ăĉ¾ĄÉ øĊþí ¢åwĉ½¹ v½)  Ăí

 āºýwù ûĀ¤Å ô·v¹ ºĉwzøĊÆĉĀþz v½ ĈöÍv óĀù¾å)  Ăýw· y·J6 ¸¤ýv ¢õw³ Ăz v½ ĀúõĀù¾å ÿ ÷½wĊù ½¹ xw

øÆĉĀþĊù) ¹wĊz ¢Å¹ Ăz ºĉwz ć½ĀÖ¯ āºýwù wă Ă°zK ĂùĀöÞù y· Ăĉ¾ĄÉ  ÿ½ćwĄþù  ÔÆé Üú«,  ÔÆé w£0 

øĊþîz ºĉwz)  ĂýĀ· ćĀ£ wù y·C6 øĊ¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ÿ½ Ăĉ¾ĄÉ  ÓwÆév ºĉwz Ăîþĉv ÿ, w£ 0  Ăòĉ¹ øăwz øă ÿ½

øĊþîz Üú«)  ĂýĀ· ćĀ£ Ä~J6 øĊÆĉĀþĊù ĀýĀúõĀù¾å) þĉv w¬øÊĊzĀ·  ¢ÆĊý ć¿wĊý Ăòĉ¹ Ăí ĂþĉvóĀù¾å ô·v¹ 

ćv Ăýw·  v½ôæé øĊþí) 

=C6-SUM(E6:I6) 

 đw³Enter øĊăºĊù ½wÊå v½)  Ăýw· ÷wý w¬ýj ½¹ ÿ Ă¤å½ Ã½¹j ½vĀý ¢úÆé Ăz ā½wzÿ¹ đw³J635  ¹½vÿ v½

øĊþîĊù)  ºĊöí Ä ÅEnter Ç¹wĊz ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz w£ øĊăºĊù ½wÊå v½) 
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ÿ½ è{Õ đw³ ÷¹v¹ ²ĊÑĀ£ ÛĀÑĀù üĉv ¿v ô{é Ăí ĈÉĈĉđwz ćwă Ăýw· ½¹ v½ wă óĀù¾å ÿ ºĊþîĊù ôúÝ J635 

ºĊþí ć½v¼ñ ćw«I ÔÆé ćĀ£ wă Ă°zìĉ ¾æý üĊõÿv  àö{ù,++++++  Ä Å ÿ ºĊþí ¹½vÿ v½Enter  ½wÊå v½

Ăí ºĊþîĊù āºăwÊù ºĊă¹ āºýwù ¡½ĀÍ Ăz ìĊ£wùĀ£v  ¿v0++++++  Ăz/++++++ ºþîĊù ¾Ċâ£) 

 

é wù øĉ½v¹ ºÎ,+"  Ăýw· ô·v¹ üĊúă ¾Õw¸z øĉ¾Ċòz ¾Úý ½¹ āÀĉw« ÿ½ Ăĉ¾ĄÉ ¿vK6  Ăí øĊÆĉĀþĊù ĈõĀù¾å

 Ăýw· ûĀúă wĉ Ăĉ¾ĄÉC6  ½¹ v½,+"   Ăýw· wĉO9 øĊþí x¾Ñ)  Ăýw· ºĉwz ĂíO9 øĊþí ôæé v½) 

=C6*$O$9 

ºĊþí ć½v¼ñ ćw« ĈþĊĉw~ ćwă Ăýw· ½¹ v½ óĀù¾å ºÉ Ă¤æñ Ăí ĈÉÿ½ è{Õ Ä Å) zĀý đw³ èöÞ£ Ăz ĂÅ¾Ċù ¢

øĉ½vÀz ĈýĀýwé Ăĉ w¬þĉv ºĉwz Ăí āÀĉw« ü¤å¾ñI  ¢·v¹¾~ ÔÆé Ăĉ ćĀ£ ÿ½ Ăĉ¾ĄÉ ôí Äí ¾ă Ăí Ăþĉv ÈýĀýwé

 Ăþí,+" ĂÊĊù Èõw³ ôùwÉ äĊæ¸£)  Ăýw· ½¹ v½ ¾ĉ¿ óĀù¾å ºĉwz ĂíL6 øĊþí ¹½vÿ) 

=IF(C6=E6,K6,0) 

 Ăýw· ½vºêù ¾ñv øĊòĊù đwz óĀù¾å Ā£ y·C6 ñ ¾Úý ½¹ Ăĉ¾ĄÉ$#āºÉ Ă¤å¾  Ăýw· ½vºêù wzE6  ÔÆé$,#  ¾zv¾z

 Ăýw· ½vºêù üù Ăz ¢éĀýÿv ¹ĀzK6 #āÀĉw«$ āºz ûĀÊýÿ½I āºz ûĀÊý ÿ½ ¾æÍ ¹ºÝ üù Ăz ¡½ĀÎþĉv ¾Ċá ½¹)  Ăí

ĈþîĊù Èĉ½v¼ñ ćw« ĈþĊĉw~ ćwă Ăýw· ½¹ üÊĊÊ~ Çÿ½ è{Õ)  øĊþí Ì¸Êù ºĉwz Ăí Ĉăºz ÛĀý ûĀ¤Å wùv ÿ

 ã¾ÕĂĉĀÆ£ wí āºz Ăîþĉv wĉ È¤Æă½ #āºz óĀ~ wù Ăz ºĉwz$È¤Æă) 

 Ăýw·M6 øĊÆĉĀþĊù ĀÊõĀù¾å ÿ Èúĉ½wĊù ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz v½)  wz wù ĂĉĀÆ£ ¢úÆé Ăñv øĊòz óĀù¾å Ā£ ºĉwz

¹Āz ¾zv¾z ¾æÍI āºz Èĉwúý ÿ½ ĂĉĀÆ£ wù Ăz ¢éĀýÿvI  wù Ăz ¡½ĀÎþĉv ¾Ċá ½¹ ½wîăºzāºz Èĉwúý v½) 

=IF(J6=0," ĀÆ£Ăĉ"'"½wîăºz") 

 

 

 

¹ ºÎé đw³Ăòĉ¹ ¡½ĀÍ Ăĉ Ăz ĀõĀù¾å ÷½v øÆĉĀþz) 

=IF(J6>0,"  ½wîăºz ","  ĀÆ£Ăĉ") 
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ø¤æñ Ĉ¯ Ăí ºĊþĊ{z ºĊþí ÈöĊö´£ ÿ ĂĉÀ¬£ ûĀ£¹Ā·)ûĀ£¹Ā· ºÉ Ă¤æñ Ăí ĈÉÿ½ è{Õ  ćĀ£ûĀ¤Å  ÛĀý

Ĉăºz ºĊþí Èĉ½v¼ñ ćw«) 

 ¢úÆé Ăz đw³ ĂþĉÀñ ÿ ā¹¾í ¢Åv½ ìĊöí ć½w« ï¾z½wí øÅv ćÿ½ ÿ Ă¤å½ ¢Åv½ ¢úÅ Ă´æÍ ĈþĊĉw~

Rename øĊþîĊù xw¸¤ýv v½) 

 

 

 

 

 

 

 

øĊăºĊù ¾Ċâ£ ºĉº« ¿Āùj Èýv¹ äĉ¾Þ£ Ăz ÇºÞz ÿ) Ä Å Enter øĊăºĊù ½wÊå v½) 

 

 

øòz øă ćv Ă¤îý Ăĉ üù Ĉ¤Åv½I  Ĉ{Ċí¾£ ćwă ºĊöí w{£¾ù ºĊþí ¡¹wÝ wă Ă°zCtrl + S  ć½wí ¾ă w£ ºĊýÀz v½

 ĂÊz ā¾Ċ·» øĉ¹v¹ ÷w¬ývÿ xwÎÝv ā¾ ý ĂÞå¹ ĂĉI  ±ÿ½ÿ vÿ½Ç½wí Ĉ~ ā¾z ĂÊz ôĊÖÞ£ û) 

 

 

 

 

øĉºz ÷w¬ýv øĊýĀ¤Ċù Ĉĉw{ĉ¿ ĂÅvÿ Ăí øă Ăòĉ¹ ½wí Ăĉ Ĉ¤Åv½I  üĉv

 Ăí È¤Æă è{Õ Ä Å ÿ ā¹¾í ¢Åv½ ìĊöí ć½w« ï¾z½wí ÷wý ćÿ½

 ¾ĉĀÎ£ôzwêù ºĉ¾z ÈĊ~) ºĊþí xw¸¤ýv ûĀ£¹Ā· ĂêĊöÅ Ăz ðý½ Ăĉ ÿ) 
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½ wĄýj ćv¾z ÿ øĊþí ĂåwÙv ºĉº« ï¾z½wí w£ ºþ¯ ºĉwz wùøĊă¹ ¾Ċâ£ v½ wĄýj ÷wý ÿ øĊþí xw¸¤ýv ðý ) ĂåwÙv ćv¾z

 û¹¾í ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ Ăí ćv ĂþĉÀñ ćÿ½ ºĉº« ï¾z½wíºĊþí ìĊöí āºÉ Ì¸Êù) 

 

 

0  ï¾z½wí w£wĉ ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ô¨ù ÿ øĊþîĊù ĂåwÙv ºĉº« ¢ĊÉ¾  ÷wý ÿøĊăºĊù ¾Ċâ£ v½ wĄýj ðý½) ÿ  v½ Ăúă ¢Åv½

}¯ Ăz øĊþîĊù) 

 

ĉwz Ăí ćv Ăòĉ¹ ½wí Ăĉøĉºz ÷w¬ýv ć½w« ï¾z½wí üĊúă ćĀ£ ºI  Ăí È¤Æă üĉv Ăí ¢Åv½ ¢úÅ¹ºÝ ćÿ½ 

øĊþí ìĊöí øÊÉ ¾ÖÅ w£ Ç¹wĊz ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz ¾ÖÅ ôí) ø¤æñ Ē{é  v½ ¾ÖÅ ºþ¯ wĉ ìĉ ć½Ā¬¯ Ăí

øĉ½wĊz ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz) 

øĊþîĊù ôúÝ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă Ä Å) 

 

 

 

 

 

 

 

ÖÅ w£ øĊþîĊù xw¸¤ýv v½ ĂþĉÀñ üĉvÇ¹wĊz ½¹ Àĉ¾Ċå ¢õw³ Ăz wù āºÉ xw¸¤ýv ¾ÖÅ ćđwz ¾)  ½ºê¯ ¾ă ĈþÞĉ

 Ăí øă½wz óÿ½ĀîÅv ÿ½ ĂùĀöÞù ø¬þ~ ¾ÖÅ ÷¿wz ć¾{z üĊĉw~) 
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 ¾ĉĀÎ£ Ăz ¾ñvĈö{é  ¹ºÝ ¿v Ăí ºĉĀÊĊù Ă«Ā¤ù ºĊþí ¢é¹0  ¹ºÝ āºĉ¾~,,/ I ¢Æă üĉv ¾Õw¸z üĉv  wù Ăí

Āú¬þ~ ¾ÖÅ Àĉ¾Ċå øĉ¹¾í)  

Å ¿v ºÞz ºĉwz wù đw³ ÔÆé ûĀ¤0 I  ûĀú¤ĊÉ Ăz0  ûĀ¤Å Ăòĉ¹ w£ ÷wý Ăz ¶ĉ½w£,I ¶ĉ½w£- I ¶ĉ½w£.I ¶ĉ½w£/  ÿ

¶ĉ½w£0 øĊþí ĂåwÙv)  ûĀ¤Å ćÿ½ ¾z ½ĀÚþù üĉv ćv¾zJ ¢Åv½ ìĊöí  ĂþĉÀñ ÿ ā¹¾íinsert Ĉù xw¸¤ýv v½øĊþí) 

 

 

 

 

 

 

 

 

0  w£ øĊăºĊù ÷w¬ýv v½ ½wí üĉv ½wz0  w£ ûĀ¤Å ¡½w{Ý wĄýj ½¹  ÿ ¹ĀÉ ĂåwÙv ¶ĉ½w£,  w£ ¶ĉ½w£0 Ĉù ¹½vÿ v½øĊþí) 

¹ĀÉ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă w£) 

 

 

 

 

 

 ½¹ üù Ă¤{õv ¾ĉĀÎ£Ĉö{é ÷¹v¹ ²ĊÑĀ£ Ē{é Ăí ĈĉwĄÉÿ½ è{Õ  ÷¹¾í ½wí Ĉòý½ ĈzwÆ³ ¿v ôòÉĀ· ÀĊ¯ Ăĉ w£

Ç¹wĊz ½¹ xj) 

øĊþîĊù ĂåwÙv ûĀ¤Å ûĀú¤ĊÉ Ăz wù Ĉ¤éÿ Ăí Ăþĉv xĀ· ¾{· Ĉ¤Åv½I  wă óĀù¾åĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ Ăz ¢ĉº~j ì

ĂÊĊù ÿ Ăí øĊÉwz ûv¾òý ¢ÆĊý ć¿wĊý Ăòĉ¹  wă óĀù¾åā¹¾í ¾Ċâ£ ĂÉwz) 
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 ćwă Ăýw· Ăí È¤Æă üĉv øĊþîz ºĉwz Ăí ć½wí đw³J6 w£ N635  ¿v ā¹wæ¤Åv wz v½Ãÿwù xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz  ½¹

ÿ øĉ½wĊz ćv¾z  Ăí øĉ¾Ċòz ¾Úý ½¹ ¶ĉ½w£ ¢ù¾å wă Ăýw· üĉv ÷ºé Ăz ÷ºéĉ¾Ċù ÈĊ~ ¾ĉ¿ ô³v¾ù è{Õø ) Ă¤{õv

 ćwă Ăýw· øĊýĀ¤Ċù Iøĉºz ÷w¬ýv ć½wí Ăĉ øĊýĀ¤Ċù ¶ĉ½w£ ¢ù¾å äĉ¾Þ£ ô{éJ6 w£ N635  ¿v ā¹wæ¤Åv wz v½Ãÿwù 

xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz  üĉv ćv¾z ÿ øĉ½wĊz ½¹Ĉzw¸¤ýv ā¹ÿº´ù  ¢úÆé ¿vName Box øĊþí äĉ¾Þ£ ÷wý ìĉ)  üĉv Ăz

 ¢úÆé Ăz ¾Úý ¹½Āù āÿº´ù xw¸¤ýv ¿v ºÞz Ăí ¡½ĀÍName Box  ìĊöí ½¹wí üĉv ½¹ ½wz ìĉ ÿ Ă¤å½

ºĊþîĊù I 

 

ºĊþîĊù ¹½vÿ ¢úÆé üĉv ½¹ v½ ¹Ā· āvĀ¸õ¹ ÷wý Ä Å)  ¡½w{Ý w¬þĉv ½¹ üù ĂíTARIKH øþîĊù ¹½vÿ v½) 
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 ºĊöí ¢ĉwĄý ½¹ ÿEnter øĊăºĊù ½wÊå ¹½Ā{Ċí ¿v v½I ¹ĀÉ xw¸¤ýv ¾Úý ¹½Āù ā¹ÿº´ù ćv¾z wù āvĀ¸õ¹ ÷wý w£)  ÿ

ÿº´ù üĉv øĊ¤Åw· ¢éÿ ¾ă ¢úÆé Ăz øĉ½wĊz ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz v½ ā¹Name Box Ă¤å½  üĉv ½¹ Ä Å

 ā¹ÿº´ù ÷wý ¢úÆéTARIKH  ºĊöí ¢ĉwĄý ½¹ ÿ øĊþí }ĉw£ v½Enter  ¿v v½¹½Ā{Ċí  ā¹ÿº´ù w£ øĊăºĊù ½wÊå

Ç¹wĊz ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz wù ¾Úý ¹½Āù) 

,#  Ăîþĉv ¿v ºÞz ā¹ÿº´ùTARIKH øĉ¹½ÿj ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz v½I É½ óĀÕĂ¤  ûwúă wĉ ¹vºÞ£

¾¤í½wí ô·v¹ ¿v ìĉ ¾ă Ăýw· wă  Ăz v½ óĀÕ,+ w£ ¾¤í½wí  äĉ¾Þ£ Ăýw· ¾ă ćv¾zĊùøĊþî)  ½ĀÖýwúă

øĉ¾Ċù ÈĊ~ ¾ĉ¿ ô³v¾ù è{Õ È¤Æă xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz ¶ĉ½w£ ā¹ÿº´ù Ăí) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¹ĀÉ ¿wz ºÞz Ă´æÍ ¾ĉĀÎ£ ºþýwù ć½¹wí w£)  
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Ä Å  ¹ºÝ,+ ă v½ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúôzwêù  ½¹wí ½¹

ºĊþí ¹½vÿ ĂÕĀz¾ù) y£ Ăz Ä Å Error Alert  Ă¤å½

 ºĊþîĊù āºăwÊù ćºÞz ¾ĉĀÎ£ ½¹ Ăí Ĉö³v¾ù è{Õ ÿ

ºĉ¾z ÈĊ~) 
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ºĊþí ¾~ ¹Ā· ĂéĒÝ ¹½Āù ćwăwÖ· wz v½ ¾Úý ¹½Āù ćwă ½¹wí ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ è{Õ)  ćÿ½ Ä ÅOk ºĊþí ìĊöí) 

 

 

 

 

 

 

 

 

v¾z v½ Ă¤É½ óĀÕ Ăîþĉv ¿v ºÞz Ăz ¿Āþă ¾Úý ¹½Āù ā¹ÿº´ù ć¹¾í äĉ¾Þ£ ¾Úý ¹½Āù ā¹ÿº´ù ½¹ Ăýw· ¾ă ć

È¤Æă xw¸¤ýv ¢õw³) 

-# È¤Æă xw¸¤ýv ¿Āþă ¾Úý ¹½Āù ā¹ÿº´ù Ăí Ĉ¤éÿ I ÿ ā¹¾í ¢Åv½ ìĊöí ā¹ÿº´ù ¿v Ĉ¤úÆé ćÿ½

 ĂþĉÀñFormat Cells ¹ĀÉ ¿wz ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwù ć½¹wí w£ ºĊþí xw¸¤ýv v½) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ½¹üĉv ĉwz ¡¹Ā· ¢úÆé ¡½w{Ý ºyyyy/mm/dd ½v  }ĉw£íĈþ) 
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 Ĉ¸ĉ½w£ ¢ù¾å đw³āºÉ ¢Å½¹ øĉ½v¹ ½wí Çwăwz ûĀù¿wĊý ćv¾z ûĀù¹Ā· wù Ăí)  

y· y· y·  ¢zĀý Ăòĉ¹ ĂÉwz Ăí øă Ĉ¤zĀý¢ĊÉ ¡v¾úý  ûĀúă wĉï¾z½wí  ¡v¾úýÈ¤Æă)  ¹½Āù ½¹ wùv ÿ

¡v¾úýI  Ăí øòz ºĉwz ÿ ā½Ā¸Ċù ûĀù¹½¹ Ăz ĈöĊ· ôĊ· Ăí øĉ¾Ċòz ¹wĉ ćºĉº« ćvÀĊ¯ Ăĉ ā½v¾é Ăí øòz ºĉwz

Õv Ĉýwòĉwz ¹½¹ Ăz ĈöĊ· ā½Ā¸Ċù ¡wÝĒ) ¡v¾úý ¢ĊÉ ÿ½ øĉ¾Ċù Ăòĉ¹ ºÞz Ăz üĉv ¿v)  ¡v¾úý ¢ĊÉ Ā£ y·/  w£

 ºþýwù ÿ½ óÿv ¾ÖÅĂ´æÍ 02 øĊþí Ĉòý½ ºĉwz)  Ăýw· ¿v đw³B5 û¹¾í ¾~ v½ wĄõĀöÅ ô·v¹ øĊþîĊù Ûÿ¾É I

¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwù) 

 

 

 

 

 äĉ¾Þ£ Ăz ĂÅ¾Ċù ¢zĀý đw³ y· wĄÅ½¹ Ăí wùwĄÅ½¹ £ w£ ĂÅ w¬þĉv ½¹ v½øĉ¾ĊòĊù ¾Úý ½¹ ÷¾)  üĉv ćv¾z y·

 ½ĀÚþù  ćwă Ăýw·E5  ÿF5  ÿG5  ¿v ā¹wæ¤Åv wz v½ ÃÿwùĈù ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz½ÿjĉø) 

 

ºĉv ā¹½ÿj ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz Ăí v½ Ĉĉwă Ăýw· Ä ÅI ºĊþí ÷wá¹v øă wz v½ wĄýj v½ ½wí üĉv ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ô¨ù$

#ºĊă¹ ÷w¬ýv  ÷wá¹v ¾òĉºîĉ wz w£#ÓĀö¸ù$ ºýĀÉ) 
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 wù ûđv. w£ Ăýw·  ûĀúă wĉóĀöÅ øĉ¹¾í ÷wá¹v ¾òĉºîĉ wz v½) 

 

 

 

 

 ºĉwz ÿ,- w£  øĊÉwz Ă¤Év¹ øă Ăòĉ¹ Ĉùwá¹v Ăýw·Ăîþĉv ¾Õw¸z ā½wzÿ¹ ¬ýv ½wí Ăúă üĉv ĂýĀ· Ăí ā¾¤Ąz øĉºý ÷w

 ÿ½ Ĉùwá¹vxw¸¤ýv ¢õw³ Ăz øĉ½wĊz ½¹  Ĉ¤éÿ ÿÃÿwù  Ăz v½ }¯ ¢úÅ ĈþĊĉw~ ĂÉĀñĈùwá¹v Ăýw· ć¾{Ċù 

Ãÿwù ¢ùĒÝ  ôîÉ Ăz            Ç¹wĊù ½¹I  Çºùÿv ½¹ ôîÉ üĉv Ăz Ãÿwù ¢ùĒÝ Ĉ¤éÿ}¯ ìĊöí Ăòý v½ 

 ÿ Ă¤Év¹Ăz ºĊÊîz }¯ ¢úÅ  w£,-  w£Ĉùwá¹v Ăýw· ĂÊz ¢Å½¹ øă ¾òĉ¹I ºĊþí wă½ v½ }¯ ìĊöí Ä Å) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

yĊ£¾£ Ăz Ă¤{õv øþîĊù ¹½vÿ ÿ½ wĄÅ½¹ ÷wý üù đw³) $Þz ¾ĉĀÎ£ ºþýwúăāºÉ ÷ĀöÞù ºÞz ²æÍ ½¹ Ăí ćºI  øÅv wù

Ĉù ¹½vÿ v½ wĄÅ½¹øĊþí)# 
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 Ăîþĉv ¾Õw¸z đw³ĂÊz āºĉ¹ ¾¤Ąz  Ăz øîĉ üùÈþĉvÀĉ¹ ôñ ÿ xj ÷ºĊù) 

 

 w£ ºþ¯ Ăĉ üù đw³½¹Ã  ÷¹v¹ ²ĊÑĀ£ Ē{é üù Ăîþĉv ÿ ÷¹½ÿj ½¹ ÷¹Ā· ¿v Ăí ćv¾zûºÉ ¾£ ôòÉĀ·  ÈþĉvÀĉ¹

þí ½wîĊ¯ ºĉwzĊø) Í Ăz ºĊýĀ¤Ċù Ă¤{õv Ă´æ.0  ÿ.1  ÿ.2  ÿ.3 ºĊþí ĂÞ«v¾ù) 

 Ăí È¤Æă üĉv øĉºz ÷w¬ýv ¢ĊÉ üĉv ćĀ£ ºĉwz Ăí ć½wí  đw³ y· Ăýw· ¿vB5  Ăýw· w£D635  ā¹wæ¤Åv wz v½

 ¿vÃÿwù øĉ½wĊz ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz) ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ô¨ù Ä Å ¾ĊÆù  ÿ ºĊþí ów{ý¹ v½¹Ā«Āù ćwă ĂþĉÀñ ¿v Ĉîĉ 

ºĊþí xw¸¤ýv v½) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ¾ĉĀÎ£ ºþýwù ½¹wí ìĉ Ä Åôzwêù Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý wù Ăz¹ĀÉ)  ĂîýĀ¯

È¤Æă ûvĀþÝ ćv½v¹ wù óÿº«I  wùìĊ£ ½ºă  v½ówÞå  ĈùøĊþí) 
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 ćÿ½ ¾z Ä ÅOk Ĉù ìĊöí w£ øĊþíóÿº« ¹ĀÉ ¢Å½¹ wù ¾Úý ¹½Āù) 

 

 

 

 

 

 

øÊÉ ¾ÖÅ  üĉv ¿vï¾z½wí  Ăz v½xw¸¤ýv ¢õw³  ºþýwù ÿ ºĉ½wĊz ½¹ Ă´æÍ14  ÿ2+ üĉv  ¾ÖÅv½ Àĉ¾å ºĊþí) 

 ºĉwz đw³ć¿Āùj Èýv¹ ºí ûĀ¤Å  v½ ½¹¢ĊÉ ¡v¾úý  wz¢ĊÉ  Èýv¹ äĉ¾Þ£ºĉº« ¿Āùj ¾zv¾z øĉºz ½v¾é)  ćv¾z

 Ăýw· ô·v¹ ½ĀÚþù üĉv6B  vº¤zvìĉ ćÿwÆù ¡½w{Ý øĊþîĊù ¹½vÿ I ¿v ā¹wæ¤Åv wz Ä Å Ãÿwù Ăz¢ĊÉ  äĉ¾Þ£

ºĉº« ¿Āùj Èýv¹ Ă¤å½ ÿ  ½¹¢õw³ ûwúă  Ăýw· ćÿ½ ¾z6A  ¿v ā¹wæ¤Åv wzÃÿwù  ¢ĉwĄý ½¹ ÿ øĊþîĊù ìĊöí

 ºĊöíEnter øĊăºĊù ½wÊå ºĊöí Ă´æÍ ¿v v½)  ½¹ ć¿Āùj Èýv¹ ºí w£¢ĊÉ ¡v¾úý  ºþýwúă¢ĊÉ  Èýv¹ äĉ¾Þ£

¿Āùj ºĉº«  ¾zv¾z øòz ¾¤Ąz ÷w¸z wĉ ¹ĀÉĈîĉ ¹ĀÉ)  ø¤æñ Ăí ć½ĀÖýĀúăĈñ¹vĀýw· ÷wý ÿ ÷wý ûĀ¤Å  ½¹¢ĊÉ 

¡v¾úý   v½¾zv¾z  wz÷wý ûĀ¤Å Ĉñ¹vĀýw· ÷wý ÿ  wz¢ĊÉ  Èýv¹ äĉ¾Þ£ºĉº« ¿Āùj ºĊă¹ ½v¾éI  ºĉwz ć¾Å üĉv Ü¤{õv

 Ăýw·C6  Ăz v½øĉ½wĊz ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³I  ûj ûÿ½¹ Ä Åìĉ ćÿwÆù ¡½w{Ý  ½v¾éĊùøĊăºI  ¿v ā¹wæ¤Åv wz Ä Å

Ãÿwù  Ăz¢ĊÉ  Èýv¹ äĉ¾Þ£ºĉº« ¿Āùj Ăýw· ćÿ½ ¾z ÿ Ă¤å½ 6B  øĊþîĊù ìĊöíÿ  Ăùv¹v ½¹ ºĊöírEnte  ¿v v½

øĊăºĊù ½wÊå ºĊöí Ă´æÍ)  w£Ĉñ¹vĀýw· ÷wý ÿ ÷wý  ½¹¢ĊÉ ¡v¾úý  ºþýwúă¢ĊÉ ¿Āùj Èýv¹ äĉ¾Þ£ ºĉº«  ¾zv¾z

¹ĀÉ)  đw³ĈöĊÎ´£ ÜÖêù ûĀ¤Å  ûĀ£¹Ā· ÿ½¾zv¾z wz ĈöĊÎ´£ ÜÖêù ûĀ¤Å ½¹ ¢ĊÉ ¿Āùj Èýv¹ äĉ¾Þ£ ºĉº« 

ºĉºz ½v¾é) ºé Ăz ÷ºé øă wz Ăí ā½v¹ Ăòĉ¹ ½wí w£ ºþ¯ Ăĉ ¢ĊÉ üĉvøĉ¾Ċù ÈĊ~ ÷) ¿v đw³ Ăýw· E6  w£ Ăýw·

AQ635  ¿v ā¹wæ¤Åv wz v½Ãÿwù  Ăzxw¸¤ýv ¢õw³  ÿ øĉ½wĊù ½¹ Ă´æÍ ºþýwúă2,  ÿ2-  ćv¾zā¹ÿº´ù üĉv 

Ĉzw¸¤ýv øĉ½vÀĊù øÅv ìĉ)  üĉv øÅv üù Ăí ÿ½ ā¹ÿº´ùnomreh Èù½vÀĊù) 
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z đw³LÅ Ăz ºĉwL ßv¾ÅL ûĀ¤A øĉ¾zI ù ¢ùĒÝ ºĉwzLÆé Ăz v½ Ãÿw }¯ ¢úÅ ¢ú ûĀ¤ÅA Èúĉ¾{z  Ĉ¤éÿ ÿ

 Èöå ìĉ ôîÉ Ăz/ ¾Å  Çºùÿv½¹}¯ ìĊöí Ă¤Év¹ Ăòý ¢õw³ ûwúă ½¹ v½ ÿ . ¹½vºýw¤Åv ā¿vºýv ¾zv¾z  ûĀ¤Å

A  Ãÿwù  v½Ăz }¯ ¢úÅ øĊÊîĊùI öí Ä ÅĊøĊþîĊù wă½ v½ }¯ ì) 

 

 

 

 

 

 

 

 

¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ĂÊz Ă¬Ċ¤ý Ăîþĉv w£) 

 

 

 

 

 

y· y· y· Ā¸z üù Ăí Ĉýwù¿ wă Ă°zøþí ¹½vÿ Āæö¤¸ù ćv¿Āùj Èýv¹ ¡v¾úý ÷vI  Ĉîĉ Ĉîĉ ÷wĊz øýĀ¤Ċúý

÷¹¾òz wýw¤Åv¹ ½Ā¬þĉv ÿ ĈöĊÎ´£ ÜÖêù ÿ ¿Āùj Èýv¹ øÅv ów{ý¹I  øÅv Ăz ć½vÀzv ¿v w¬þĉv ½ĀÚþù üĉv ćv¾z

 ¾ÆĉĒÅvøþîĊù ā¹wæ¤Åv)  vº¤zv Ăí È¤Æă ¡½ĀÍ üĉv Ăzóÿº« ćwă Ăýw· ¿v Ĉîĉ ćÿ½  Ă¤{õv øĊþîĊù ìĊöí

îĉ ćÿ½ üù ûĀúă wĉ óÿº« ćwă ½ºă ¿v Ĉć¿Āùj Èýv¹ ºí  ÄîÝ ½¹ Ăí v½ ć¾ĊÆù Ä Å øþîĊù ìĊöí

øþîĊù ów{ý¹ ÷¹¾í ÷ĀöÞù ćºÞz) 
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øĊþîĊù ìĊöí ĂþĉÀñ üĉv ćÿ½ Ĉ¤éÿ I¹ĀÊĊù ¿wz ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwù ć½¹wí  ûĀ¤Å ÷vºí øĊþí üĊÞ£ ºĉwz wù Ăí

ºăw¸Ċù ¾ÆĉĒÅvI øĉ½vÀĊù v½ wă ûĀ¤Å Ăúă ìĊ£ wù Ă¤{õv) Ä Å ćÿ½ Ok øĊþîĊù ìĊöí) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ĂÊĊù Ă¬Ċ¤ý Ăí) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ćºÞz ¾ĉĀÎ£ āºÉ Ă¬Ċ¤ý Ăí ÷¹¾í y£¾ù v½ wĄýj üù Ă¤{õv I øýĀÉÀĉwÅ Ăí øþí ĂåwÙv øþĉv ºĉwz ¿v ā¹wæ¤Åv wz3  w£

Ĉî¯Āí ā¾ĉv¹  ½ÿ ½ÿ¹ Ăív¾ÆĉĒÅv ÷¹¾í ÏĀÝ È¤Æă) 
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þîĊù ìĊöí wă ¾ÆĉĒÅv ¿v Ĉîĉ ćÿ½ đw³ y£ w£ øOptions wă ¾ÆĉĒÅv  Ăĉ ¾ĉ¿ ¾ĊÆù è{Õ ¢éĀýÿv ĂÊz ¿wz

ôĉw¤Åv ÷ºĊù ÈĄz ôòÉĀ·) 

 

 

 

 

È¤Æă ć¾¤ÊĊz ćwă ôĉw¤Åv ĈþîĊù ¿wz øă ôîÉ ĈĉĀþù ćĀÊí Ĉ¤éÿ ÿ) 

 

 

 

 

 

 

 

øþîĊù ā¹wæ¤Åv ÿ½ wþĉv ¿v Ĉîĉ üù Ăí) 

ćºÞz ¾ĉĀÎ£ ĂÊĊù øă Ă¬Ċ¤ý) 
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´¤ùv ûĀ£¹Ā· øþîĊù ¹wĄþÊĊ~ đw³ºĊþí ìĊöí Ĉĉvº¤zv ÷ÿ¹ ćÿ½ ĈöĊÎ´£ ÜÖêù ćÿ½ Ē¨ù IºĊþí Èýw)  Ăí

¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ĂÊĊù Ă¬Ċ¤ý) ÇºÉ ¾¤öĊå È¤Æă Ĉĉvº¤zv ÷¹ Ĉ¯¾ă) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ºĊþí ¢é¹ v¾ÆĉĒÅv ¾ĉĀÎ£ ćÿ½ đw³) 
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 ćÿ½ ¾ñv½ºz¾Ñ  ìĉ ĈöĊÎ´£ ÜÖêù}¯ ìĊöí ºĊþí ¾¤öĊå  Ăí ºĊývĀ¤Ċù ÿ ¹ÿ¾Ċù üĊz ¿v¾òĉ¹ ÜÖêù  v½ ¾¤öĊå

ºĊþí)  ĂÅ I ÿ¹ ÿ¹ I ìĉ ÿ¹ I ÿ¹ ìĉ I ìĉ ìĉ ÃĒí Ē¨ù Iøĉ¹¾îĊù ćºþz ÃĒí v½ ÜÕwêù Ăí ¹Āz ¾¤Ąz Ă¤{õv

ºÊĊù ¾£ ¢³v½ ĈöĊ· ½wí Ăí ))) ÿ ÿ¹ ĂÅ I ìĉ)  wz ½wí ĒÞå w¬þĉv Ăz w£ ów³ ¾ă Ăz đw³¢ĊÉ ¡v¾úý  ºÉ ÷Āú£

ßv¾Å øĉ¾Ċù ÿ ¢ĊÉ xwÆ³ ¡½ĀÍ  Āý óĀù¾å ÿ Ĉ³v¾Õ Ăz Ăíøĉ¿v¹¾ Ċù ÈĊÆĉI  ¹½Āù ½¹ y·¢ĊÉ  ¡½ĀÍ

xwÆ³  ¿v ¢ĊÉ üĉv ½¹ ºĉwz Ăýw·1A w£ Ăýw· 20S  ¿v ā¹wæ¤Åv wz v½Ãÿwù  Ăzxw¸¤ýv ¢õw³ Èúĉ½wĊz ½¹ I

 wù ¾Úý ¹½Āù ā¹ÿº´ù w£ øĊþí ów{ý¹ v½ ¾ĉ¿ ¾ĊÆù Ä Å¢Å¹ ìĉ ºĊæÅ ĂÊz) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ¿v ºÞzºĊæÅ R¢Å¹ ìĉ ûºÉ wù Ĉzw¸¤ýv ā¹ÿº´ùI zÿ¹ ¿wz ā½w Ăýw· ¿v3B  Ăýw· w£41J  ¿v ā¹wæ¤Åv wz v½Ãÿwù 

 Ăzxw¸ýv ¢õw³ øĉ½wĊù ½¹ øĊþîĊù ćºþz ½¹wí ćºÞz ¾ĉĀÎ£ ô¨ù v½ ā¹ÿº´ù üĉv ½ÿ¹ ÿ) 
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¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ĂÊĊù Ă¬Ċ¤ý Ăí) 

 

 ½¹ Ăí ĈÉÿ½ è{Õ đw³ Ă´æÍ20  ÿ21  Ăýw· ¿v āºÉ Ă¤æñB3 w£ J3 ºĊþí ÷wá¹v ¾òĉºîĉ wz v½I Ä Å  ¢ùĒÝ

Ãÿwù  Ăz v½ ¾ÖÅ ć¾ĉ¿ ¢úÆéÅºĉ¾{z ć½w« ï¾z½wí wĉ ¢ĊÉ ÷Ā  ¢ùĒÝ w£Ãÿwù  ½wĄ¯ Èöå ìĉ ôîÉ Ăz

Ç¹wĉwz ½¹ ¾ÅI ¢õw³ ûwúă ½¹ }¯ ìĊöí ºĊþîý wă½ v¾ýj ÿ Ă¤Év¹ Ăòý v½ I Ăz Ä Å ā¿vºýv. ¾zv¾z  ÷ĀÅ ¾ÖÅ

Ãÿwù ºĊÊîz üĊĉw~ Ăz v½) ¬ĉv wù ¿wĊý ¹½Āù ĂöÍwå w£ ºĊþí wă½ v½ }¯ ìĊöí Ä ÅĂÊz ¹w) 
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¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ĂÊz Ă¬Ċ¤ý w£) 

 

 đw³ y·Ĉùwá¹v Ăýw·  ô¨ù øĊýĀ¤Ċù øĉ½v¹ Ăí v½¾ĉĀÎ£/1  Ă´æÍ/. üĊ¯ ÔÅÿ  øĊÒþ£ wz v½ ¾ĉ¿ ā¹v¹ ÿ øĊþí

øĊþîĊù ¹½vÿ ûj ½¹ āvĀ¸õ¹ ¢ýĀå) 
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 Ăí ½ĀÖýĀúă đw³Ĉùwá¹v Ăýw·  Ăz wùxw¸¤ýv ¢õw³ È¤ÆăI Ăýw· ½ÿ¹ wù Ĉùwá¹v v½ è{Õ  Ă´æÍ ½¹ Ăí ĈÉÿ½

3. ÿ 3/ øĊþîĊù ćºþz ½¹wí øĊ¤æñ) 

 

 Ăýw· ¿v đw³B4  Ăýw· w£J14  Ăz v½xw¸¤ýv ¢õw³ øĉ½wĊù ½¹I  Ä Å w£ øĊþîĊù ów{ý¹ v½ ¾ĉ¿ ¾ĊÆù ¿v v½ wă Ăýw·

øĊþí ¿wz øă) 

 

 

 

 ½¹wí ºþýwù ć½¹wí w£¹ĀÉ ¿wz çĀåI  Ä ÅOk øĊýÀĊù v½ )üù ô¨ù v½ ¹ºÝ üúÑ ½¹ 

vÿ ½¹wí ½¹ºĊþí ¹½) 
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 ćw« Ăz ø¤æñ ô{é ½¹ Ăí ĈÉÿ½ è{Õ đw³Row Height  ĂþĉÀñColomn Width  ÿ øĊþîĊù xw¸¤ýv v½

 Ăí Ĉ¤éÿ½¹wí  ¹ºÝ ûj ½¹ ºÉ ¿wz,0 øĊþîĊù ¹½vÿ v½)  Ăýw· ½¹ đw³B4  ÿB5  yĊ£¾£ ĂzºĊÅ½ ā½wúÉ ÿ  ºí

Èýv¹ ć¿Āùj øĊþîĊù ¹½vÿ v½) ĂêĊöÅ Ăz øă üĊ¯ ¢Åv½ ÿ üĊ¯ }¯ ÿ üĊ¯ ÔÅÿ ĂÉwz ûĀ£¹Ā·) Ăýw· ½¹ D5 

øĊþîĊù ¹½vÿ v½ ĈöĊÎ´£ ÜÖêù)  Ăýw· ½¹F5 Ĉñ¹vĀýw· ÷wý ÿ ÷wý øĊþîĊù ¹½vÿ v½) Ăýw· ½¹ I5  ¹½vÿ v½ ¶ĉ½w£

øĊþîĊù)  Ăýw· ¿v Ăùv¹v ½¹ ÿB4  w£J5  Ăz v½xw¸¤ýv ¢õw³  ĈÉÿ½ è{Õ ÿ ºĉ½wĊz ½¹ Ă´æÍ ½¹ Ăí3.  ÿ3/ 

í ćºþz ½¹wí v½ wă Ăýw· üĉv ½ÿ¹ ºÉ Ă¤æñºĊþ) 

 

 Ăýw· ¿v đw³B7  Ăýw· w£J12  Ăz v½xw¸¤ýv ¢õw³ ºĉ½wĊz ½¹I  Ă´æÍ ½¹ Ăí ĈÉÿ½ è{Õ Ä Å3.  ÿ3/  Ă¤æñ

ºÉI ĉvL ü´ùLā¹ÿº  v½ ćºþz ½¹wíºĊþíI æ¤Åv ćw« Ăz wùvL ĂþĉÀñ ¿v ā¹wThis Outside Borders  ĂþĉÀñ

All Borders ºĊþí xw¸¤ýv v½)  ûwúă ½¹ ÇºÉ ćºþz ½¹wí Ăîþĉv ¿v ºÞz È¤Æă xw¸¤ýv ā¹ÿº´ù Ăí ¢õw³

 ĂþĉÀñ ā½wzÿ¹This Outside Borders  wù ÷¾å w£ ºĊþí xw¸¤ýv v½Èĉw{ĉ¿ ôĉw¤Åv ºăºý ¢Å¹ ¿v v½)  ¿vĂýw· 

B7  w£Ăýw· J7 ¾ĉĀÎ£ yĊ£¾£ Ăz  ¾ĉ¿wă ā¹v¹ ºĊþí ¹½vÿ v½) 
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 Ăýw· ¿vG6  Ăýw· w£I6  Ăz v½õw³Lxw¸¤ýv ¢ ºĉ½wĊz ½¹I Çÿ½ è{Õ Ä Å  Ă´æÍ20  ÿ21 Ăí æñLÉ Ă¤L āº

 üĉvwă Ăýw·  v½ ¾òĉºîĉ wz÷wá¹v ºĊþí)  Ă´æÍ Çÿ½ è{Õ Ăùv¹v ½¹ ÿ3.  ÿ3/  ćºþz ½¹wí v½ wă Ăýw· üĉv ½ÿ¹

ºĊþí) ºĊþí }ĉw£ v½ ¢·v¹¾~ ÛĀý ¡½w{Ý Ĉùwá¹v Ăýw· üĉv ûÿ½¹ Ä Å) 

 ¾ĉ¿ ôîÉ ô¨ù đw³ÓwÆév ¢åwĉ½¹ ºĊÅ½  ÿ ºĊþí Èöùwí v½ wă ā¹v¹ ôĊúî£ ¾ĉ¿ ôîÉ è{Õ v½ºĊþí) 

 

ÇºÉ ôĊúî£ ûĀùºĊÅ½ ć¾ăwÙ ôîÉ w¬þĉv Ăz w£)  ¢zĀý đw³ĈÆĉĀý óĀù¾å È¤Æă)  óĀù¾å ¿v ô{é Ă¤{õv

ºþþîĊù ¢·v¹¾~ v½ Ăĉ¾ĄÉ ÓwÆév ì¯ wz wĊõÿv ¿v ć¾Å ìĉ Ăí øĉ¾Ċòz ¾Úý ½¹ ºĉwz È¸z üĉv ĈÆĉĀý I óvĀÅ

 ìĉ ¢ĊÉ üĉv ćĀ£ wù Ăí ¹¾í ¢{§ v½ wă ì¯ ºĉwz w¬í Ăí ¢Åw¬þĉvóÿº« ćv¾z wă ì¯ ¢{§wúĉ ¢Å½¹ û

øĊþîĊù) ćwă Ăýw· ½¹ ½ĀÚþù üĉv ćv¾z AA3 w£ AG3 øĊþîĊù ¹½vÿ v½ wă ā¹v¹ yĊ£¾£ Ăz) 
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 ćwă Ăýw· ¿v đw³AA3 w£ AH4  ¿v ā¹wæ¤Åv wz v½Ãÿwù  Ăzxw¸¤ýv ¢õw³ Çºĉ½wĊz ½¹ I ĈÉÿ½ è{Õ Ä Åí Ă

 Ă´æÍ ½¹22  ÿ23 ºĊþí óÿº« Ăz ôĉº{£ v½ ā¹ÿº´ù üĉv øĊ¤æñ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ĂÊĊù Ă¬Ċ¤ý Ăîþĉv w£) 

 

 w£ ºĊþí ìĊöí óÿº« ćwă Ăýw· ¿v Ĉîĉ ćÿ½ y£Design ¹ĀÉ ûwĉwúý I ćºÞz ÄîÝ ½¹ Ăí v½ ¾ĊÆù Ä Å

 ćv¾z ºĉº« øÅv ìĉ w£ ºĊþí ów{ý¹ āºÉ ÷ĀöÞùóÿº« øĉ½vÀz) 

 

 

 

 

 ºĉwz ìýwz ûĀ¤Å ćv¾z đw³ôîÉ ĈĉĀÊí ćĀþù ÿº´ù v½ wĄîýwz ÷wý w£ øĊþí ¢Å½¹øĊþí ¹)  ½ĀÚþù üĉv ćv¾z ¿v

Ăýw· AK4 w£  Ăýw·Ak35  Ăz v½ć¹ĀúÝ ¡½ĀÍ #ĈýĀ¤Å ì£$ wĄîýwz ÷wý  ¹½vÿ v½ĈùøĊþíI  ÷wý w¬þĉv ½¹ üù Ăí
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.+  ÿ ÷¹¾í ¹½vÿ v½ ìýwz w£,+ ÷½vÀĊù ĂåwÙv ìýwz ÷wý ćv¾z w« w£ øĉ½Ā¸ý ôîÊù Ăz āºþĉj ½¹ w£)  Ăýw· ¿v ÿAJ4 

 w£AJ43  ¹ºÝ ¿v,  ¹ºÝ w£/+ v½ øþîĊù ¹½vÿI  üĉv Ăz ¾£Āö« v¾ĉ¿¹vºÝv ¢Év¹ øĊăvĀ· ¿wĊý)  Ă¤{õv ôĉwå ôÆív

 ôĉwå āv¾úăPDF ºĊþí Ç¿wz ºĊýĀ¤Ċù wúÉ Ăí È¤Æă ÿ wĄîýwz ÷wý ÿ wă ¹ºÝ ºĊþ{z ÿ½)  Ĉ¤éÿ ôĉwåôÆív  ¿wz v½

 Ăz ÿ ºĊþîĊù¢ĊÉ xwÆ³ ¡½ĀÍ  ûÿ½¹ Ăí ºĉĀÊĊù Ă«Ā¤ù ºĉ¾Ċù wă Ăýw· ¡½w{ÝÃw~ ÿ ¢Êñ¾z v¹ ¹Ā«ÿ ¹½

 ûĀ¤Å Ăz ÓĀz¾ù Ăí¢ĊÞÑÿ ºÉw{Ċù) ĂùĀöÞù øĉ¹¾í wă Ăýw· ¹½vÿ Ăí v½ ĈĉvÀĊ¯ ¿v Ĉĉwúý ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ Ăí) 

 

 ¿v ā¹wæ¤Åv wzData Validation ÅºĊþí ôîÉ ĈĉĀÊí ćĀþù ìĉ Ăz ôĉº{£ v½ ìýwz ûĀ¤)  ºþýwúă Ă´êÍ/+ 

ÿ /, ºĊþí ôúÝ)  ûĀ¤Å üĊþ°úă ¢ĊÞÑÿĈù ¢Êñ¾z ÿ Ãw~ ûj ¾ĉ¹wêù Ăí v½ ºÉwz ÿÔÆé ā½wúÉ  ¾ĉ¹wêù Ăí

 ÔÆé ¿v ûj,  ÔÆé w£0 ĈùºÉwz  v½ÕÇÿ½ üĊúă è{  ìĉ ô¨ùôîÉ ĈĉĀÊí ćĀþù ºĊþí ¢Å½¹) 

øĉºz ÷w¬ýv ºĉwz v½ xwÆ³ ¡½ĀÍ ĈÆĉĀý óĀù¾å wùv ÿI ĂĉĀÆ£ āĀ´ý üĉv Ā£ wù ĂîýĀ¯ wă Ă°z ºĊþĊ{zI  ì¯ øă

Ċù yõw« øîĉ xwÆ³ ¡½ĀÍ ĈÆĉĀý óĀù¾é øĉ½v¹ ćºêý øă ÿ øĉ½v¹ĂÊ)  ì¯ ćv¾z xwÆ³ ā½wúÉ ºĉwz óÿv wù

øĉ½wĊz ¢Å¹ Ăz xwÆ³ ¡½ĀÍ ½¹ v½)  Üzw£ ¿v ½wí üĉv ćv¾zSUMIFS Ĉù ā¹wæ¤ÅvøĊþí)  vº¤zvĂýw· G8  Ăz v½

 Ä Å øĉ½wĊù ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ ¡½w{Ý ìĉ 6 Ĉù ¹½vÿøĊþíI ÇºÞz SUMIFS Ĉù v½øĊÆĉĀý) 
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½ ĂÊz Üú« øăwz øĉ½v¹ ºÎé Ăí Ĉ¤úÆé ºĉwz đw³øĊþí ¹½vÿ ÿI  ½ĀÚþù üĉv ćv¾z Ĉĉđwz ¢úÆé Ăz v½ Ãÿwù

ā¹¾z xwÆ³ ā½wúÉ ûĀ¤ÅI  ìĉ ôîÉ Ăz Ãÿwù Ĉ¤éÿðý½ ĈîÊù ¾~ Ā£ Èöå  ºùj ½¹}¯ ìĊöí ½wz ìĉ  v½

Ç¹wĊz ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz ûĀ¤Å w£ øĉ½wÊæĊù) 

 

 

 

øĊăºĊù ½wÊå v½ ºĊöí Ă´æÍ ¿v v½ wùwí ¡½w{Ý Ä Å) 

 

 

 

¾É ĈÅ¾z ā¹ÿº´ù Ăùv¹v ½¹ Ă¤{õv )øĊþí ¹½vÿ ºĉwz v½ óÿv ÓºÉ Ă¤æñ đwz ½¹ Ăí ĈÉÿ½ è{Õ  ā½wúÉ ûĀ¤Å

ÔÆé  v½ øĉ½wĊĊù ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz Ăùv¹v ½¹ ÿwùwí ¡½w{Ý øĊăºĊù ½wÊå v½ ºĊöí Ă´æÍ ¿v v½) 

 

Ăùv¹v ½¹   Ăýw· ûwúă Ăí óÿv Ó¾É ºĉwzJ8  ćÿ½ ½ĀÚþù üĉv ćv¾z Ăí øĊþí ¹½vÿ v½ ºÉw{ĊùĂýw· J8  ½wz ìĉ

íºĊþí ìĊöI ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊöí Ă´æÍ ¿v v½ wùwí ¡½w{Ý Ä Å) 

øĊþí ¹½vÿ ºĉwz v½ óÿv Ó¾É ĈÅ¾z ā¹ÿº´ù Ăùv¹v ½¹ Ă¤{õv )ºÉ Ă¤æñ đwz ½¹ Ăí ĈÉÿ½ è{Õ ûĀ¤Å  Èýv¹ ºí

 ¿Āùj v½ øĉ½wĊĊù ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz Ăùv¹v ½¹ ÿwùwí ¡½w{Ý øĊăºĊù ½wÊå v½ ºĊöí Ă´æÍ ¿v v½) 
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Ăùv¹v ½¹   ºĉwz Ăýw· ûwúă Ăí ÷ÿ¹ Ó¾ÉC5  ćÿ½ ½ĀÚþù üĉv ćv¾z Ăí øĊþí ¹½vÿ v½ ºÉw{ĊùĂýw· C5  ½wz ìĉ

ºĊþí ìĊöíI ºĊă¹ ½wÊå v½ ºĊöí Ă´æÍ ¿v v½ wùwí ¡½w{Ý Ä Å) ºĉºþ{z v½ À¤ýv¾~ Ä Å) 

 

 

 Ăýw· ºĉwz Ă¤{õvC5 ¿v ā¹wæ¤Åv wz v½  ºĊöíF4 ºĊþí ôæé) đw³ Enter ºĊă¹ ½wÊå v½) 

 

ĉwz đw³ y· ćwă Ăýw· ½¹ ÿ½ Üzw£ üĉv ºG9  ÿG10 ÿ G11  ÿG12 øĊþí ¹½vÿ øă)  Ăz ½ĀÚþù üĉv ćv¾z

ĈþĊĉw~ ¢úÆé ¢Åv½ ¢úÅ  Ăýw·G8  Ĉ¤éÿ ÿ Ă¤å½Ãÿwù ¢ùĒÝ         ôîÉ Ăz Çºùÿv ½¹}¯ ìĊöí  Ăòý v½

ºĊÊîz üĊĉw~ ¢úÅ Ăz ÿ Ă¤Év¹I  Ăz Ĉ¤éÿ Ăýw·G12 ºĉºĊÅ½ IºĊþí wă½ v½ }¯ ìĊöí) 

G8 

=SUMIFS(tblchek[[xwÆ³ ā½wúÉ ]],tblchek[ÔÆé ā½wúÉ],J8,tblchek[¿Āùj Èýv¹ ºí],$C$5) 

ĈþÞù Üzw£ ½¹ ¡½w{Ý 

Üzw£ ĈývĀ·v¾å =SUMIFS( 

ĂÊz Üú« øă wz ºĉwz Ăí ćv ā¹ÿº´ù tblchek[[xwÆ³ ā½wúÉ ]]  

¢úÆé Ăz ÿ¾z$Ăùv¹v ĈÅ½¾z #ìĉ Ó¾É ā¹ÿº´ù , 

ìĉ Ó¾É ĈÅ¾z ā¹ÿº´ù tblchek[ÔÆé ā½wúÉ] 

ùv¹v#ìĉ Ó¾É üĊÞ£ ÿ¾z$Ă , 

øîĉ Ó¾É J8 

#ÿ¹ Ó¾É ā¹ÿº´ù ĈÅ½¾z ¢úÆé Ăz ÿ¾z$ , 

ÿ¹ Ó¾É ĈÅ½¾z ā¹ÿº´ù tblchek[¿Āùj Èýv¹ ºí] 

 wz Ăí ÷ÿ¹ Ó¾Éf4 )āºÉ ôæé $C$5 

)øĊ¤Æz ÿ½ Üzw£ Ēí $ 
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 ćwă Ăýw· ½¹ Ăí v½ Ĉĉwă Üzw£ üù Ăùv¹v ½¹ wùv ÿG9 w£ G12 øĉ¹¾í ¹½vÿ v½I ø¤ÉĀý vĀÅ) 

G9 

=SUMIFS(tblchek[[xwÆ³ ā½wúÉ ]],tblchek[ÔÆé ā½wúÉ],J9,tblchek[¿Āùj Èýv¹ ºí],$C$5) 

G10 

=SUMIFS(tblchek[[xwÆ³ ā½wúÉ ]],tblchek[ÔÆé ā½wúÉ],J10,tblchek[¿Āùj Èýv¹ ºí],$C$5) 

G11 

=SUMIFS(tblchek[[xwÆ³ ā½wúÉ ]],tblchek[ÔÆé ā½wúÉ],J11,tblchek[¿Āùj Èýv¹ ºí],$C$5) 

G12 

=SUMIFS(tblchek[[xwÆ³ ā½wúÉ ]],tblchek[ÔÆé ā½wúÉ],J12,tblchek[¿Āùj Èýv¹ ºí],$C$5) 

øĉ½wĊz ¢Å¹ Ăz v½ ì¯ ā½wúÉ ºĉwz xwÆ³ ¡½ĀÍ ćĀ£ Ăùv¹v ½¹I  Üzw£ ¿v ºĉwz øă ½ĀÚþù üĉv ćv¾zSUMIFS 

øĊþí ā¹wæ¤Åv. 

H8 

=SUMIFS(tblchek[[ì¯ ā½wúÉ ]] ,tblchek[¿Āùj Èýv¹ ºí] ,$C$5,tblchek[ÔÆé ā½wúÉ] ,J8) 

 

ĈþÞù Üzw£ ½¹ ¡½w{Ý 

Üzw£ ĈývĀ·v¾å =SUMIFS( 

ĂÊz Üú« øă wz ºĉwz Ăí ćv ā¹ÿº´ù tblchek[[ì¯ ā½wúÉ ]]  

#ìĉ Ó¾É ā¹ÿº´ù ĈÅ½¾z ¢úÆé Ăz ÿ¾z$Ăùv¹v , 

ìĉ Ó¾É ĈÅ¾z ā¹ÿº´ù tblchek[¿Āùj Èýv¹ ºí] 

#ìĉ Ó¾É üĊÞ£ ÿ¾z$Ăùv¹v , 

øîĉ Ó¾É  wz Ăíf4 )āºÉ ôæé $C$5 

#ÿ¹ Ó¾É ā¹ÿº´ù ĈÅ½¾z ¢úÆé Ăz ÿ¾z$ , 

ÿ¹ Ó¾É ĈÅ½¾z ā¹ÿº´ù tblchek[ÔÆé ā½wúÉ] 

 ÷ÿ¹ Ó¾É J8 

)øĊ¤Æz ÿ½ Üzw£ Ēí $ 

 

 ćwă Ăýw· ½¹ Ăí v½ Ĉĉwă Üzw£ üù Ăùv¹v ½¹ wùv ÿH9 w£ H12 øĉ¹¾í ¹½vÿ v½ Iø¤ÉĀý vĀÅ) 

H9 

=SUMIFS(tblchek[[ì¯ ā½wúÉ ]] ,tblchek[¿Āùj Èýv¹ ºí],$C$5,tblchek[ÔÆé ā½wúÉ] ,J9) 
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H10 

=SUMIFS(tblchek[[ì¯ ā½wúÉ ]],tblchek[¿Āùj Èýv¹ ºí],$C$5,tblchek[ÔÆé ā½wúÉ],J10) 

H11 

=SUMIFS(tblchek[[ì¯ ā½wúÉ ]],tblchek[¿Āùj Èýv¹ ºí],$C$5,tblchek[ÔÆé ā½wúÉ],J11) 

H12 

=SUMIFS(tblchek[[ì¯ ā½wúÉ ]],tblchek[¿Āùj Èýv¹ ºí],$C$5,tblchek[ÔÆé ā½wúÉ],J12) 

 

øĉ½wĊz ¢Å¹ Ăz v½ ì¯ ¢ĊÞÑÿ ºĉwz Ăùv¹v ½¹ wùv ÿ I Ăýw· ô·v¹ ºĉwz ĈþÞĉI8 Üzw£ Ăý øĊÆĉĀþz óĀù¾å)  đw³

 Üzw£ Ăí Ăþĉv óĀù¾å wz Üzw£ ç¾å Ĉõÿ Ç½wí Ĉ~ ā¾Ċù ĈÆĉĀþĊù ĈþîĊù ów{ý¹ ĀõĀÍv Ăĉ óĀù¾å wĉ Üzw£ w£ÿ¹

ăwz ºĉwz ÿ¾¤ÊĊzø Ĉþí ÓĀö¸ù) Îé w¬þĉv üù Üzw£ w£ ÿ¹ yĊí¾£ ¿v ÷½v¹ ºVLOOKUP ÿ CHOOSE  ā¹wæ¤Åv

øþí)  Üzw£ vº¤zv Ăí ¡½ĀÍ üĉv ĂzVLOOKUP ā¹¾í Ĉýw·v¾å v½I  ÿ ¾Ċòz üù ¿v v½ ì¯ ā½wúÉ øòĊù ÈĄz üù

ûÿ¹¾ñ¾z üù Ăz ì¯ óÿº« ćĀ£ ÿ½ ì¯ ¢ĊÞÑÿ üù ćv¾z ÏĀÝ ½¹I ì¯ óÿº« Ăý Ă¤{õv I óÿº« Ăîöz

 Üzw£ wz üù Ăí ć¿w¬ùCHOOSE ýj÷¹¾í ¢Å½¹ v¾) 

 Üzw£ vº¤zvVLOOKUP ā¹¾í Ĉýw·v¾å v½I wù Ä Å  ûvĀþÝ Ăz v½ ì¯ ā½wúÉlookup_value  wĉ øĊăºĊù ½v¾é

 Ăýw·H8 ûvĀþÝ Ăz v½ lookup_value Ĉù ½v¾éøĊă¹)  

 

 

 ¢úÆé ćv¾z đw³table_array  Üzw£ ºĉwzCHOOSE øĊþí Ĉýw·v¾å v½) 

  

 

 

 ¢úÆé ½¹ ºĉwzindex_num  Üzw£CHOOSE ÷ºĊù ¢Ąz ĂýĀ¤Åÿ¹ óÿº« Ăĉ üù øĊòz ÈĄzI  ¡½ĀÍ üĉv Ăz

 Ăí¹đĀíj ô·v¹ ÿ øĊþîĊù ¿wz  ¹đĀíj øĊÆĉĀþĊù1,2 Ä Å ¹đĀíj  ±ĒÖÍv Ăz Ăí øĉºþ{Ċù v½ćv Ăĉv½j ¡½ĀÍ 

üòĊù øă) 
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 Ăùv¹v ½¹ ÿ ¾ĉ¹wêù ćw« Ăzvalue1  ÿvalue2  ûĀ¤Å ºĉwzì¯ ā½wúÉ ÿ ¢ĊÞÑÿ øĊþí ¹½vÿ v½) Ĉù Ă¤{õv£ ûvĀ

 ºþýwúăĂ´æÍ ć4,  ûĀ¤Åì¯ ā½wúÉ ÿ ¢ĊÞÑÿ øĊþí ¹½vÿ v½)  Ĉĉđwz ¢úÆé Ăz v½ Ãÿwù ½ĀÚþù üĉv ćv¾z

 ûĀ¤Å ûĀ¤Åì¯ ā½wúÉ ÿ ¢ĊÞÑÿ ā¹¾zI  ìĉ ôîÉ Ăz Ãÿwù Ĉ¤éÿðý½ ĈîÊù ¾~ Ā£ Èöå  ºùj ½¹ ½wz ìĉ

}¯ ìĊöí  Ăz ûĀ¤Å w£ øĉ½wÊæĊù v½xw¸¤ýv ¢õw³ Ç¹wĊz ½¹) Ĉù v½ À¤ýv¾~ Ä Åøĉºþz) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Ăz Ăñv y·Üzw£ ćwúþăv½ ºĊþí ¢é¹I  Ăí ºĊÊĊù Ă«Ā¤ù Üzw£ Ăz wúþăv½VLOOKUP  ¢úÆé wù ¿v ÿ Ă¤å½

col_index_num Ĉù v½ºăvĀ·) wĉ  Ăù Ĉĉw¬ýÿv ¿v Iøýÿ¹¾ñ¾z ûĀ¤Åvÿ ÿ½ ûĀ¤Å ÷ÿºí ĂÅ¾ Ċù wù ¿v øòz ¾¤Ąz

 Üzw£ wz wùCHOOSE z Iøĉ¹¾í ¢Å½¹ ĂýĀ¤Å ÿ¹ ć¿w¬ù óÿº« Ăĉ ì¯ ā½wúÉ Ăí óÿv ûĀ¤Å øĊòĊù ÈĄ

Ĉýÿ¹¾ñ¾z wù ĂÅvÿ Ăí øĉw¸Ċù ÿ½ ÷ÿ¹ ûĀ¤Å wù Ĉõÿ øĉ¹v¹ ¢Ąz wù ÿ ¢Æă) 

 

 

 ćÿ½ ÿ½ ½vºêù Ăùv¹v ½¹ ÿFALSE  øòz ¾¤Ąz ÷w¸z wĉ øĉ½vÀĊù ćw« Ăz ¾·j ½¹FALSE øĉ½vÀĊù v½ ¾æÍ ¹ºÝ I

 Ä ÅÀ¤ýv¾~ øĉºþ{Ċù v½)  ºĊöí ¢ĉwĄý ½¹Enter øĉ½wÊæĊù v½) 

 

 

 

 

·ºĊÊz Ă«Ā¤ù ¾¤Ąz Ăí ÷¿vºþĊù óĀù¾å üĉv ćv¾z Ĉõÿº« üù ºÞz Ă´æÍ ½¹ y) 
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=VLOOKUP(H8,CHOOSE({1,2},tblchek[[ì¯ ā½wúÉ ]],tblchek[[ ÞÑÿ¢Ċ  ]]),2,0) 

 

øòĊù ìĉ¾{£ y·I ºĊ¤ÉĀý ĀõĀù¾å üĊõÿv ā¾·Ēz IĂòþöĊù ½wí ćw« Ăĉ wùvK  Ăñv đw³ ćwă Ăýw· ½¹ ÿ½ Üzw£ øĉw¸z

I9  ÿI10  ÿI11  ÿI12 øĊþí ¹½vÿ øă) $zĂz ½ĀÚþù üĉv ćv¾ ¢Åv½ ¢úÅ ĈþĊĉw~ ¢úÆé  Ăýw·G8  ÿ Ă¤å½

Ĉ¤éÿ Ãÿwù ¢ùĒÝ Çºùÿv ½¹        ôîÉ Ăz }¯ ìĊöí ºĊÊîz üĊĉw~ ¢úÅ Ăz ÿ Ă¤Év¹ Ăòý v½I  Ăz Ĉ¤éÿ

 Ăýw·I12 ºĉºĊÅ½ IºĊþí wă½ v½ }¯ ìĊöí)#   Üzw£ ô·v¹ ĀýĀúõĀù¾å Èö{é ºĉwzIFEROR  ćv¾z w£ øĉºz ½v¾é

Ç¹wĊý ¹Ā«ÿ Ăz ĈöîÊù wù)  Ăí ¡½ÿ üĉv Ăz¡½w{Ý üĊz ćÿwÆù  Üzw£ ÿVLOOKUP I  Üzw£IFEROR  v½

øĊþîĊù Ĉýw·v¾å)  ºþýwúă¾ĉ¿) 

ĈþÞù Üzw£ ćwúþăv½ Üzw£ ½¹ ¡½w{Ý 

Üzw£ Ĉýw·v¾å VLOOKUP =VLOOKUP( 

øĉºz Üzw£ Ăz ºĉwz Ăí ć½vºêù lookup_value H8 
z ¢úÆé ÿ¾zćºÞ - , 

 v½ ½vºêù w£ Ăþí Ā« ÿ ¢Æ« ºĉwz Ăí ćv ā¹ÿº´ù

)ºýv¹¾ñ¾z wù ćv¾z 
table_array CHOOSE( 

Üzw£ Ăí ć½vºêù  CHOOSE( ¢åwĉ½¹ wù ¿v

Ĉù ½¹ wù Ăí Iºþí ĂýĀ¤Å ÿ¹ óÿº« ìĉ w¬þĉv

Üzw£ ćv¾z )øĉ¹¾í äĉ¾Þ£ ćv Ăĉv½j ¡½ĀÍ Ăz 
index_num {1,2} 

ćºÞz ¢úÆé ÿ¾z - , 
º« ûĀ¤Å üĊõÿv Üzw£  ćv¾z wù Ăí óÿ 

CHOOSE( øĉ¹¾í äĉ¾Þ£ 
value1 tblchek[[ì¯ ā½wúÉ ]] 

ćºÞz ¢úÆé ÿ¾z - , 
Üzw£ ćv¾z wù Ăí óÿº« ûĀ¤Å üĊùÿ¹  

CHOOSE( øĉ¹¾í äĉ¾Þ£ 
value2 tblchek[[ ÞÑÿ¢Ċ  ]]  

 Üzw£ CHOOSE Ĉù v½)øĉºþz - ) 

ćºÞz ¢úÆé ÿ¾z - , 
wù Ăí Ĉõÿº« ¿v ûĀ¤Å üĊùÿ¹ øĊ¤æñ ÈĄz 

¾zÜzw£ ćv  CHOOSE ćv¾z ÿ½ øĉ¹¾í äĉ¾Þ£

)ûÿ¹¾ñ¾z wù 
col_index_num 2 

ćºÞz ¢úÆé ÿ¾z - , 
 øĊÊõw{ý¹ wù Ăí v½ ć½vºêù wêĊé¹ øĊ¤æñ ÈĄz

 wù ćv¾z ¹Ā{ý ½vºêù ¾ñv ÿ ûÿ¹¾ñ¾z wù ćv¾z

 üù Āòz wù Ăz ÿ ûv¹¾òý ¾z v½ ½vºêù üĉ¾£ ìĉ¹Àý

)÷½vºý v½ ½vºêù 

[range_lookup] 0 

 ĒíýĀúõĀù¾åĀ )øĉºþ{Ċù - ) 
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= IFEROR(VLOOKUP(H8,CHOOSE({1,2},tblchek[[ì¯ ā½wúÉ ]],tblchek[[ ÞÑÿ¢Ċ  ]]),2,0) 

 

Ĉù ¹½vÿ v½ wĄ£½w{Ý üĉv ÿ ā¹¾z óĀù¾å ¾·j ¢úÆé Ăz v½ Ãÿwù ¢ùĒÝ Ä ÅøĊþí)  

Σέέύ 

üÊĊ¤í w£ÿ¹ wùwí IĈù v½ À¤ýv¾~ Ä Åøĉºþz) üÊĊ¤í w£ÿ¹ āºz ûĀÊý wù Ăz v½ Ĉ°Ċă ĈþÞĉ) 

= IFEROR(VLOOKUP(H8,CHOOSE({1,2},tblchek[[ì¯ ā½wúÉ ]],tblchek[[ ÞÑÿ¢Ċ  ]]),2,0) ,ͼͼ) 

 ćĀ£ ĀõĀù¾å đw³/  w£ĂýĀ· ºĊþí ć½v¼ñ ćw« ĈþĊĉw~) 

I9 

= IFEROR(VLOOKUP(H9,CHOOSE({1,2},tblchek[[ì¯ ā½wúÉ ]],tblchek[[ ÞÑÿ¢Ċ  ]]),2,0) ,ͼͼ) 

I10 

= IFEROR(VLOOKUP(H10,CHOOSE({1,2},tblchek[[ì¯ ā½wúÉ ]],tblchek[[ ÞÑÿ¢Ċ  ]]),2,0) ,ͼͼ) 

I11 

= IFEROR(VLOOKUP(H11,CHOOSE({1,2},tblchek[[ì¯ ā½wúÉ ]],tblchek[[ ÞÑÿ¢Ċ  ]]),2,0) ,ͼͼ) 

I12 

= IFEROR(VLOOKUP(H12,CHOOSE({1,2},tblchek[[ì¯ ā½wúÉ ]],tblchek[[ ÞÑÿ¢Ċ  ]]),2,0) ,ͼͼ) 

Ăñv Ăí Iøĉ½wĊz ¢Å¹ Ăz Āâö{ù ºĉwz xwÆ³ ¡½ĀÍ ćĀ£ đw³  ćĀ£ ì¯ ćv¾z Ăí Ĉõÿº« ¿v ºĉwz ĂÉwz ì¯

 ¿v ºĉwz üÉwz ā¹v¹ ćºêý ¾ñv ÿ Ăþí vºĊ~ Āâö{ù øĉ¹¾í ¢Å½¹ ¢ĊÉ üĊúă¢ĊÉ ºĉº« ¿Āùj Èýv¹ äĉ¾Þ£ 

ćwă ûĀ¤Å ÔÆé,  w£ ÔÆé0 z ¢Å¹ Ăz Āâö{ùĊ½wû) øþîĊúý ów{ý¹ Āö³v¾ù Ăýÿ¹ Ăýÿ¹ w¬þĉv Ăòĉ¹ üù Ă¤{õv I

øÊîĊù ĀõĀù¾å óÿº« IĀù¾å ôĊö´£ ĂĉÀ¬£¢ÅwúÉ ¹Ā· āºĄÝ Ăz ó) 

E8 
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ĈþÞù Üzw£ ćwúþăv½ Üzw£ ½¹ ¡½w{Ý äĉ¹½ 

Üzw£ Ĉýw·v¾å IF =IF( , 

Ó¾É üĊÞ£ Logical_test G8>0 - 

ćºÞz ¢úÆé Ăz ÿ¾z  ͅ, . 

 Üzw£ wz ¹Āz ¢Å½¹ Ó¾É ¾ñv ĂòĊùVLOOKUP  wù ĂÅvÿ

)üí Ā«ÿ ¢Æ« 
Value_if_true VLOOKUP( τ 

øĉºz Üzw£ Ăz ºĉwz Ăí ć½vºêù lookup_value H8 0 

ćºÞz ¢úÆé Ăz ÿ¾z  ͅ, φ 

 v½ ½vºêù w£ Ăþí Ā« ÿ ¢Æ« ºĉwz Ăí ćv ā¹ÿº´ù

)ºýv¹¾ñ¾z wù ćv¾z 
table_array CHOOSE( 2 

Üzw£ Ăí ć½vºêù  CHOOSEv¿ Ĉù ¢åwĉ½¹ wù Iºþí

 Ăz Üzw£ ćv¾z ĂýĀ¤Å ÿ¹ óÿº« ìĉ w¬þĉv ½¹ wù Ăí

)øĉ¹¾í äĉ¾Þ£ ćv Ăĉv½j ¡½ĀÍ 
index_num {1,2} 3 

ćºÞz ¢úÆé Ăz ÿ¾z  ͅ, ω 

 Üzw£  ćv¾z wù Ăí óÿº« ûĀ¤Å üĊõÿv CHOOSE( 

øĉ¹¾í äĉ¾Þ£ 
value1 tblchek[[ì¯ ā½wúÉ ]] ,+ 

ćºÞz ¢úÆé Ăz ÿ¾z  ͅ, ρρ 

 Üzw£  ćv¾z wù Ăí óÿº« ûĀ¤Å üĊùÿ¹ CHOOSE( 

øĉ¹¾í äĉ¾Þ£ 
Value- tblchek[[àö{ù ]] ,- 

 Üzw£CHOOSE )øĊ¤Æz v½ - ) ,. 

 ÿ¾zćºÞz ¢úÆé Ăz  ͅ, ρτ 

 Üzw£ ćv¾z wù Ăí Ĉõÿº« ¿v ûĀ¤Å üĊùÿ¹ øĊ¤æñ ÈĄz 

CHOOSE)ûÿ¹¾ñ¾z wù ćv¾z ÿ½ øĉ¹¾í äĉ¾Þ£ 
col_index_num 2 ,0 

ćºÞz ¢úÆé Ăz ÿ¾z  ͅ, ρφ 

 wù ćv¾z øĊÊõw{ý¹ wù Ăí v½ ć½vºêù wêĊé¹ øĊ¤æñ ÈĄz

 v½ ½vºêù üĉ¾£ ìĉ¹Àý wù ćv¾z ¹Ā{ý ½vºêù ¾ñv ÿ ûÿ¹¾ñ¾z

 ¾z)÷½vºý v½ ½vºêù üù Āòz wù Ăz ÿ ûv¹¾òý 
[range_lookup] 0 ,2 

øĉºþ{Ċù v½ Ó¾É Ĉ¤Å½¹ ¢õw³ - ) ,3 

ćºÞz ¢úÆé Ăz ÿ¾z  ͅ, ρω 

¾ñv Ó¾É āw{¤Év ¹Āz  Üzw£ wz VLOOKUP мϮϦЂϮ аϜϼϠ

.дͭ 
Value_if_false VLOOKUP( ςπ 

øĉºz Üzw£ Ăz ºĉwz Ăí ć½vºêù )÷¹¾í Èöæé Ăí  lookup_value $C$5 -, 

ćºÞz ¢úÆé Ăz ÿ¾z  ͅ, ςς 

 wù ćv¾z v½ ½vºêù w£ Ăþí Ā« ÿ ¢Æ« ºĉwz Ăí ćv ā¹ÿº´ù

)ºýv¹¾ñ¾z  ºĉº« ¿Āùj Èýv¹ äĉ¾Þ£ ¢ĊÉ ćĀ£ wù ½vºêù
 ĀÉÀĊ¯ ®Ċă Iøĉ¹¾í ā¹wæ¤Åv Ãÿwù ¿v wù ÿ È¤Æă

 wz v½ ¾Úý ¹½Āù ā¹ÿº´ù ÿ øĊ¤ÉĀþýF4 )øĉ¹¾í ôæé 

table_array ' ¾Þ£äĉ º« ¿Āùj Èýv¹ºĉ '!$A$6:$I$635 -. 

ćºÞz ¢úÆé Ăz ÿ¾z  ͅ, ςτ 

 ø¤æñ ÈĄz0  ¿v Ăí v½ Ĉzw¸¤ýv ā¹ÿº´ù ¿v ûĀ¤ÅA6  w£

I635 )ûÿ¹¾ñ¾z wù ćv¾z ÿ½ È¤Æă 
col_index_num 5 -0 
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E9 

E10 

E11 

E12 

 

 ćĀ£ ¶ĉ½w£ ¹½Āù ½¹ wùv ÿ¾Õw¸z øĊþí vºĊ~ xwÆ³ ¡½ĀÍ ¢ĊÉ ¿v Ā¸ĉ½w£ Ăí øă xwÆ³ ¡½ĀÍ  üù üĊúă

 ćwă Ăýw· ćwă Üzw£ Ăòĉ¹D8  w£D12  v½z÷½vÀĊù ûĀ£v¾I ºĊþí ôĊö´£ ÿ ĂĉÀ¬£ ûĀ£¹Ā·) 

D8 

=VLOOKUP($C$5,' ¾Þ£äĉ º« ¿Āùj Èýv¹ºĉ '!$A$6:$N$635,10,0) 

ĈþÞù Üzw£ ćwúþăv½ Üzw£ ½¹ ¡½w{Ý äĉ¹½ 

ćºÞz ¢úÆé Ăz ÿ¾z  ͅ, ςφ 

 wù ćv¾z øĊÊõw{ý¹ wù Ăí v½ ć½vºêù wêĊé¹ øĊ¤æñ ÈĄz

 ûÿ¹¾ñ¾z v½ ½vºêù üĉ¾£ ìĉ¹Àý wù ćv¾z ¹Ā{ý ½vºêù ¾ñv ÿ

)÷½vºý v½ ½vºêù üù Āòz wù Ăz ÿ ûv¹¾òý ¾z 
[range_lookup] 0 -2 

 ½wz ìĉ VLOOKUP ¾òĉ¹ ½wz ÿ IF )øĊ¤Æz v½ _ )) ςψ 

ĈþÞù Üzw£ ćwúþăv½ Üzw£ ½¹ ¡½w{Ý äĉ¹½ 

Üzw£ Ĉýw·v¾å VLOOKUP =VLOOKUP( , 

øĉºz Üzw£ Ăz ºĉwz Ăí ć½vºêù lookup_value $C$5 - 

ćºÞz ¢úÆé ÿ¾z - , . 

)ºýv¹¾ñ¾z wù ćv¾z v½ ½vºêù w£ Ăþí Ā« ÿ ¢Æ« ºĉwz Ăí ćv ā¹ÿº´ù table_array ' ¾Þ£äĉ º« ¿Āùj Èýv¹ºĉ '!$A$6:$N$635 
/ 

ćºÞz ¢úÆé ÿ¾z - , 0 

ûĀ¤Å üĊúă¹ øĊ¤æñ ÈĄz )ûÿ¹¾ñ¾z wù ćv¾z ÿ½ col_index_num 10 1 

ćºÞz ¢úÆé ÿ¾z - , 2 

¹ øĊ¤æñ ÈĄz ÿ ûÿ¹¾ñ¾z wù ćv¾z øĊÊõw{ý¹ wù Ăí v½ ć½vºêù wêĊé

 Āòz wù Ăz ÿ ûv¹¾òý ¾z v½ ½vºêù üĉ¾£ ìĉ¹Àý wù ćv¾z ¹Ā{ý ½vºêù ¾ñv

)÷½vºý v½ ½vºêù üù 
[range_lookup] 0 

3 

 Ēíÿ½ Üzw£ )øĉºþ{Ċù ( $ 4 
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D9 

=VLOOKUP($C$5,' ¾Þ£äĉ º« ¿Āùj Èýv¹ºĉ '!$A$6:$N$635,11,0) 

D10 

=VLOOKUP($C$5,' ¾Þ£äĉ º« ¿Āùj Èýv¹ºĉ '!$A$6:$N$635,12,0) 

D11 

=VLOOKUP($C$5,' ¾Þ£äĉ º« ¿Āùj Èýv¹ºĉ '!$A$6:$N$635,13,0) 

D12 

=VLOOKUP($C$5,' ¾Þ£äĉ º« ¿Āùj Èýv¹ºĉ '!$A$6:$N$635,14,0) 

÷¹¾{ý ½wí Ăz ĈÍw· ûĀýwé ®Ċă øă ºþÅ ā½wúÉ ¹½Āù ½¹ wùv ÿI  Ôêå üĊúă ¾Õw¸z÷¿vºþĊù ÿ½ wă Üzw£) 

C8 

=IF(E8>0,($C$5+B8)*2,"")  

C9 

=IF(E9>0,($C$5+B9)*2,"") 

C10 

=IF(E10>0,($C$5+B10)*2,"") 

C11 

=IF(E11>0,($C$5+B11)*2,"") 

C12 

ĈþÞù Üzw£ ćwúþăv½ Üzw£ ½¹ ¡½w{Ý äĉ¹½ 

Üzw£ Ĉýw·v¾å VLOOKUP =if( , 

Ó¾É üĊÞ£ Ăýw· ½vºêù$E8 #¹Āz ¾æÍ ¿v ¾¤ñ½Àz Logical_test E8>0 - 

ćºÞz ¢úÆé ÿ¾z - , . 

) ćwă Ăýw·$¹Āz ¢Å½¹ Ó¾É ¾ñvC5  wz v½B8  Ä Å Iüí Üú«
)üí x¾Ñ ÿ¹ ½¹ v½ wĄýj ôÍw³ 

Value_if_true ($C$5+B8)*2 
/ 

ćºÞz ¢úÆé ÿ¾z - , 0 

#āºz ûĀÊý Ĉ°Ċă wù Ăz$¹Ā{ý ¢Å½¹ Ó¾É ¾ñv Value_if_false ""  1 

 Ēíÿ½ Üzw£ )øĉºþ{Ċù ( $ 7 
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=IF(E12>0,($C$5+B12)*2,"") 

ÿ øĊÆĉĀþz óĀù¾å ºĉwz IxwÆ³ ¡½ĀÍ ćv¾z ãÿ¾³ Ăz àö{ù ¢úÆé ¹½Āù ½¹ wùv I üĉv Ăí ¢Åw¬þĉv yõw«

ìĉ ÿ āºÊý äĉ¾Þ£ ôÆív ô·v¹ óĀù¾å ĂýÿÀåv  ôĉwå ô·v¹ wúÉ ćv¾z üù Ăí È¤ÆăRAR  ½v¾é ÿ½ ĂýÿÀåv øă

 üĉv ć½ĀÖ¯ ÷ºĊù ¹wĉ ûĀ¤Ąz Ăîþĉv øă ÿ ÷ºĊùĂýÿÀåv ºĊþí ÈõwÞå ûĀ£¹Ā· ôÆív ćÿ½ ÿ½) 

 ìĉ ¿ÿºþĉÿ Āĉv½¹ ô·v¹ vº¤zvNew Folder þîĊù ¢Å½¹Ċø) 

 

 

 

 

 

 

 

  ô·v¹ ûj ¿v ºÞzNew Folder  ÿ āºÉ ĂýÿÀåvD2A  v½Ĉù Ĉ í w¬ýj ½¹øĊþí I Ä Å ½¹ Ăí ¾ĉÿwÎ£ ºþýwúă

Ĉù ów{ý¹ v½ ¾ĊÆù ºĊþĊ{Ċù Ăùv¹vºĊþí) 
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 ćÿ½ Ăîþĉv ¿v ºÞzGO ºĉ¹¾í ìĊöíI ¾ĉ¿ ºþýwúă ć½¹wí Ĉù ¿wz¹ĀÉ) 
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 üù Ă¤{õv Ăz v½ ĂÉĀ~ ÷wýADD IN ÷¹v¹ ¾Ċâ£)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Ăîþĉv ¿v ºÞz Ă¤{õv Ĉþí xw¸¤ýv v½ ĂýÿÀåvOpen  ĂzOk ĂþîĊù ¾Ċâ£)  ćÿ½ ÷¾·j ½¹Ok Ĉù ìĊöíøĊþí) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Ăýw· ßv¾Å øĉ¾Ċù đw³F8 ¤Åv v½ ü¤ù Ăz ¹ºÝ ôĉº{£ Üzw£ ¡½ĀÍ üĉv Ăz ºĉwz ĂíøĊþí ā¹wæ) 
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=D2A(E8) 

 Üzw£ üĉv ćĀö« Ăñv Ăí ¢Åw¬þĉv yõw« đw³ ¡½w{Ý&  üÊĊ¤í w£ ÿ¹ Ä Å ÿ øĊþí }ĉw£ v½ ÿ øĊþí }ĉw£

 Ä Å ÿ ĂÆĉĀþĊù ãÿ¾³ Ăz ĂÉwz Ăí Ĉ¯ ¾ă ¹ºÝ ûwùĀ£ øÆĉĀþz üÊĊ¤í w£ ÿ¹ ô·v¹ ĂÆĉĀþĊù ¹ºÝ ćĀö«

ûwùĀ£) 

&"ûwùĀ£" 

6d2a(E8)&"ûwùĀ£" 

Āù¾å Ăz øĊþîĊù Èöĉº{£ đw³óI ¢ÅwúÉ ¹Ā· āºĄÝ Ăz óĀù¾å ôĊö´£ ÿ ĂĉÀ¬£ ÷½w{þĉv wùv) 

=IF(E8>0,d2a(E8)&"ûwùĀ£",d2a(E8)) 

 

F8:   =IF(E8>0,d2a(E8)&"ûwùĀ£",d2a(E8)) 

F9:   =IF(E9>0,d2a(E9)&"ûwùĀ£",d2a(E9)) 

F10: =IF(E10>0,d2a(E10)&"ûwùĀ£",d2a(E10)) 

F11: =IF(E11>0,d2a(E11)&"ûwùĀ£",d2a(E11)) 

F12: =IF(E12>0,d2a(E12)&"ûwùĀ£",d2a(E12)) 

ĈþÞù Üzw£ ćwúþăv½ Üzw£ ½¹ ¡½w{Ý äĉ¹½ 

Üzw£ Ĉýw·v¾å IF =IF( , 

 Ăýw· ½vºêù$Ó¾É üĊÞ£E8  ¿v ¾¤ñ½Àz

#¹Āz ¾æÍ 
Logical_test E8>0 - 

ćºÞz ¢úÆé ÿ¾z - , . 

)Ăýw·$¹Āz ¢Å½¹ Ó¾É ¾ñv ć E8  Ăz v½

 ûwùĀ£ ¡½w{Ý ûj ćĀö« ÿ ãÿ¾³ ¡½ĀÍ

āºz Èĉwúý v½) 
Value_if_true d2a(E8)"ûwùĀ£"  / 

ćºÞz ¢úÆé ÿ¾z - , 0 

¹Ā{ý ¢Å½¹ Ó¾É ¾ñv$E8  ¡½ĀÍ Ăz v½

āºz Èĉwúý ãÿ¾³# Value_if_false d2a(E8) 1 

)øĉºþ{Ċù ÿ½ Üzw£ Ēí ( ) 7 
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Üzw£  Ăýw·E5 Ĉù øă v½øÆĉĀý I¢ÅwúÉ ¹Ā· āºĄÝ Ăz ôĊö´£ ÷¿wz Ăòĉ¹ Ăí) 

=VLOOKUP(C5,' ¾Þ£äĉ  Èýv¹º« ¿Āùjºĉ '!A5:I635,4,FALSE) 

 Ĉ¤³v½ Ăzøĉ½wĊù ¢Å¹ Ăz øă ÿ½ ĈöĊÎ´£ ÜÖêù)  Ăýw· Üzw£G5 Ĉù øă v½ øă Ĉñ¹vĀýw· ÷wý ÿ ÷wý Ăí øÆĉĀý

Ç¹wĊz ¢Å¹ Ăz ¢³v½) 

=VLOOKUP(C5,' ¾Þ£äĉ º« ¿Āùj Èýv¹ºĉ '!A5:I635,2,FALSE) 

 Ăýw· ¹½Āù ½¹ wùv ÿJ5 ûwÊý wù Ăz v½ ¿ÿ½ ¶ĉ½w£ Ăí øÆĉĀþĊù ĈÞzw£ ºă¹)  

=NOW() 

 Üzw£ ĂözNOW Ĉù Èĉwúý v½ ¿ÿ½ ¶ĉ½w£ºă¹)  Ăýw· ¢ù¾å ºĉwz wùvJ5 øĊă¹ ¾Ċâ£ v½)  Ĉ¤éÿ Ăí ¡½ĀÎþĉv Ăz

 Ăýw·J5 Ĉù ów{ý¹ v½ ¾ĊÆù āºùj Ăùv¹v ½¹ Ăí ć¾ĉÿwÎ£ è{ĉ IÈ¤Æă xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz ¶ĉ½w£ ¢ù¾å w£ øĊþí

øĊă¹ ¾Ċâ£ ĈÅ½wå Ăz v½ ¿ÿ½) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ºþýwù ć½¹wí w£ ¹ĀÉ ¿wz āºùj Ăùv¹v ½¹ Ăí ć¾ĉĀÎ£) ºĊă¹ ¾Ċâ£ v½ ¡wúĊÒþ£ ÷wú£ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ô¨ù Ä Å) 
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 Ăýw· Üzw£C13 Ĉù ûwÊý v½ Ăĉ¾ĄÉ àö{ù Ăí øÆĉĀþĊù v½ºă¹) 

=IFERROR(VLOOKUP(C5,' ¾Þ£äĉ º« ¿Āùj Èýv¹ºĉ '!A5:C635,3,FALSE),"" ) 

E13:  =IF(C13>0,d2a(C13)&"ûwùĀ£",d2a(C13)) 

³ Ăýw· ¢zĀý đwE14  Ăýw· ćĀ£ wù )øÆĉĀþz ĀÊõĀù¾å üù Ăí È¤ÆăE14  ¢Å¹ Ăz v½ xwÆ³ āºýwù ºĉwz

øĉ½wĊzI Ĉù Üú« ¾òĉºîĉ wz v½ wă ÔÆé àö{ù ¹vºÞ£ vº¤zv ½ĀÚþù üĉv ćv¾zøĊþí) 

=SUM(E8:E12) 

Ĉù øí wă ÔÆé Üú« ¿v v½ Ăĉ¾ĄÉ àö{ù ÿøĊþí) 

=(C13-SUM(E8:E12)) 

¯ ćv¾z ĈÕ¾É Üú« ìĉ Ä Åøĉ¾ĊòĊù ¾Úý ½¹ āºÊý Ãw~ Ăí Ĉĉwă ì ÿĈù Üú« đwz óĀù¾å ôÍw³ wzøĊþí) 

=(C13-SUM(E8:E12))+SUMIF(I8:I12,AM5,E8:E12)     

 Üzw£ ćĀ£ ĀõĀù¾å ÷¾·j ¾ÅIFERROR øĉºĊù ½v¾é) 
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=IFERROR((C13-SUM(E8:E12))+SUMIF(I8:I12,AM5,E8:E12),"") 

 Ăýw· v½ºêù Ăí ºĊþí Üú« ĀýĀ¤ÅvĀ³ ÔêåAM5  wz ¾zv¾z¢Êñ¾z ĈùºÉwz) 

G14 :   =IFERROR(IF(E14>0,(d2a(E14)&"ûwùĀ£"),d2a(E14)),"" ) 

C14 :   =IFERROR(IF(E14<=0," ĀÆ£Ăĉ ôùwí ½ĀÕ Ăz"'"½wîăºz "),"" ) 

C13  :  =IFERROR(IF(C13<SUM(E8:E12),SUM(E8:E12)-C13," ½vºýøĉ "),"" ) 

āºÉ ôĊúî£ xwÆ³ ¡½ĀÍ w¬þĉv w£ y· I ¡wÝĒÕv û¹¾í ¹½vÿ ¿v ºÞzÔÆé  ½¹ Ăí ¿Āùj Èýv¹ äĉ¾Þ£ ¢ĊÉ

ºĉº«  ¹½vÿ IāºÉ ¢·v¹¾~ Ăí Ĉî¯ wĉì¯ óÿº« ºĊþí ) Ăí ĂĊåwí Ôêå ½¹ Ăýw·C5 ¿Āùj Èýv¹ ºí  ĂÕĀz¾ù

ÿ½ āÀĉ¾z ¿Āùj Èýv¹ ¡wÝĒÕv w£ ºĊþí ¹½vÿ v½) ºĊþîĊù ¢{§ v½ Ĉî¯ ºĉ½v¹ Ĉ¤éÿ ĂÉwz ûĀ¤ÅvĀ³ üúÑ ½¹I  wz

ĈþÞù Üzw£ ćwúþăv½ Üzw£ ½¹ ¡½w{Ý äĉ¹½ 

¾åÜzw£ Ĉýw·v¹v¹ wÖ· ćºÞz ô³v¾ù Ăñv$ IFERROR =IFERROR( , 

 Ăýw·C13 v½ Value (C13 - 

¿v üí øí èĉ¾æ£ - . 

 ćwă Ăýw· Üú« ôÍw³E8  w£E12 SUM(number1) SUM(E8:E12) / 

Ĉù v½ èĉ¾æ£)øĉºþz ( ) 0 

Ĉù Üú«wz øĊþí Üú« + 1 

 Ăí ćv ĈÕ¾É Üú« ĈÕ¾É Üú« Üzw£ SUMIF( 7 

ĈÅ½¾z wz  ćwă Ăýw· û¹¾í I8w£I12  range I8:I12 8 

ćºÞz ¢úÆé ÿ¾z ( , 9 

 Ăýw· ½vºêù wĉ Ó¾É ów{ý¹5AM   Ăí

 ¡½w{Ý¢Êñ¾z Ĉù È¤Æăû¹¾ñ) 
criteria AM5 10 

ćºÞz ¢úÆé ÿ¾z ( , 11 

Ó¾É Ăz Ă«Ā£ wz Ä ÅI  Ăýw· ½vºêù

 ćwă E8 w£E12 Ĉù Üú« øăwz v½)ºþþí 
[sum_range] E8:E12 12 

Üú« Ä Å Ĉù v½ ĈÕ¾É)øĉºþz - )  

ćºÞz ¢úÆé ÿ¾z ( , 13 

)āºz ûĀÊý Ĉ°Ċă wù Ăz Value If Error ""  14 

)Èúĉºþ{Ċù Ēí - ) 15 
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 ºĊöíTAB øòz ¾¤Ąz ÷w¸z Ăñv wĉ ĂÊz Ă¤·wÅ ½wí¹Ā· ¡½ĀÍ Ăz óÿº« Ăùv¹v w£ ºĉ¾z ÈĊ~ I  ¿v Ĉ£wÝĒÕv ½wz ¾ă

Ĉù ¹½vÿ ì¯ ºĊöí ºĉwz ºĊþíTab v½ ºĉÿ¾z ćºÞz ¡wÝĒÕv ¢{§ Ăz w£ ºĊă¹ ½wÊå) 

Ĉù Ĉ¤éÿ Ĉ¤Åv½ øĉw·¹đĀíj øĊþí ā¹wæ¤Åv āºùj ¾ĉ¿ ½¹ Ăí Ĉ{Ċí¾£ ćwă ºĊöí ¿v ºĉwz øĊþí Ă¤Æz ÿ ¿wz v½) 

 

 

 

 

 

 ÈĄz ºĉwz ć½ĀÖ¯ ĀÊĉ¾ăwÙ ôĉwúÉ ÿ ôîÉ ÷ºĊúý ²ĊÑĀ£ Ăòĉ¹ Ăí ĂÅ¾Ċù ì¯ ºĊÅ½ ¢ĊÉ Ăz ¢zĀý đw³

øĉºz üĉvÀĉ¹I í Ĉĉwăw« Ôêå÷ºĊù ²ĊÑĀ£ ÿ½ Ăù¿đ ĂI  ô·v¹ Ăí v½ ĈöÆív ôĉwå ûĀ£¹Ā·RAR  ÿ½ ø¤ÉvÀñ ¿wz

÷¹¾í Ĉ³v¾Õ ĀÊþĉvÀĉ¹ ć½ĀÕ Ă¯ Ăí ºĊþĊ{z ÿ ºĊþíI üĉvÀĉ¹ ¢æñ ĂÊĊúý Ă¤{õv) 

 Ăýw· ¿v y·C2  w£L11 ºĉ½wĊz ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz Ãÿwù ¿v ā¹wæ¤Åv wz v½I  Ä Å¸õ¹ ðý½ ìĉ ĂzĀ ½¹ āv

Çºĉ½wĊz) 
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 ½¹ºĊþí ĈÊí ½¹wí v¾ýj ½ÿ¹ Ăùv¹v) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ćwă Ăýw·D3  ÿE4  ÿF4 ºĊþí ÷wá¹v ¾òĉºîĉwz v½) 

 ćwă Ăýw·G2  w£H6 ºĊþí ÷wá¹v ¾òĉºîĉ wz øă v½) 

Ç¹wĊù ¢Å¹ Ăz Ĉĉwúý üĊ°úă Ăĉ ĂÍĒ·) ½wí ćw¬þĉv w£ Ă¤{õv) 
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ÿ Ăí Ĉ£wÝĒÕv ôí IøĊþîĊù ¹½vÿ v½ ì¯ ā½wúÉ Ĉ¤éÿ øĉ½v¹ ºÎé wù ºĊþĊ{z ćºĊÅ½ ô·v¹ wù ćv¾z øĉ¹¾í ¹½v

ĂÊz ûwĉwúý wù ćv¾z Ĉö{é ¾ĉĀÎ£ ô¨ù I Üzw£ yĊí¾£ ¿v ºĉwz üĊúă ¾Õw¸zVlookup  ÿChoose  ā¹wæ¤Åv

øĊþí)  Ăýw· ½¹ Ăí v½ ĈõĀù¾å ÿ Ăýw· Ã½¹j Ôêå ¹w¬þĉv ÷¹v¹ ²ĊÑĀ£ ÿ½ Üzw£ w£ ÿ¹ üĉv yĊí¾£ Ē{é ĂîýĀ¯

Ñ ½¹ I÷ºĊúý ²ĊÑĀ£ ÿ øÆĉĀþĊù ûĀ£v¾z øĊ¤ÉĀý üúóĀù¾å ôĊö´£ ¢ÅwúÉ āºĄÝ Ăz )  

D2 

=IFERROR(VLOOKUP(L3,CHOOSE({1,2},tblchek[[ì¯ ā½wúÉ ]],tblchek[[ ½w£¶ĉ óĀÍÿ  ]]),2,0),"")  

D8 

=IFERROR(VLOOKUP(L3,CHOOSE({1,2},tblchek[[ì¯ ā½wúÉ ]],tblchek[[àö{ù ]]),2,0),"")  

F8 

=IFERROR(IF(D8>0,d2a(D8)&"ûwùĀ£","") ,"")  

H8 

=IFERROR(VLOOKUP(L3,CHOOSE({1,2},tblchek[[ì¯ ā½wúÉ ]],tblchek[ÔÆé ā½wúÉ]),2,0),"")  

D10 

=IFERROR(VLOOKUP(L3,CHOOSE({1,2},tblchek[[ì¯ ā½wúÉ ]],tblchek[[xwÆ³ ā½wúÉ ]]),2,0),"")  

 

 Ăýw· ¹½Āù ½¹ wùvD3  øă wz Ăí Ĉĉwă Ăýw· ûwúă wĉÈùwá¹v øĉ¹¾íI  ¶ĉ½w£ ¢úÆé üĉv ½¹ ºĉwz Ăz ãÿ¾³ Ăz v½

øĉ½wĊz ¢Å¹)  ôĊå ô·v¹ wúÉ ćv¾z Ăí ĈöÆív ôĉwå ºþýwúăRAR øĊ¤Év¼ñ I Ăýw· ¿vN6  w£R45  ½¹wí v½

ºĊþí ĈÊíI ºĊþí ¹½vÿ ºĉ¹¾í ¢Å½¹ ûĀ£¹Ā· Ăí Ĉöĉwå ½¹ v½ ¡wÝĒÕv ûwúă üĊÝ Ä Å)  ¿v Ĉĉwúý üù Ăí

ý wúÉ Ăz ÷¹¾í ¹½vÿ v½ ¾Úý ¹½Āù ćwă Ăýw· ô·v¹ Ăí Ĉ£wÝĒÕv ¾ĉĀÎ£øăºĊù ûwÊ)  

ºĊþí ¢ĉwÝ½ wú¤³ v½ ¢Æă ¶ĉ½w£ Ăz ÓĀz¾ù Ăí ĈĉwĄ£½w{Ý ¹½Āù ½¹ v½ Ă¤îý Ăĉ Ôêå)  øÆĉĀþĊù üù Ĉ¤éÿ Ē¨ù

÷ĀÅ  ¡½w{Ý ºÞz wú¤³÷ĀÅ  wĉ ĂöÍwå ĂĉSpace ãÿ¾³ Ăz ¶ĉ½w£ ôĉº{£ ÷wòþă w£ ÷½vÀz ºĉwz I Ăz Ăí Ĉ¸ĉ½w£

ãÿ¾³ º{Æ°ý øĄz ¢Åv āºÉ ¹½vÿ) 
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· óĀù¾å ĂýwM12 øÆĉĀþĊù v½ I ¶ĉ½w£  ¿v üù w¬þĉv ½¹ ûĀ¯ ºĊþí ¢é¹ ûw¤Åÿ¹,.4+  ½¹ ÿ ÷¹¾í Ûÿ¾É

 øî³ wù ôĉwåówÅ üĊõÿv  Ăýw· ½vºêù üù ¹½v¹ v½M13  ¿v v½,.34 Ĉù øíøþí) 

M12 

=M13-1389 

 ćwă Ăýw· ¹½Āù ½¹ wùv ÿM13  ÿL13  ÿK13  ºĉº« Üzw£ w£ ĂÅ wz ºĉwzLeft,Mid,Right Ăí øĊÊz wþÉj  ½¹

 Ăýw·M13  Üzw£ ¿vLeft  Ăýw· ½¹ ÿL13  Üzw£ ¿vMid  Ăýw· ½¹ ÿK13  Üzw£ ¿vRight Ĉù ā¹wæ¤ÅvøĊþí) 

 Üzw£Left ĂòĊù øĉ½v¹ ¿wĊý wù Ăí Ĉĉw« Àĉ¾z ½v¹¾z ÿ½ È¤Æă ¿wĊý ¹½Āù Ăí w£ ºþ¯ ¾ă }¯ ¢úÅ ¿v)  üĉv đw³

øĊÆĉĀþz ¡½ĀÍ üĉv Ăz ºĉwz ÿ½ Üzw£) 

M13 

=LEFT(D2,4) 

=LEFT(text,[num_chars]) 
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 Ăýw· ½vºêù ĂòĊù y·D2 ¾Ċòz ¾Úý ½¹ v½I  Ä Å/ üí vº« }¯ ¢úÅ ¿v ĀÉ w£) Ĉ¤³v½ üĊúă ĂzI  üĊúă Ăz

Ĉñ¹wÅ) 

 Üzw£ ¹½Āù ½¹ wùv ÿMID  Ăýw· ô·v¹ ºĉwz ĂíL13 øĉ¾{z ½wí Ăz)  Ĉ£½w{Ý wĉ Ăýw· }¯ ¢úÅ ¿v ĂòĊù Üzw£ üĉv

ù Ăí ĈÝÿ¾É ĂÖêý û¹¾úÉ üí Ûÿ¾É øĉ¹¾í ¹½vÿ wù ĂíĈù ¹½vÿ wøĊþí I ¹½vÿ wù Ăí Ĉ¸ĉ½w£ ¢ù¾å ćĀ£ ĈþÞĉ

 øĉ¹¾í øĊòz ºĉwz0  ÿ½ Ĉõÿv ćw£ĈzówĊ·  w£ ÿ ¾Ċòz ¾Úý ½¹ v½ ½vºêù üĊúÊÉ }¯ ¢úÅ ¿v ÿ ĀÉ-  wù ćv¾z w£

üí vº« ĂÅvÿ ÿ½ wýÿv ÿ āºz Ăùv¹v) 

L13 

=MID(D2,6,2) 

=MID(text,start_num, num_chars) 

 Üzw£Right  Üzw£ ô¨ùLeft úĊùĂýĀI ÿ¾É ¢Åv½ ¢úÅ ¿v ĂòĊù Ăí ¡ÿwæ£ üĉv wzÛ üí) 

K13 

=RIGHT(D2,4) 

=RIGHT(text,[num_chars]) 

 ÿ ćwă Ăýw· ¹½Āù ½¹ wùv ÿL14  ÿK14 ºĉwz Üzw£ ¿vCHOOSE øĊþí ā¹wæ¤Åv)   ÷¹Āz Ă¤æñ ĂÉwz ûĀ£¹wĉ Ăñv

w¬þĉv Ăz w£ Ă¯¾ñ IºĊÊĊù Ă«Ā¤ù ā¾·Ēz ºĉºÊý Ă«Ā¤ù ÿ½ Üzw£ üĉv ¡w´ĊÑĀ£ Ăñv  ¿v Ĉîĉ wzÇwĊĉv½wí  Ăz

ºĉºÉ Ă«Ā¤ù ĈzĀ·)  Ăýw· ô·v¹ wù Ĉ¤éÿ ºþĊ{z xĀ·M12  óĀù¾å=M13-1389 øĉ¹¾í ¹½vÿ v½ I Ēí

 ¹vºÝv øĊþí øí Ç¿v v½ ćÀĊ¯¾ăìĉ  w£ôĄ¯ Ç¹wĊù ¢Å¹ ĂzI  ¿v wù ówÅ ¹vºÝv ĂîýĀ¯,.4+ Ĉù Ûÿ¾É ¹ĀÉ

 Ăz ÿ,/-4 Ĉù ø¤·¹ĀÉ)  Üzw£ Ăz w¬þĉv ½¹ üùChoose  ìĉ ¹vºÝv÷ºĊù v½ ôĄ¯ w£ I üù ćv¾z Üzw£ ÏĀÝ ½¹

 ówÅ ¿v,.4+  w£,/-4 Ăz üù ćv¾z v½ ãÿ¾³ Ĉù ¾zºýv¹¾ñ) 

M14 

=CHOOSE(M12,N6,N7,N8,N9,N10,N11,N12,N13,N14,N15,N16,N17,N18,N19,N

20,N21,N22,N23,N24,N25,N26,N27,N28,N29,N30,N31,N32,N33,N34,N35,N36,

N37,N38,N39,N40,N41,N42,N43,N44,N45) 

 ¹½Āù ½¹L14  Üzw£ ºĉwzChoose øĊþí ¹½vÿ ¾ĉ¿ ô¨ù v½) 

L14 

=CHOOSE(L13,O6,O7,O8,O9,O10,O11,O12,O13,O14,O15,O16,O17) 

Ăýw· ¹½Āù ½¹ K14  Üzw£ ºĉwzChoose  ô¨ù v½ºÞz Ă´æÍ øĊþí ¹½vÿ) 
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K14 

=CHOOSE(K13,P6,P7,P8,P9,P10,P11,P12,P13,P14,P15,P16,P17,P18,P19,P20,P2

1,P22,P23,P24,P25,P26,P27,P28,P29,P30,P31,P32,P33,P34,P35,P36) 

 Ăýw· ¢éÿ¾Å øĉ¾z ºĉwz ûđv đw³D3 ĉ Ăýw· wûĀúĊùwá¹v øĊþí ¹½vÿ ¢úÆé üĉv ½¹ ãÿ¾³ Ăz v½ ¶ĉ½w£ Ăí) 

 ½ĀÚþù üĉv ćv¾z ¡½w{Ý wĉ v½ wă Ăýw·&  ¾òĉºîĉ Ăz øĊýw{Æ°ĊùĈù ¾ĉ¼~ ûwîúĉv ¾ĉ¿ èĉ¾Õ ÿ¹ Ăz ĂíºÉwz) 

=K14&""&L14&""&M14 

=K14&L14&M14 

=IFERROR(K14  &  ""  &  L14 &"" & M14 & "","") 

=IFERROR(K14&L14&M14,"") 

ā½vºý ²ĊÑĀ£ Ăz Ĉ«wĊ¤³v Ăòĉ¹ ÿ ĂýĀÅj wÞévÿ đwz ¦´zI ÷ºĊúý ²ĊÑĀ£ Ăòĉ¹ üĊúă ¾Õw¸z)  ¾ĉ¿ üù Ĉ¤Åv½

ãÿ¾³ Ăz ¶ĉ½w£ ĂþĉÀñ Ăĉ ìýwz  Ăýw· ½¹ Ăí ÷¹½ÿv øăD4 v½ ¾ĉ¿ óĀù¾å Ĉù ¹½vÿøĊþí) 

=IFERROR(VLOOKUP(L3,CHOOSE({1,2},tblchek[[ì¯ ā½wúÉ ]],tblchek[[ìýwz ]]),2,0),"")  

 wĉ ì¯ óÿº« ô·v¹ đw³tblchek ºĊþí ¹½vÿ äö¤¸ù ûv¿Āùj Èýv¹ ćv¾z ì¯I  wĉ ćºêý Ăz ûĀ¤ÅvĀ³ Ă¤{õv

 ¢úÆé ½¹ v½ ćºêý Ăí ĂÉwz ÈĊî¯ºĉº« ¿Āùj Èýv¹ ¢ĊÉ  ¢úÆé ½¹ v½ ì¯ ÿÍ ¢ĊÉxwÆ³ ¡½Ā  ćĀ£

 wĉ ì¯ óÿº«tblchek ºĊþí ¹½vÿ)  ¿v Ăí ºĊþí ¢é¹ üĊþ°úăÔÆé,  w£ÔÆé0 ºĊþí ¹½vÿ ¢Å½¹ v½ I ¾ñv Ăí

ĂÊĊù ¢Å½¹ ûw¤Åv¹ ĈzwÆ³ ºĊþîý ¹½vÿ ¢Å½¹)  ½wîĊ¯ øòĊù ûĀ¤Ąz ĂÉwz xw¤í üĉv ĂöÍĀ³ ćĀ£ Ăñv Ă¤{õv

 w£ ºĊþíÔÆé,  w£ÔÆé0 ĂÊý y¤Év Ăòĉ¹ w£ ºĊþí ¹½vÿ wêĊé¹ v½) 

 

· ÷ĀöÞù øĉ¹v¹ Èĉwúý đwz ¾ĉĀÎ£ Ā£ Ăí ¾Úý ¹½Āù ¢úÆé ćĀ£ ûĀúîýwz øÅv Ĉ¤éÿ øĉvĀ¸Ċù wù wă Ă°z y

ÇºÉI ĂÊz ÷ĀöÞù ì¯ ºĊÅ½ Ĉĉđwz ¢úÆé ÔÅÿ ûĀúîýwz ćĀòõ) 
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 ô·v¹ ô{é ¿v üù÷¹¾í ā¹wùj v½ wĄîýwz ćĀñĀõ ĂÉĀ~ Ăĉ IôîÉ ĈÞz¾ù ½v¹Āúý ßv¾Å ÷¾Ċù øĊê¤Æù üĊúă ¾Õw¸z) 

½ĀÚþù üĉv ćv¾z  w£ ìĉ ¹vºÝv Ăí Ĉĉw« vº¤zv/+ øĉ¹¾í ¹½vÿ v½$)Q6   w£Q45 #  øĉ½wĊz ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz v½

Ä Å ÿ  ów{ý¹ v½ ¾ĉ¿ ¾ĊÆùºĊþí) 

 

 

 

 

 

 

 

ĂÊz ÷ĀöÞù ĈöîÉ üĊ°úă Ăĉ w£) 

 

 

 

 

 

 

 

 

øĉ¹¾í ÷ĀöÞù ćºÞz ¾ĉĀÎ£ ½¹ Ăí v½ Ĉĉwă ìĊ£ Ä ÅI ¹ĀÉ ¿wz ć¾¤ÊĊz ćw« w£ ºĉ½v¹¾z) 
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 ¿v đw³¹ĀÉ ¾¤ñ½Àz w£ ºĊÊîz v½ ½v¹Āúý ÿ Ă¤å¾ñ ć½wþí ćwă ā¾ĉv¹) 

 

ºÉwz üÉÿ½ ìĉ ā½wúÉ Ôêå w£ ºĊþí ìĊöí ôzv¹ ìĉ ā½wúÉ ćÿ½ đw³) 
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¢Åv āºÉ ¿wz ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ô¨ù ²æÍ ¢Åv½ ¢úÅ ûđvI  ºþýwù ć½¹wí w£ ºĊþí ów{ý¹ v½ ô³v¾ù ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwù

¹ĀÉ ¿wz ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£) 
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Ăí Ĉĉw« ¾ĊÆù vº¤zv IºĊþĊ{Ċù Ăí ½ĀÖýĀúă wĄîýwz ćĀòõ ÷¹¾í xw¸¤ýv ÿ½ ¹½v¹ ½v¾é w¬ýj ½¹I  v½ ¾ĉĀÎ£ Ä Å

xw¸¤ýv ÷¹¾í ©½¹ ÿ)  w£ ºþ¯ ¾ă đw³Āòõ  ìĊöí ôzv¹ ûĀù½v¹Āúý ā½wúÉ ćÿ½ Ăýÿ¹ Ăýÿ¹ ÿ½ Ăúă ¢Æă Ăí

ºĊþíI ºĊþí ©½¹ v½ wĄýj ÷wú£ Ä Å) 

ĂÊz ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ô¨ù ¾·j ¾Å w£) 

 

)ºĊþí xw¸¤ýv v½ wă ĂþĉÀñ Ă´æÍ ¢Åv½ ¢úÅ ¿v 
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¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ĂÊz Ă¬Ċ¤ý w£) 

 

 

Ĉù āºăwÊù Ăí ½ĀÖýĀúăºĊþí È¤ÆĊý ½v¹Āúý ĂþĊù¿ ¢Ê~ ðý½ ÿ ½ÿ¹ ½¹wí ¿v ć¾{· ®Ċă Ăòĉ¹) 

 

 Ăýw· ½¹ w£ ºĊþí ìĊ¯Āí ć½ĀÕ v½ ½v¹Āúý đw³G2 ĂÊz w«)  

 

 ĂýĀ· ćĀ£ Ăîþĉv ¿v ºÞzG2 É w«ÇºI  ćwă Ăýw·Q6  w£Q45 ºĉ½wĊz ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz v½ I ¾ĉ¹wêù Ä Å

ºĊþí w~ v½ wă Ăýw· üĉv Ĉùwú£) ĂÉw{ý ÷ĀöÞù ½v¹Āúý ¿v ÀĊ¯ ®Ċă Ăòĉ¹ w£) 
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 Ăýw· ¿v đw³Q6 w£  Ăýw·Q35 ºĊþí ¹½vÿ āvĀ¸õ¹ ½ĀÕ Ăz v½ Ăýw· ìĉI ¿v Ä Å ¹ºÝ ìĉ w£  Ăý āvĀ¸õ¹ ½ĀÕ Ăz

ºĉ¹¾í ¹½vÿ Ăí ćv Ăýw· ½¹  w£ ºĊþí ¹½vÿìýwz ćĀòõ ĂÊz ÷ĀöÞù ĂÕĀz¾ù)  

 Ăýw· ½¹ üù ów¨ù ½ĀÕ ĂzQ10  ¹ºÝĂý Ĉù ¹½vÿ v½øþí) āºÉ ÷ĀöÞù ĂÕĀz¾ù ìýwz ćĀòõ Ăí ºĊþĊ{Ċù Ä Å) 

 

 

 

 

 

 Ăýw· ô·v¹ ÷wĊù đw³Q6  ĂòĊù Ăí øÆĉĀþĊù ĈõĀù¾å Ăýw· ĂñvD4  wz ¾zv¾zR6  ¹ºÝ üù Ăz ÜéĀù ûÿv ¹Āz. 

āºz ûĀÊýI ĉv ¾Ċá ½¹āºý ûĀÊý Ĉ°Ċă üù Ăz ¡½ĀÎþ)   Ăýw· w£ Ä ÅQ35  üĉvóĀù¾å  Ē{é Ăí ĈÉÿ½ è{Õ v½

üí ć½v¼ñ ćw« ºÉ Ă¤æñ) 

Q6 

=IF($D$4=R6,3,"") 

Q7 

=IF($D$4=R7,3,"") 

Q8 

=IF($D$4=R8,3,"") 
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Q9 

=IF($D$4=R9,3,"") 

Q10 

=IF($D$4=R10,3,"") 

Q11 

=IF($D$4=R11,3,"") 

Q12 

=IF($D$4=R12,3,"") 

Q13 

=IF($D$4=R13,3,"") 

Q14 

=IF($D$4=R14,3,"") 

Q15 

=IF($D$4=R15,3,"") 

Q16 

=IF($D$4=R16,3,"") 

Q17 

=IF($D$4=R17,3,"") 

Q18 

=IF($D$4=R18,3,"") 

Q19 

=IF($D$4=R19,3,"") 

Q20 

=IF($D$4=R20,3,"") 

 

 

Q21 

=IF($D$4=R21,3,"") 

Q22 

=IF($D$4=R22,3,"") 

Q23 

=IF($D$4=R23,3,"") 

Q24 

=IF($D$4=R24,3,"") 

Q25 

=IF($D$4=R25,3,"") 

Q26 

=IF($D$4=R26,3,"") 

Q27 

=IF($D$4=R27,3,"") 

Q28 

=IF($D$4=R28,3,"") 

Q29 

=IF($D$4=R29,3,"") 

Q30 

=IF($D$4=R30,3,"") 

Q31 

=IF($D$4=R31,3,"") 

Q32 

=IF($D$4=R32,3,"") 

 

 

 

 

 

 

Q33 

=IF($D$4=R33,3,"") 

Q34 

=IF($D$4=R34,3,"") 

Q35 

=IF($D$4=R35,3,"") 
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 Ăí ĂĊåwí Ôêå ûđvì¯ ā½wúÉ  ºĊöí ÿ Ĉþí ¹½vÿ v½Enter ¡wÎ¸Êù w£ Ĉă¹ ½wÊå v½ ÿ½ āÀĉ¾z ì¯)  Ă¤{õv

üí ¹½vÿ v½ ºĉº« ÿ üí ëw~ ÿ½ Ĉö{é ì¯ ā½wúÉ Ĉþí ¹½vÿ ºĉº« ì¯ ā½wúÉ Ăĉ ĈÍw· ¢éÿ ¾ă)  üù Ăí

÷¿vºþĊù ûĀ£v¾z v½ wă ì¯ ºĊÅ½ ÿ wĄî¯ óÿº« ¾ĉĀÎ£) 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ºĊ¤Év¹ ©wĊ¤³v ¾ñv Ă¤{õv ì¯ óÿº« ½¹ ì¯ºĊþí ¹½vÿ ć¾¤ÊĊz ćwăI  ºĊöí ¿v wú¤³TAB îÊ£ ćv¾zôĊ  ¾ÖÅ

¹ĀÊz ôĊúî£ ¡wÝĒÕv w£ ºĊþí ā¹wæ¤Åv ćºÞz Ăö³¾ù Ăz ü¤å½ wĉ ºĉº«) 

÷¿vºþĊù ûĀ£v¾z ÈĊ³v¾Õ wĉ üĉvÀĉ¹ ¢úÆé ¿v Ĉöí ¾ĉĀÎ£ Ăĉ üù Ăí IĂùwý½wí üĉ¾ĊÉ ¦´z Ăz øĊÅ¾Ċù Swùv ÿ)  ÿ

z ûĀ£v¾z ĀõĀù¾å ÿ øĉºĊù ²ĊÑĀ£ ¹Āz ÷¿đ w«¾ă Ăñv Ăí ÷¿vºþĊù v½ Ăýw· ¾ă ćwă óĀù¾å Ăùv¹v ½¹øĊþîĊù ¿w) 
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 ¢úÆé ĂÅvÿ ćÀĊ¯ üĊ°úă ĂĉÈþĉvÀĉ¹ ºĊþí Ĉ³v¾Õ) 

wă óĀù¾å wùv ÿ 

C4 

=IFERROR(VLOOKUP(C3,Table2[#All],2,0),"") 

E4 

=IFERROR(VLOOKUP(C3,Table2[#All],3,0),"") 

C6 

=IFERROR(VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,4,0),"") 

D6 

=IFERROR(VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,5,0),"") 

E6 

=IFERROR(VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,6,0),"") 



̸̹̺ 
parsaaliyari@gmail.com 

̸̹̺ 

22904721-209 

C7 

=IFERROR(VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,7,0),"") 

D7 

=IFERROR(VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,8,0),"") 

E7 

=IFERROR(VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,9,0),"") 

C8 

=IFERROR(VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,10,0),"") 

D8 

=IFERROR(VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,11,0),"") 

E8 

=IFERROR(VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,12,0),"") 

C9 

=IFERROR(VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,13,0),"") 

D9 

=IFERROR(VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,14,0),"") 

E9 

=IFERROR(VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,15,0),"") 

C10 

=IFERROR(VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,16,0),"") 

D10 

=IFERROR(VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,17,0),"") 

E10 

=IFERROR(VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,18,0),"") 
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 ćwĄÅ½¹ wù ºĊþĊ{z y·øĊývĀ¸z ĈÅ½wåI øĊÆĉĀþz ĈÅ½wå IĈÑwĉ½I ÷ĀöÝ ÿ ûwúÅj ćwă Ăĉºă  ćv¾z v½ óÿv

Ĉĉvº¤zv øĊ¤å¾ñ ¾Úý ½¹ IøĊ¤ÉĀý v½ đwz ćwă óĀù¾å Ä Å)  ćv¾z đw³Ĉĉvº¤zv ÷ÿ¹  ćwĄÅ½¹øĊývĀ¸z ĈÅ½wåI 

øĊÆĉĀþz ĈÅ½wå IĈÑwĉ½I ÷ĀöÝI ûwúÅj ćwă Ăĉºă I¶ĉ½w£ IĈåv¾â« ÿ øĊ¤å¾ñ ¾Úý ½¹ v½ Ĉýºù I üĊúă ¾Õw¸z

Ĉù ¾Ċâ£ wă óĀù¾å ¿v ć¿Āùj Èýv¹ Ĉ¤éÿ w£ ºþþíĈĉvº¤zv ÷ÿ¹ ÜÖêù  ¿v ā¹wæ¤Åv wz v½ć¿Āùj Èýv¹ ºí  Ā¬¤Æ«

ĈùöîÊù wù ćv¾z øĊþí ćv¾z ĈåwÙv ćwĄÅ½¹ ÿ Ç¹wĊý ÈĊ~ ĈĈĉvº¤zv óÿv ÜÖêù ¹ĀÉ ã¼³) 
C11 
=IFERROR(IF(E4=I9,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,19,0),IF(E4=I10,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,19,0),"")),"") 

D11 
=IFERROR(IF(E4=I9,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,20,0),IF(E4=I10,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,20,0),"")),"") 

E11 
=IFERROR(IF(E4=I9,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,21,0),IF(E4=I10,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,21,0),"")),"") 

C12 
=IFERROR(IF(E4=I9,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,22,0),IF(E4=I10,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,22,0),"")),"") 

D12 
=IFERROR(IF(E4=I9,VLOOKUP(C3, ý¡v¾ú!B6:AQ635,23,0),IF(E4=I10,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,23,0),"")),"") 

E12 
=IFERROR(IF(E4=I9,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,24,0),IF(E4=I10,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,24,0),"")),"") 

C13 
=IFERROR(IF(E4=I9,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,25,0),IF(E4=I10,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,25,0),"")),"") 

D13 
=IFERROR(IF(E4=I9,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,26,0),IF(E4=I10,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,26,0),"")),"") 

E13 
=IFERROR(IF(E4=I9,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,27,0),IF(E4=I10,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,27,0),"")),"") 

 

ĉvº¤zv ÷ĀÅ ćv¾z đw³ ćwĄÅ½¹ ĈøĊývĀ¸z ĈÅ½wåI øĊÆĉĀþz ĈÅ½wå IĈÑwĉ½I ÷ĀöÝI ûwúÅj ćwă Ăĉºă I¶ĉ½w£ I

Ĉåv¾â«I ĈýºùI ¾£ĀĊ ùwí Ĉýw{ùI ûj¾éI ìĉÀĊå IĈúĊÉ ÿ ćv Ăå¾³ ÿ Ĉþå øĊ¤å¾ñ ¾Úý ½¹ v½I  Ăîþĉv ¾Õw¸z

Ç¹wĊý ÈĊ~ ĈöîÊù IøĊăºĊù ¾Ċâ£ v½ wĄõĀù¾å) 

C14 
=IFERROR(IF(E4=I10,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,28,0),""),"") 

D14 
=IFERROR(IF(E4=I10,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,29,0),""),"") 

E14 
=IFERROR(IF(E4=I10,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,30,0),""),"") 

C15 
=IFERROR(IF(E4=I10,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,31,0),""),"") 

D15 
=IFERROR(IF(E4=I10,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,32,0),""),"") 

E15 
=IFERROR(IF(E4=I10,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,33,0),""),"") 
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C16 
=IFERROR(IF(E4=I10,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,34,0),""),"") 

D16 
=IFERROR(IF(E4=I10,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,35,0),""),"") 

E16 

=IFERROR(IF(E4=I10,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,36,0),""),"") 

C17 
=IFERROR(IF(E4=I10,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,37,0),""),"") 

D17 
=IFERROR(IF(E4=I10,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,38,0),""),"") 

E17 
=IFERROR(IF(E4=I10,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,39,0),""),"") 

C18 
=IFERROR(IF(E4=I10,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,40,0),""),"") 

D18 
=IFERROR(IF(E4=I10,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,41,0),""),"") 

E18 
=IFERROR(IF(E4=I10,VLOOKUP(C3,¡v¾úý!B6:AQ635,42,0),""),"") 

 Üzw£ wă Ă°z ºĊþĊ{zROUNDUP Ĉù ¾¤ÊĊz ¹ºÝ ¢úÅ Ăz ¹vºÝv û¹¾í ºýÿ½ ćv¾zºÉwzI  wù Ă¬Ċ¤ý ¾ñv Ē¨ù

 ĂÊz,1'0 Üzw£ ½¹ v½ ¹ºÝ üĉv wù ÿ ROUNDUP øĉºz ½v¾é  ¹ºÝ wù Ăz,2 āºĊù ûĀÊý ÿ½)  üù đw³wă óºÞù 

÷¿vºþĊù wúÉ ćv¾z v½) 
F6 
=IFERROR(ROUNDUP(AVERAGE(C6:E6),0),"") 
F7 
=IFERROR(ROUNDUP(AVERAGE(C7:E7),0),"") 
F8 
=IFERROR(ROUNDUP(AVERAGE(C8:E8),0),"") 
F9 
=IFERROR(ROUNDUP(AVERAGE(C9:E9),0),"") 
F10 
=IFERROR(ROUNDUP(AVERAGE(C10:E10),0),"") 
F11 
=IFERROR(ROUNDUP(AVERAGE(C11:E11),0),"") 
F12 
=IFERROR(ROUNDUP(AVERAGE(C12:E12),0),"") 
F13 
=IFERROR(ROUNDUP(AVERAGE(C13:E13),0),"") 
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F14 
=IFERROR(ROUNDUP(AVERAGE(C14:E14),0),"") 
F15 
=IFERROR(ROUNDUP(AVERAGE(C15:E15),0),"") 
F16 
=IFERROR(ROUNDUP(AVERAGE(C16:E16),0),"") 
F17 
=IFERROR(ROUNDUP(AVERAGE(C17:E17),0),"") 
F18 
=IFERROR(ROUNDUP(AVERAGE(C18:E18),0),"") 
F19 
=IFERROR(ROUNDUP(AVERAGE(F6:F18),0),"") 
E20 
=IFERROR(IF(F19>0,d2a(F19),""),"") 

 

¡wÒ³Ēù ûĀ¤Å ćwă óĀù¾å đw³ øĉ¿vºþĊù v½) 

G6 
=IF(F6>=10,H8,H9) 
G7 
=IF(F7>=10,H8,H9) 
G8 
=IF(F8>=10,H8,H9) 
G9 
=IF(F9>=10,H8,H9) 
G10 
=IF(F10>=10,H8,H9) 
G11 
=IF(OR($E$4=$I$9,$E$4=$I$10),IF(F11>=10,H8,H9),"") 
G12 
=IF(OR($E$4=$I$9,$E$4=$I$10),IF(F12>=10,H8,H9),"") 
G13 
=IF(OR($E$4=$I$9,$E$4=$I$10),IF(F13>=10,H8,H9),"") 
G14 
=IF($E$4=$I$10,IF(F14>=10,H8,H9),"") 
G15 
=IF($E$4=$I$10,IF(F15>=10,H8,H9),"") 
G16 
=IF($E$4=$I$10,IF(F16>=10,H8,H9),"") 
G17 
=IF($E$4=$I$10,IF(F17>=10,H8,H9),"") 
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G18 
=IF($E$4=$I$10,IF(F18>=10,H8,H9),"") 

ĉ½w£ Ã½¹ ¿v wă Ă°z y·ćv¾z ćv Ăå¾³ ÿ Ĉþå w£ ¶ ÜÖêù  üĊúă ¾Õw¸z ā¾Ċù ½wí Ăz ÷ĀÅ ÿ ÷ÿ¹ øÅv Ăí Ĉĉw«

øĊ¤ÉĀý v½ wĄÅ½¹ üĉvI øĊÆĉĀþz óĀù¾å ºĉwz) 
B11 
=IF(E4=I9,I11,IF(E4=I10,I11,"")) 
B12 
=IF(E4=I9,I12,IF(E4=I10,I12,"")) 
B13 
=IF(E4=I9,I13,IF(E4=I10,I13,"")) 
B14 
=IF(E4=I10,I14,"") 
B15 
=IF(E4=I10,I15,"") 
B16 
=IF(E4=I10,I16,"") 
B17 
=IF(E4=I10,I17,"") 
B18 
=IF(E4=I10,I18,"") 

 
H10 
=AND(G6=H8,G7=H8,G8=H8) 
H11 
=AND(G6=H8,G7=H8,G8=G9,G10=H8,G11=H8,G12=H8,G13=H8) 
H12 
=AND(G6=H8,G7=H8,G8=G9,G10=H8,G11=H8,G12=H8,G13=H8,G14=H8,G15=H8,G16=H8,G17=H8,G18=H8) 
 

B19 
=IF(AND(E4=I8,H10=TRUE),I19,IF(AND(E4=I9,H11=TRUE),I19,IF(AND(E4=I10,H12=TRUE),I19,I20))) 

 
 Ăz Ä Å IºĊþí ¹½vÿ äö¤¸ù ćwă ā¾úý äö¤¸ù ćv¿Āùj Èýv¹ ćv¾z ¡v¾úý ¢ĊÉ ćĀ£ đw³ ¢ĊÉ ½ÿºÍ

yĊ£¾£ Ăz v½ ºĉ¹¾í ¹½vÿ ā¾úý wĄýj ćv¾z Ăí Ĉýv¿Āùj Èýv¹ ºí ÿ ºĉ¾z Ăùwý½wí ºĊþí ¹½vÿI  ÜÕwêù Ăí ºĊþĊ{Ċù

Ĉù ¾ăwÙ äö¤¸ù ćwĄÅ½¹ äö¤¸ù¹ĀÉ)  ºĊþí vºĊ~ v¾ýj ºĉwz Ăí ¹½v¹ ï½Àz Ĉ£ĀÅ ìĉ ¢úÆé üĉv Ă¤{õv

)¢ÅwúÉ ¹Ā· āºĄÝ Ăz Ĉ£ĀÅ üĉv Ăòĉ¹ IºĊþí Üå½ ÿ 

w¸¤ýv ¾ĉĀÎ£ ìĉ ¿Āùj Èýv¹ ¾ă ćv¾z Ăùwý½wí üĉv Ăz øĉ½v¹ ºÎé wù wùv IÇºÉ ÷Āú£ wù Ăùwý½wí w¬þĉv w£ øĊþí x

 øĊývĀ¤z v½ wă ºĊÅ½ ÷wú£ ÿ ÷w¬ýv ¾¤Þĉ¾Å øă v½ wă ¢ĊÉ üĊz ½¹ ¢í¾³ øĉ½v¹ ºÎé Ă¤{õv øĊþí |w¯ ¼áwí ćÿ½

Ĉù ²ĊÑĀ£ Ăùv¹v ½¹ v½ ¹½vĀù üĉv Ăúă üù Ăí Iøĉºz y· )øă¹ ºĉwz øĉºz ÷w¬ýv ÿ½ v½wí üĉv øĉw¸z Ăîþĉv ¿v ô{é

øĊÊz wþÉj ¾òĉ¹ Üzw£ w£ ÿ¹ wz) 
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 Üzw£INDEX  

zw£ üĉvĂþîĊù ¢åwĉ½¹ ā¹ÿº´ù ìĉ wù ¿v ÜI  ìĉ wù ¿v Ä Å¾ÖÅ ā½wúÉ  ìĉ ÿÉûĀ¤Å ā½wú  ā¹ÿº´ù ¿v

Ĉù xw¸¤ývĈù ¾z wù Ăz v½ ¾Úý ¹½Āù Ăýw· ½vºêù ÿ ¹¾Ċñºýv¹¾ñ) 

ów¨ù ćv¾z Iºĉ¾Ċòz ¾Úý ½¹ v½ ¾ĉ¿ óÿº«)  

 

 ĈöþÅ¾~ ºí ĈýĀ· āÿ¾ñ øĉ½v¹ ºÎé wù,0+1  Ăýw· ½¹ v½A8 øĉ½wĊz ¢Å¹ ĂzI ĉv ćv¾z½ĀÚþù ü  Üzw£ ¿v

INDEX Ĉù ā¹wæ¤ÅvøĊþí)  

 Ăýw· ½¹ vº¤zvA8  ¡½w{ÝćÿwÆù Ĉù ¹½vÿ v½øĊþí)  Ä Å Üzw£INDEX Ĉù ĈývĀ·v¾å v½øĊþí)  
=INDEX( 

 ºĉwz đw³øĉºz Üzw£ Ăz ā¹ÿº´ù Ăĉ IĈù xw¸¤ýv v½ óÿº« üù Ăíøþí)  óÿº« xw¸¤ýv ćv¾z Ăí¢ùĒÝ Ãÿwù  v½

óÿº« ¢Åv½ ¢úÅ ćđwz ¢úÆé Ăz Ĉù ÿ ć¾zÇºùj ½¹       ôîÉ Ăz Ĉ¤éÿI  ¢éĀýÿvĈù ìĊöí ½wz ìĉ Ĉþí

¹ĀÉ xw¸¤ýv óÿº« w£) ć½vÀĊù Ăùv¹v ½¹ øă v½ üõwîĊúĊÅ Ä Å) 

 

=INDEX(Table1, 
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ºĉwz đw³ ā½wúÉ ¾ÖÅ øĊþí ¹½vÿ v½ I Ăí ĈöþÅ¾~ ºí,0+1 üĊúÊÉ  ¿v ¾ÖÅĈzw¸¤ýv ā¹ÿº´ù È¤Æă wùI  Ăí

 Ăùv¹v ½¹ üù1  ÷¹¾í ¹½vÿ v½ÿ  Ä ÅüõwîĊúĊÅ ø¤Év¼ñ) 

=INDEX(Table1,6, 

Ĉþí ¹½vÿ øă ûĀ¤Å ā½wúÉ ºĉwz Ăùv¹v ½¹I  ĂíĈýĀ· āÿ¾ñ ûĀ¤Å üĊù½wĄ¯  ¿vĈzw¸¤ýv ā¹ÿº´ù  Ä~ È¤Æă wù

 ¹ºÝ üù/ Ĉù ¹½vÿ v½ øþíÿ  Ä ÅÀ¤ýv¾~ Ĉù v½¾·j ½¹ ÿ ÷ºþzEnter Ĉù ½wÊå v½øă¹) 

=INDEX(Table1,6,4) 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 

 Üzw£MATCH 

 üĉvĈù ¢åwĉ½¹ Ā¬¤Æ« ćv¾z ā¹ÿº´ù ìĉ ÿ ĂĊõÿv ½vºêù ìĉ wù ¿v Üzw£ºþíI  Ä ÅĂz wù  Ăí ć½vºêù ĂòĊù

Ăùºþ¯ ¾ÖÅ ÷¹¾í ¢åwĉ½¹ ¡¿v) 

ºĉ¾Ċòz ¾Úý ½¹ v½ đwz óÿº« ów¨ù ćv¾zI  ÷wý øýÿºz ÷w¸Ċù üùvºĊýw~ Ăùºþ¯ ¾ÖÅK  ¿v ½wí üĉv ćv¾z Ăí Üzw£

MATCH Ĉù ā¹wæ¤Åv)øþí  Ä~ Üzw£MATCH ¾å v½Ĉù ĈývĀ·v)øþí  Ăýw· ćĀ£A9 Ĉù ¹½vÿ v½ Üzw£øþí) 

=match( 
ìĉ ºĉwz đw³ ½vºêù  ćv¾zĀ¬¤Æ«  üù Ăí øĉ¾Ċòz ¾Úý ½¹ Ăýw·A10 ø¤å¾ñ ¾Úý ½¹ v½) 

=match(A10, 

 w¬í øĊòz ÈĄz ºĉwz Ăùv¹v ½¹ Ā¬¤Æ«Ĉù xw¸¤ýv Ā¬¤Æ« ćv¾z v½ ÷wý ûĀ¤Å üù Ăí üíøþí) 

=match(A10, Table1[÷wý], 

üĉv Ăz  Ăí ¡½ĀÍ Ĉ¤éÿÃÿwù ¢ùĒÝ  Ăz v½ûĀ¤Å ćđwz ¢úÆé ÷wý  Ĉ¤éÿ ÿ ć¾{ĊùÃÿwù ¢ùĒÝ Ăz  ôîÉ    

 ¢éĀýÿv ºùj ½¹üí }¯ ìĊöí Ăýÿ¹ Ăĉ ĂÊz xw¸¤ýv ûĀ¤Å ôí w£) 
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Ăþí vºĊ~ ĀÉ¹Ā· wþĊÝ Ăí ć½vÀĊù ¾æÍ Ăýÿ¹ Ăĉ ÷¾·j ½¹I Ĉù v½ À¤ýv¾~ øă Ăùv¹v ½¹ćºþz) 

=match(A10, Table1[÷wý],0) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ½¹ Ĉ¤Åv½ Ăýw·A10  w¬þĉv wù ćv¾z Ăí Ăùºþ¯ ¾ÖÅ ĂòĊù ¢Ąz Ĉþîz ¹½vÿ Ăí v½ ĈúÅv ¾ă øăø¬þ~ ¾ÖÅ  v½

Çºýÿ¹¾ñ¾z) 

 

 

ºĊ¤å¾ñ ¹wĉ v½ Üzw£ w£ ÿ¹ w¬þĉv Ăz w£ y·I  ¾òĉºîĉ wz ºĉwz đĀúÞù ÿ ºý½vºý ¹¾z½wí ĈĉwĄþ£ Ăz wă Üzw£ üĉv wùv

ºýĀÉ ÷wá¹v) 

« ûĀúă ā½wzÿ¹ đw³ºĉ¾Ċòz ¾Úý ½¹ øĉ¹¾í ā¹wĊ~ Çÿ½ ÿ½ Üzw£ w£ ÿ¹ Ăí Ĉõÿº Ăýw· ô·v¹ üù IM6 Ĉù ¹½vÿ-

 Ăz ÿ ĈöþÅ¾~ ºí øþí Ăýw·M7  ¢ĊÍw·DataValidation ÷ºĊù ¢ÆĊõ ¡½ĀÍ Ăz)  ÿ ½ºă Ăz v½ óÿº«

 ¾ĉ¹wêù ûvĀþÝDataValidation Ĉù ¾Úý ½¹÷¾Ċñ) 

 Ē{é üù wă Ă°z ºþĊ{z ôÆív-+,1  ûđv Ĉõÿ øĊ¤Év¹-+,4 ø¤¸ĉ½I  ĈöĊ· ¾Ċâ£ Ăĉ ¢úÆé üĉv ĂîýĀ¯

÷ºĊù ûĀÊý wúÉ Ăz ¾ĉĀÎ£ ćÿ½ ÿ½ ô³v¾ù óÿv ¿v üù ā½v¹ ĀõĀ¯ĀíI Ç¾Ċâ£ Ă¯¾ñ ¾Ċâ£ Ç¹wĊúý xwÆ³ Ăz) 
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 Ăýw· ćĀÊí đw³M7 þí ¿wz v½ºĊ  ÿºĊþí xw¸¤ýv āvĀ¸õ¹ ¡½ĀÍ Ăz v½ ¾ĉ¹wêù ¿v Ĉîĉ)  Ăýw· ô·v¹N6  øă

 ¿v Ĉîĉºí ĈöþÅ¾~ ćwă ºĊþí xw¸¤ýv v½ ¹Ā«Āù) 

 

 

 Ăýw· ô·v¹ đw³N7  Üzw£ w£ ÿ¹ yĊí¾£INDEX  ÿMATCH Ĉù v½øĊÆĉĀý) 

 Üzw£ vº¤zvINDEX Ĉù ĈývĀ·v¾å v½øĊþí)  

=INDEX( 

Ĉù xw¸¤ýv v½ óÿº« Üzw£ üĉv ćĀ¬¤Æ« ćv¾z Ĉzw¸¤ýv ā¹ÿº´ù ûvĀþÝ Ăz Ä Å ÷¹v¹ ²ĊÑĀ£ ô{é ½¹ Ăí øĊþí

ýĀò¯ v½ óÿº« üĉvøĊþí xw¸¤ýv Ă) 

=INDEX(Table1, 

 Üzw£ ºĉwz ¾ÖÅ ā½wúÉ ćw« Ăz đw³MATCH øĊþí xw¸¤ýv v½) 

6INDEX(Table1,MATCH( 

 Ăz ºĉwz ûđvMATCH  Ăýw· üù Ăí øĉºz Ā¬¤Æ« ćv¾z ½vºêù ĂĉN6 Ĉù ¾Úý ½¹ v½÷¾Ċñ) 

=INDEX(Table1,MATCH(N6, 

 Ăz ºĉwz Ăùv¹v ½¹MATCH ĈöþÅ¾~ ºí ów{ý¹ w¬í Ăí øĊòz ā¹¾òz I ºí ûĀ¤Å ćĀ£ øĊòĊù ÈĄz wù Ăí

¹¾òz ĈöþÅ¾~ ºí ów{ý¹ ĈöþÅ¾~) 

=INDEX(Table1,MATCH(N6,Table1[ öþÅ¾~ ºíĈ ], 

 Ăz ¾·j ½¹MATCH üí vºĊ~ ÿ½ ¢Åwù ¾Úý ºù Ăí ćv ĈöþÅ¾~ ºí ¹Ā· wþĊÝ Ăí øĊòĊùI  Ăĉ üĊúă ¾Õw¸z

øĉºþ{Ċù v½ À¤ýv¾~ ÿ øĉ½vÀĊù ¾æÍ) 

=INDEX(Table1,MATCH(N6,Table1[ öþÅ¾~ ºíĈ ],0), 

 Ăĉ ā½wzÿ¹ đw³MATCH  Ā¬¤Æ« ćv¾z ½vºêù Ăĉ ÈĄz ÿ ûĀ¤Å ā½wúÉ û¹¾í vºĊ~ ćv¾z øĊþîĊù ¿wz Ăòĉ¹

 Ăýw· üù Ăí øĉºĊùM7 Ĉù ¾Úý ½¹ v½÷¾Ċñ) 

=INDEX(Table1,MATCH(N6,Table1[ öþÅ¾~ ºíĈ ],0),MATCH(M7, 
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 Ăz ºĉwz Ăùv¹v ½¹MATCH Iā¹¾òz ĈöþÅ¾~ ºí ów{ý¹ w¬í Ăí øĊòz  øĊòĊù ÈĄz wù Ăíóÿº« ½ºă  ćv¾z v½

¾Ċòz ¾Úý ½¹ ûĀ¤Å ā½wúÉ)  øă ÿ ½vÀz ¾æÍ Ăĉ ÷¾·j ½¹MATCH  øă ÿ ºþ{z ÿ½INDEX )ºþ{z v½ 

=INDEX(Table1,MATCH(N6,Table1[ öþÅ¾~ ºíĈ ],0),MATCH(M7,Table1[#Headers],0)) 

 

 

Ĉù ¿wz v½ ĀÊí üÅ ćw« Ăz đw³Ĉù xw¸¤ýv v½ ĈýĀ· āÿ¾ñ ÿ øþíøþí) 

 

 

āºĊù xvĀ« ÷¿wz ºĊþí ÏĀÝ øă ĈöþÅ¾~ ºí ¾ñv üĊþ°úă) 

 

 

üĉv ¿v øþĉv y·I øĊþîĊù ½¹wÍ v½ Ăùwý½wí Ăí ć¹¾å ¾ă ćv¾z ø¤Åw¸Ċù üù Ăí Ăùwý½wí Ăùv¹v ßv¾Å øĉ¾Ċù đw³ I

Ç¹wĊz øă ÄîÝ ìĉ)  Üzw£ ¿v øĉ½v¹ ºÎé ĂíINDEX  ÿMATCH øĉ¾Ċòz ìúí) 

 w¬þĉv ćĀ£ üù wă Ă°z y·0 Èýv¹ ÄîÝ w£ ÷¹¾í ā¹wùj ¿ĀùjI  ÷ĀöÞù wĄÆîÝ ½¹ ĈÎ¸É ®Ċă ā¾Ą¯ Ă¤{õv

 ºí ¿v wĄÆîÝ ćÿ½ ÿ ¢ÆĊý,++,  w£,++0  ćv¾z Ôêå È¤Æă Ç¿Āùj ûĀ¯ Ăîþĉv ÿ ÷¹¾í ¹½vÿ0  ÄîÝ ¾æý

øĊþîĊù ¹½vÿ) 

Ĉù ¹½vÿ ¾ĉ¿ Çÿ½ èĊÕ ªýj ½¹ v½ wĄÆîÝ ÿ øĉ¾Ċù ¾ĉÿwÎ£ ¢ĊÉ Ăz)øĊþí   Ĉĉw« w£ v½ ¢ĊÉ üĉv ćwă Ăýw· vº¤zv

 ĂíĈþîĊù ¿wz øă ¿v ĈýĀ¤Ċù) 
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ÿ¾z ÈĊ~ ¾ĉ¿ ô³v¾ù è{Õ đw³I üí ĈÕ v½ wĄÆîÝ Ã½¹j I ćÿ½ ¢ĉwĄý ½¹ ÿ üí xw¸¤ýv v½ wĄÆîÝ ôí

INSERT üí ìĊöí) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

üí øĊÚþ£ v½ ¾ĉÿwÎ£ ÿ ¾Ċòz ¾ĉÿwÎ£ ĂÉĀñ ¿v Ăí ĈþĊ{Ċù ÿ½ ćv Ăþ´Í üĊ°úă Ăĉ ÇºÞz) 
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Ý ¾ă ć½wþí Ăýw· ½¹ Ä ÅĈù ¹½vÿ v½ ÄîÝ Ăz ÓĀz¾ù ºí ÄîºĊþí) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Ăýw· đw³ y·C1 øĊÆĉĀþĊù óĀù¾å ûj ô·v¹ ÿ Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ v½) 

6INDEX(A1:A5,MATCH(D1,B1:B5,0)) 

 Ăz y·INDEX  Ăýw· ¿v øĊ¤æñA1  w£A5  Üzw£ ¿v ¾ÖÅ ā½wúÉ ćv¾z ÿ ¾Ċòz ¾Úý ½¹ Ā¬¤Æ« ćv¾z v½

MATCH üí ā¹wæ¤ÅvI  ćv¾zMATCH  Ăýw· Ā¬¤Æ« ½vºêù ćw« Ăz øăD1 øĊ¤å¾ñ ¾Úý ½¹ v½I  üĉv ½¹ Ăí

øĊþí ¹½vÿ v½ ć¿Āùj Èýv¹ ºí ºĉwz Ăýw·  ćĀ¬¤Æ« ā¹ÿº´ù ÿMATCH  Ăýw· ¿v v½B1  Ăýw· w£B5  ¾Úý ½¹

øĊ¤å¾ñI āºz ûĀÊý wù Ăz ÿ üí vºĊ~ øĉw¸Ċù wù Ăí ÿ½ ćÀĊ¯ wþĊÝ Ăí øĊ¤æñ Ăùv¹v ½¹ Ä Å)  wz Ăí ºĊþí ¢é¹

¿v ā¹wæ¤Åv F4 )ºĊþí ôæé v½ óĀù¾å ô·v¹ ćwă Ăýw· wú¤³ 
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øĊ¤ÉĀý Ăí v½ ĈõĀù¾å đw³I øĊþîĊù ów{ý¹ v½ ¾ĉ¿ ô³v¾ù ÿ øĊþîĊù Ĉ í) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĉv ½¹Lé üLÆLúL ¢

 ćv¾z ÷wý ìĉ ĈõĀù¾å

 øĉ¹¾í ¢Å½¹ Ăí

Ĉù xw¸¤ývĊþí)ø 

 ¢úÆé üĉv ½¹

åv½ ĈõĀù¾  ĂíÉĀý øĊ¤

 ć½v¼ñ ćw«)øĊþîĊù 

½¹ ÿ½ ¢ĉwĄýć OK öíĊ ì)øĊþîĊù 
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 ¾ĉĀÎ£ ćÿ½ üù,++-  ¾ĉÿwÎ£ ¢ĊÉ ćĀ£ìĊöí ½wz ìĉ Ç¹wĊz ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz w£ øþîĊùI  Ä Å ºĊöí

 Ĉ{Ċí¾£ ćwăCTRL+C  w£ ÷½wÊæĊù v½ íĈ  ìĉ ćĀ£ ÿ ¹ĀÉĂýw· þîĊù ìĊöí ¾òĉ¹ø  Ĉ{Ċí¾£ ćwă ºĊöí ÿ

CTRL+V  w£ ÷½wÊæĊù v½¹ĀÉ ć½v¼ñ ćw« Ăýw· ûwúă ½¹) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 đw³ Ăýw· ô·v¹ ¾ĉĀÎ£C2 øĉ½wĊù ½¹ ćw¸¤ýv ¢õw³ Ăz v½I  øĊþîĊù }¯ ìĊöí ½wz ìĉ ÄîÝ ćÿ½ Ăîþĉv ĈþÞĉ

 w£1  w£ā¾ĉv¹ ĂÊz ā¹v¹ ûĀÊý Ç½ÿ ÿ ½ÿ¹) 
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 ¢úÆé Ăz È¤Æă xw¸¤ýv ¾ĉĀÎ£ Ăí Ĉ¤õw³ ûwúă ½¹ đw³½wz óĀù¾å ¤å½ øĊ¤·wÅ Ăí v½ ĈõĀù¾å w¬ýj ½¹ ÿ Ă

øĊþîĊù Ĉýw·v¾å) ĂÊĊù ā¹v¹ ûĀÊý ìĊ£wùĀ£v Ç¹Ā· ĈÆĉĀþĊù Ĉ¤ÉĀý Ăí v½ ĈõĀù¾å ¿v øîĉ w£I  ¿v ā¹wæ¤Åv wz

xwĉ ¢Ą« üĊĉw~ Ăz ÿ½  ćÿ½óĀù¾å ÷wý  ºĊöí ÿ Ă¤å½TAB ºĊă¹ ½wÊå v½) 

 ¢ĉwĄý ½¹Enter ºĊă¹ ½wÊå v½) 

 Ăýw· ô·v¹ Ăí ć¾ĉĀÎ£ ¿v đw³C2  ìĉ ¢ÆăĈ í Ă¤å¾ñ  Ăýw· ô·v¹ ÿG2  ćw« Ăùwý½wí ½ÿºÍ ¢ĊÉ ¿v

ºĊþí Èĉ½v¼ñ) 

 

 

 

 

 

 Ăýw· ÿ Ă¤å½ ¾ĉÿwÎ£ ¢ĊÉ Ăz đw³D1  Ăýw· wz ¾zv¾z v½C3 Ĉù ½v¾é Ăùwý½wí ½ÿºÍ ¢ĊÉ ¿vøĊă¹) 

 

D1 

=' ½ÿºÍ Ăùwý½wí'!C3  
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Ăz đw³  ć¿Āùj Èýv¹ ºí ¿v ÿ Ă¤å½ Ăùwý½wí ½ÿºÍ ¢ĊÉ,++,  w£,++0  Ăí ºĊþîĊù āºăwÊù ºĊþí ¹½vÿ v½

Ĉù ā¹v¹ ûwÊý  ¿Āùj Èýv¹ ¾ă Ăz ÓĀz¾ù ¾ĉĀÎ£)¹ĀÉ 

 üĊz ½¹ w£ øĊþí ć½wí Ăĉ øĉw¸Ċù øĉ¹Āz Ă¤æñ y·wă ¢ĊÉ  ¾£ ¢³v½¢í¾³  ÷¾ý Ăĉ ćĀ£ Ăí ºĊþí ¾îå ÿ ºĊþí

ºĊþîĊù ¢ĊõwÞå ºĉ½v¹ vÀ¬ù ½vÀåv v w£ôÆí) 

 Ă¤å½ ºĉº« ¿Āùj Èýv¹ äĉ¾Þ£ ¢ĊÉ ĂzºĊþí øÅ½ ôĊÖ¤Æù ìĉ ÿ) 

 

 

 

 

 wz ĂĊåwí ÔêåÃÿwù ĂÊz øÅ½ w£ ÇºĊÊîz ºĉw¸Ċù Ăí Ĉĉw« ćÿ½) 

 

 

 

 

ºĊþí xw¸¤ýv v½ ¾ĉ¿ ĂþĉÀñ ÿ ºĊþí ¢Åv½ ìĊöí Çÿ½) 

 

 

 

 

 

 

Ä Å øĊÆĉĀþĊù Èö·v¹ øĉw¸Ċù Ăí Ĉþ¤ù) 
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Æă xw¸¤ýv ôĊÖ¤Æù Ăí Ĉýwù¿ đw³ ¢ Ĉ{Ċí¾£ ćwă ºĊöíCTRL+D  ìĉ w£ øĉ½wÊæĊù v½Ĉ í  ¢Å½¹ Ç¿v

 ÿ ĂÊzøĊþîĊù ¢Å½¹ Ĉ í Ăòĉ¹ w£ ÿ¹ øĊþĊ°Ċù y£¾ù ¾òĉºîĉ ½wþí v½ wĄýj ÿ øĊăºĊù ¾Ċâ£ v½ wĄýj ÷wý ÿ) 

 

øĊăºĊù ¾Ċâ£ v½ Èòý½ ÿ ā¹¾í ìĊöí xwÆ³ ¡½ĀÍ ćÿ½ đw³ y·) 

 

 

 

 

 

 ĀÊòý½ ûĀ£¹Ā· øă ÿ½ Ăùwý½wí ½ÿºÍ ÿ ì¯ ºĊÅ½ºĉºz ¾Ċâ£) wă ¢ĊÉ üĊz ½¹ ¢³v½ Ĉĉw¬zw« ¹½Āù ½¹ wùv ÿ I

 wù Ăí Ă£½ĀÍ üĉv ĂzøĉºĊù ìþĊõ wă ôĊ¤ÖÆù üĉv Ăz)  ¾ĉ¿ ĂþĉÀñ ÿ øĊþîĊù ¢Åv½ ìĊöí xwÆ³ ¡½ĀÍ ćÿ½

øĊþîĊù xw¸¤ýv v½) 
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øĊăºĊù ÷w¬ýv v½ ¾ĉ¿ ô³v¾ù ÿ ¹ĀÉ ¿wz ¾ĉ¿ ½¹wí w£) 

 

 Ăîþĉv ¿v ºÞz ćÿ½OK  ºĉ¹¾í ìĊöíĈõw· ćwă Ăýw· ¿v Ĉîĉ ćĀ£ ½wz ìĉ ¢éĀýÿv ìĊöí  ¿wz Ä Å ÿ ºĊþí

Ăz Ăí ¹¾í ºĊăvĀ· āºăwÊù ºĊþí ìĊöí xwÆ³ ¡½ĀÍ ôĊÖ¤Æù ¹Ā· ćÿ½ ¢ĊÉ xwÆ³ ¡½ĀÍ ºĉÿ¾Ċù)  đw³

 ć½v¼ñ ćw« ¾òĉ¹ ćwă ¢ĊÉ ½¹ ÿ ºĉ¾Ċòz Ĉ í Ăýj ¿v ÷ÿ ºĉºz ìþĊõ ¡½ĀÍ üĊúă Ăz øă v½ wă ôĊÖ¤Æù ĂĊêz

ºĊþí) ćv Ă¤îý Ăĉ ÿ ĂÉwz ¾¤Ąz ½ºê¯ ¾ă wúÉ ĂêĊöÅ Ăí Ăþĉv ºĊþí ¢é¹ ºĉwz ĂíI  ĈöĊ· ôÆív ć½wí ÔĊ´ù

ĂÊĊù ôòÉĀ·) ÷¹vºý ©¾· Ăz ĂêĊöÅ w¬þĉv üù ÈĊĉvº·) 
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È¤þĉ¾~ ¹½Āù ½¹ wùv ÿ) Ă¤³v½ ôĊ· øòz ºĉwz)  Ăîþĉv ćv¾zøĉ¾Ċòz ¢þĉ¾~ øĊýĀ¤z wù  xwÆ³ ¡½ĀÍ ¢ĊÉ Ăz

øĉ¾Ċù ¸¤ýv ¢õw³ Ăz v½ ºĊÅ½ ôí ÿøĉ½wĊù ½¹ xw) 

 

øĊþîĊù ów{ý¹ v½ ¾ĉ¿ ¾ĊÆù ÿ)  

 

 

 

 

 

 Ăĉ Ĉ¤Æă ¢ĊÉ üĊúă ćĀ£ đw³CTRL+P  ćv¾z āºÉ ā¹wùj Ăí ĈþĊ{Ċù ûÀz¢þĉ¾~  wùv È¤þĉ¾~ øĊý ĂæÎý v½

ā¾ĊòĊù ºz) 

 

 

 

 

 

 ā¾Ċòz ¢þĉ¾~ ¢Å½¹ Ăîþĉv ćv¾z¢þĉ¾~ Ă´æÍ ¢Åv½ ¢úÆé ½¹ ºĊþí ów{ý¹ v½ ¾ĉ¿ ¾ĊÆù) 
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ĂÊz Ă¬Ċ¤ý w£ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£) 

 

ā¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ øĊþîz ¢Åv½ ¢úÅ ºĉwz Ăí øă Ăòĉ¹ ½wí Ăĉ Ă¤{õv) 
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)÷¹¾í ÿ½wí üĊúă øă v½ ì¯ ºĊÅ½ ¢úÆé üù y· 

 

÷¹½ÿj ÿ½ Ēz üĊúă øă Ăùwý½wí ¾Å) 
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øþîĊù ºĊíw£ Ăòĉ¹ ½wz ìĉ Ă¤{õv IÇ¹wĊz ½¹ xj ¿v ôòÉĀ· āÀĊ¯ Ăĉ w£ ćºz ©¾· Ăz ĂêĊöÅ ºĉwz) 

ûv¿Āùj Èýv¹ ćv¾z Ăùwý½wí ½ÿºÍ āÁÿ¾~ ¹Āz üĉv wùv ÿ)  ÿ ā¾ĉ¼~ ãwÖÞýv ½wĊÆz ôÆív ºþú£½ºé ½vÀåv ÷¾ý Ă¤{õv

 IºĊþí Ĉ³v¾Õ v½ Ăùwý½wí üĊúă ¾£ ć¹¾z½wí ÿ ¾¤îĊ¯Āí ĈöĊ· ºĊýĀ¤Ċùºĉº« ¿Āùj Èýv¹ äĉ¾Þ£ ¢ĊÉ Ē¨ù  ÿ½

 ô¨ù ºĊ¤ÆýĀ¤Ċùì¯ äĉ¾Þ£ óÿº« ºĊþí Ĉ³v¾Õ ìĊ¯ĀíI ÿ¾É üĉv Ă¤{õv ÿÀĊ¯ Ăúă óÿv Ăí ĂöÆív ćv¾«wù Û

Ĉù ¾£ ìĊ¯Āí ÿ ìĊ¯Āí ÿ½ ćºÞz ćđw¨ù ÿ øĉºĊù ²ĊÑĀ£ ï½Àz ĈöĊ· ćº¤{ù Ēùwí ¹¾å Ăĉ ¿v w£ øĊþí

ºĊÊz đwz Ăz ÿ½ ÔÅĀ¤ù ¹¾å ìĉ Ăz ôĉº{£)  ºĉwz ºĊÊĊúý ôĉº{£ ćv Ăå¾³ ¹¾å ìĉ Ăz ))) ÿ āÿÀ« ÿ xw¤í wz

zwÆ³Ĉ ºĊþí ½wí ĈöúÝ ôÆív wz ÿ ºĊþí üĉ¾ú£I  ¹½vÿ øĉ½vºý ºÎé xw¤í üĉv ćĀ£ wù üúÑ ½¹ĈÆĉĀý Ăùwý¾z 

øĊÊz ôÆív) 

 

 Ăz ºþù ĂéĒÝ wĉ ÿ ºý¾ĊòĊù ¹wĉ ć½vºzwÆ³ û½v¹ ā¿w£ Ăí ¹ĀÊĊù ĂĊÍĀ£ ĈýwÆí ćv¾z ¢úÆé üĉv

)ā½Ā¸Ċúý Ă¤Êí ½wí ćwă½vºzwÆ³ ¹½¹ Ăz Iºþ¤Æă ć½vºzwÆ³ 

Āù ½¹ øýÀz ÷vĀ¸Ċù Ăí Ăòĉ¹ ¿vºýv āv½ ½wí ÿ ā¹wÅ ów¨ù Ăĉ½wîăºz ¢Ċăwù ¹½I ½wí ûw¤ÆzI xwÆ³T I  ĂýĀ¤Å ÿ¹ ÿ

È¤Æă ĂýĀ¤Å ½wĄ¯) 

çÿºþÍ ¢Ċăwù ĂÊĊúă øĊýÿºĊù wù ºĊþĊ{zI ìýwzI Ĉ¤åwĉ½¹ xwÆ³I Ĉ¤åwĉ½¹ ¹wþÅvI wă ć¹Ā«ĀùI  ÈĊ~

¢åwĉ½¹ I üĊù¿I ûwú¤·wÅ IĂĊöêý ôĉwÅÿI Ă§w§v I¡wùÿÀöùI ¡đj ½vÀzvI ¡vÀĊĄ¬£I Ĉöæé¾Å I¿wĊ¤ùđv è³I  è³

äĊõw¤õvI ĂþĉÀăI ¢Év¹¾zI  Ûv¾¤·đv è³ÿ  đwí ć¹Ā«Āù½wîăºz  È¤Æă ÿ ¢ĊăwùĈ¤·v¹¾~ xwÆ³I  ¹wþÅv

Ĉ¤·v¹¾~I wă ¢·v¹¾~ ÈĊ~I Ĉ¤·v¹¾~ ÷vÿI  Ăĉwù¾Åÿ ĂÊĊúă ºùj ½¹ ½wîýw¤Æz È¤Æă) 

 è{Õ øĊòĊù Ôêå ºÞ{úù Ăòĉ¹ øĉ¹v¹ ²ĊÑĀ£ ¾ĉĀÎ£ wz ÷ºé Ăz ÷ºé wz Ē{é Ăí ÿ½ Ĉ{õwÖù ºĊþĊ{z

ÿ½ñ Ē{é Ăí ĈÉ½wí ûĀúă ā½wzÿ¹ Ăîþĉv ÿ ºĊþí ôúÝ ºÉ Ă¤æ ½)øĉºĊúý ²ĊÑĀ£ ÿ 
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 Ăĉ y· ¾ĊÆù Ăz v½ ôÆív ôĉwå ÷wý ÿ øþîĊù ¢Å½¹ ôÆív ôĉwå Ăĉ w¬ýÿv ô·v¹ ÿ øþîĊù xw¸¤ýv4 sotoneh 

÷ºĊù ¾Ċâ£) ĂÉwz ø~w¤îÅ¹ ćÿ½ ĂýĀ¤Ċù wĉ ĂÉwz øĉĀĉv½¹ ¾ă ô·v¹ ĂýĀ¤Ċù ¾ĊÆù üĉv đw³) 

 

 

 

 

ĊÉ ÿ øþîĊù Ç¿wz Ä Å v½ Ï¾å ÈĊ~ ¢}¯ Ăz ¢Åv½ øþîĊù)  wz v½ ¢ĊÉ ôí ÿCTRL+A  ÿ øþîĊù xw¸¤ýv

 ½wă Ăýw· ôíüĊ¯ ÔÅÿ øþîĊù)  Ä Å0 óÿv ¾ÖÅ w£ Ĉù xw¸¤ýv v½ ðý½ Ăz v½ wĄýj ÿ øþí Ĉzw·¾Å ¾Ċâ£

øăºĊù) 

 

 ćwă Ăýw· ½¹C6 ÿ D6 ÿ E6 xwÆ³ ºí yĊ£¾£ ĂzI xwÆ³ ÿ Ä Å øĊþîĊù ¹½vÿ v½ Üú«  Ăýw· ¿vC6  w£

E32  Ăz v½xw¸¤ýv ¢õw³  wĄýj ćv¾z ÿ ÷½wĊù ½¹óÿº« yõwé  øþîĊù xw¸¤ývw£ ¾Úý ¹½Āù ā¹ÿº´ù  Ăzóÿº« 

¹ĀÉ ôĉº{£) 

 

 

·v¹ yĊ£¾£ Ăz ºÞz Ă´æÍ ¾ĉĀÎ£ ô¨ù đw³ô )ºĊþí ¹½vÿ ºĊþĊ{Ċù Ăí v½ Ĉ¯¾ă wă Ăýw· 
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 ćwă xwÆ³ ćv¾z ºĊþîĊù āºăwÊù Ăí ½ĀÖýwúă½wîăºz  ºí/ úé½Ĉ  ćwă xwÆ³ ćv¾z ÿ½wîýw¤Æz  ºí0 Ĉúé½ 

ø¤å¾ñ ¾Úý ½¹)  ćwă Ăýw· ½¹ đw³F6 ÿ G6 ÿ H6 ÿ I6 xwÆ³ ºí yĊ£¾£ Ăz IxwÆ³I  ¹½vÿ v½ ¢Ċăwù ÿ àö{ù

ºĊþíI  ¿v Ä ÅF6  w£I7 ºĊþí óÿº« Ăz ôĉº{£ øĊ¤æñ Ē{é Ăí ĈÉÿ½ è{Õ ÿ ºĉ½wĊz ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz v½) 
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v¾£ ćĀ£ ºĊýÿºĊù Ăí ½ĀÖýĀúă ćwă xwÆ³ ĂÊĊúă Ăùwý ¿½wîýw¤Æz ÿ ½wîăºz ăwz ºĉwzø ĂÉwz ¾zv¾zI  ćv Ă¤îý Ăĉ

 Ăí È¤Æă üĉv ºĊþí ¢é¹ ºĉwz Ăí øă Ăz Ăí ĈĉwĄzwÆ³Ĉöí ½ĀÕ  ĂÊĊúă½wîăºz ¢Ċăwù  ĈĉwĄzwÆ³ wz ºý½v¹

 ĂÊĊúă Ăí½wîýw¤Æz ¢Ċăwù  ºý½v¹ºþÉwz ¾zv¾z ºĉwz  ¾§v ½¹ Ăí ĈĉwĄzwÆ³ Ăýøí  ÿ¹wĉ¿ ăwù xwÆ³ ûºÉ È¤Ċ

Ăþîz ¾Ċâ£I ów¨ù ćv¾z çÿºþÍ  ĂÊĊúă½wîăºz ¢Ċăwù  ¾ñv ĈþÞĉ ā½v¹vºĊ~ ÈĉvÀåv  Ăþí½wîăºz  Ĉýwù¿ ÿ È¤Æă

 Ăí vºĊ~ Èăwí Ăþí½wîýw¤Æz  È¤Æă çÿºþÍ Ă¯ đw³ ½wîăºz Ă¯ wĉ ĂÉwz½wîýw¤Æz  wù ĂÉwz çÿºþÍ ćĀ£ v½

Ăùwý ¿v¾£  ĂÊĊúă½wîăºz ûĀ¤Å ćĀ£ øĉºĊù ½v¾é) Ċý ½vºzwÆ³ üù Ă¤{õv ćw¤ĉwÅ ¿v v½ ¡wÝĒÕv üĉv ÿ ø¤Æ

÷¹¾í ć½ÿj Üú« äö¤¸ù)  Ăýw· ½¹ đw³G7  óĀù¾åVLOOKUP Ĉù v½øĊÆĉĀý ) Ăýw· ½¹ Ĉ¤éÿ w£F7  ºí

xwÆ³  Ăýw· ½¹ øĉ¹¾í ¹½vÿ v½G7 ¹ĀÉ Ì¸Êù xwÆ³ ÷wý)  v½ óÿv óÿº« ÷wý üù Ĉ¤Åv½TBLBED  ÷wýÿ

 v½ ÷ÿ¹ óÿº«TBLHESAB ø¤Év¼ñ) 

=IFERROR(VLOOKUP([Æ³ ºíxw ],TBLBED,2,0),"") 

çÿºþÍ ¢Ċăwù ĂÊĊúă øĊýÿºĊù wù ºĊþĊ{zI ìýwzI Ĉ¤åwĉ½¹ xwÆ³I Ĉ¤åwĉ½¹ ¹wþÅvI wă ć¹Ā«ĀùI  ÈĊ~

 ¢åwĉ½¹I üĊù¿I ûwú¤·wÅ IĂĊöêý ôĉwÅÿI Ă§w§v I¡wùÿÀöùI ¡đj ½vÀzvI ¡vÀĊĄ¬£I Ĉöæé¾Å I¿wĊ¤ùđv è³I  è³

äĊõw¤õvI ĂþĉÀăI ¢Év¹¾zI  Ûv¾¤·đv è³ÿ ÿ đwí ć¹Ā«Āù Ĉ¤éÈĉvÀåv  û½v¹ ½wîăºz Ĉ¤éÿ ÿ ü¤ÆăÈăwí  vºĊ~

 üþîĊù½wîýw¤Æz ü¤Æă)  ĂĊêzwĄzwÆ³  ćĀ£ Ăí øă v½Ĉõÿv óÿº«  øĉ¹¾í ¹½vÿü¤Æă ĂĊÒé üĉv ÄîÝ wêĊé¹) 

 ćwă Ăýw· ½¹H1 ÿ H2  yĊ£¾£ Ăz½wîăºz ÿ ½wîýw¤Æz øĊþîĊù ¹½vÿ) 

 

 

 Ăí ĈĉwĄzwÆ³ ºí wù ºĊþí ¢é¹ ¾ñv wă Ă°zû½v¹ ½wîăºz ¢Ċăwù  v½/ Ĉúé½  Ăí ĈĉwĄzwÆ³ ÿ ûw¤Æz ¢Ċăwù

 v½ ºý½v¹ ½wí0 Ĉúé½  øĉ¹¾í xw¸¤ýv w£ ¹½Āù ½¹ûwÊý¹Āz ½wí ûw¤Æz wĉ ½wîăºz ÌĊ¸Ê£  ćĀ£ûĀ¤Å  ¢Ċăwù

 óÿº«TBLHESAB øĊþí ā¹wæ¤ÅvI  ºĉwz üĊúă ¾Õw¸zĈõĀù¾å  Ăòz Ăí øĊÆĉĀþz¾ñv  xwÆ³ ºí¾¤î¯Āí  ¿v

,++++  øĉ¹¾í ¹½vÿ Ăí Ĉâö{ù ÿ ¹Āz¾¤ñ½Àz  ¿v+  wù Ăz ¢éĀýÿv ¹Āz½wîăºz  ¡½ĀÎþĉv ¾Ċá ½¹ āºz ûĀÊý¾ñv  ºí

 xwÆ³¾¤î¯Āí  ¿v,++++  øĉ¹¾í ¹½vÿ Ăí Ĉâö{ù ÿ ¹Āz¾¤î¯Āí  ¿v+  wù Ăz ¢éĀýÿv ¹Āz½wîýw¤Æz āºz ûĀÊý  ½¹

 ¡½ĀÎþĉv ¾Ċá ¾ñv xwÆ³ ºí¾¤ñ½Àz  ¿v,++++ øĉ¹¾í ¹½vÿ Ăí Ĉâö{ù ÿ ¹Āz ¾¤ñ½Àz  ¿v+  wù Ăz ¢éĀýÿv ¹Āz

¤Æz½wîýw āºz ûĀÊý  ¡½ĀÎþĉv ¾Ċá ½¹¾ñv  xwÆ³ ºí¾¤ñ½Àz  ¿v,++++  øĉ¹¾í ¹½vÿ Ăí Ĉâö{ù ÿ ¹Āz¾¤î¯Āí  ¿v

+ wù Ăz ¢éĀýÿv ¹Āz ½wîăºz āºz ûĀÊý)  Ăýw· ô·v¹ ĀõĀù¾å Ä~I7 øĊÆĉĀþĊù) 
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 Ăýw· ¿v đw³E7  Ăýw· w£E32 øĊÆĉĀþz óĀù¾å ºĉwz )øĊÆĉĀþz ĈÕ¾É Üú« Üzw£ Ăýw· ¾ă ćv¾z ºĉwz) 

E7  

E8 

E9 

E10 

E11 

E12 

E13 

E14 

E15 

E16 

E17 

E18 

E19 

E20 

E21 

E22 

E23 

E24 

E25 

E26 

E27 

E28 

E29 

E30 

E31 

E32 

 

D7 

D8 

D9 

D10 

D11 

D12 

D13 

D14 

D15 

D16 

D17 

D18 

D19 

D20 

D21 

D22 

D23 

D24 

D25 

D26 

D27 

D28 

D29 

D30 

D31 

D32 
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 Ăýw· ćĀ£ đw³I1  Üzw£ ºĉwzSUM øÆĉĀþz v½)  Ăí ĈĉwĄzwÆ³ Üú« Ôêå Ăýw· üĉv ćĀ£ wù Ăí½wîăºz ¢Ċăwù 

øĊþîĊù Üú« øă wz v½ ºý½v¹) 

=SUM(E7:E26) 

Ăýw· ćĀ£ I2 zwÆ³ ºĉwz øăĄ Ăí øĊýÀz Üú« øă wz v½ Ĉĉw ¢Ċăwù ½wîýw¤Æzv½ ºý½v¹) 

=SUM(E27:E32) 

Ăýw· ô·v¹ đw³ J1 ÿ J2 Üú« ôÍw³ øă  ½wîăºzÿ  ½wîýw¤ÆzĈù ãÿ¾³ Ăz ôĉº{£ v½øĊþí) 

J1 : =d2a(I1) 

J2 : =d2a(I2) 

w·ćwă Ăý H3 ÿ I3 ÿ J3 ÷wá¹v ¾òĉºîĉ wz v½ wă Ăýw· üĉv ÿ øĉ½wĊĊù ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz v½ ĈùøĊþí)  Ä Å

Üzw£ IF  üĉv ½¹ v½Ĉùwá¹v Ăýw·  ¾ĉ¹wêù ¾ñv ĂòĊù Ăí øĊÆĉĀþĊù ¡½ĀÍ üĉv ĂzI1  ÿI2  øă wz¾zv¾z Ăz ºý¹Āz  wù

 ÷wâĊ~Ă¤Å½¹ ¡½wí  ¾ñv ÿ āºz ûĀÊý ÿ½¾zv¾z  ÷wâĊ~ wù Ăz ºý¹Ā{ýĂòþöĊù ½wí ćw« Ăĉ āºz ûĀÊý ÿ½) 

=IF(I1=I2," ¤Å½¹ ¡½wíĂ "," ½wí ćw« Ăĉ ĂòþöĊù") 

 đw³ĉĂ¤åĀĊz w« ûĀ¤Åvÿ ¾¤Ąz w£ øýÀĊù Ăùwý ¿v¾£ ¿v ów¨ù w£ ºþ¯ Ă) 

 ów¨ù,5  ¢åwĉ½¹0+++++  ûwùĀ£ ćwéj ¿v ºêý óĀ~X zĈăºz ¢zw) 

óĀ~ ûĀ¯ y· øĉ¹¾í ¢åwĉ½¹ Ĉăºz ¢zwz ºêýI  àö{ù0+++++  ÿ ĂþîĊù vºĊ~ ÈĉvÀåv çºþÍ0+++++  xwÆ³

Ċù vºĊ~ Èăwí Ĉ¤åwĉ½¹þîĊù ¹½vÿ ¡½ĀÍ üĉv Ăz wù Ăí ĂþîĊø I Ăýw· ½¹F7 çÿºþÍ ºí  ûwúă Ăí,++, 

øĊþîĊù ¹½vÿ v½ ¢Æă  ºĊöí ÿTAB øĊăºĊù ½wÊå v½ w£ · Ăz ĂýwG7 ÿ øĉ¾z ½¹ üĉv Ăýw· ĂÊz ÷ĀöÞù çÿºþÍ I

 ºĊöí ÷¿wz Ä ÅTAB  øĊăºĊù ½wÊå v½Ăí øĉ¾z àö{ù Ăýw· Ăz w£  Ăýw· üĉv ½¹ ºĉwz0+++++  ÿ øĊþí ¹½vÿ v½

 ºĊöíTAB  ½¹ w£ øĊă¹ ½wÊå v½v ºĊöí øă ¿wz ÿ ĂÊz ÷ĀöÞù ½wîăºz Ăúöí w¬þĉTAB  w£ øĊýÀĊù v½ ćºÞz ¾ÖÅ

óÿº« Ċ£wùĀ£v¤·wÅ ì ĂÊz Ă ºí øĊ¤Æă Ăí ćv Ăýw· ½¹ ÿ,++.  ºĊöí ÿ øĊþîĊù ¹½vÿ v½TAB  w£ øĊýÀĊù v½

Ĉ¤åwĉ½¹ xwÆ³  ºĊöí ÷¿wz ÿ ĂÊz ÷ĀöÞùTAB  øĊ¤Æă Ăí ćv Ăýw· ½¹ ÿ øĊýÀĊù v½0+++++(  ¹½vÿ v½ øĊþîĊù

£w Ăz ôÆív  Ăí øĊþí Ĉõw³0+++++  ºĊöí ÷¿wz Ăùv¹v ½¹ ÿ Ă¤Év¹ ÈăwíTAB  Ăúöí w£ øĊýÀĊù v½ ½wîýw¤Æz

ĂÊz ÷ĀöÞù  ºĊöí ÿTAB  w£ øĊýÀĊù v½óÿº« ćºÞz ¾ÖÅ ĂÊz ¢Å½¹)  
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 ów¨ù-5 ćºêý ì¯ ¢åwĉ½¹  àö{ù Ăz,++++++  ćwéj ¿vY   ÿ·ûºýwzw ć½v¼ñ Ăĉwù¾Å ¢zwz xwÆ³ ½¹ ûj) 

 

 

 

 

 ów¨ù.5  ¢í¾É ¿v ĈÖÆé ¡½ĀÍ Ăz üĊÉwù ºĉ¾·Z  ì¯ ¢·v¹¾~ ÿ-0++++ ¢zwz ĈýwùĀ£ ÔÆé,)  

 

 

 

 

 

 

Ă¤{õv ¢·v¹¾~ ÈĊ~ ć½vºzwÆ³ øöÝ Ā£ ā¿v½ ÿ Àù½ ¿v ¾~) 

÷¿vºþĊù āºĊù wù Ăz Ăí Ĉĉwă½vºÊă ¿v øÆîÝ Ăĉ đw³) 

 

 

 

 xwÆ³ Ăz ¢zĀý đw³T ĂÅ¾Ċù)  ºĉwz xwÆ³ üĉv xwÆ³ øĊþí üĊÞ£ ½wîăºzwĉ È¤Æă ½wîýw¤Æz)  y·

 Ăí ĈĉwĄzwÆ³ ¢Åv½ ¢úÅºý½v¹ ÈĉvÀåv øĊþîĊù ¢Å½¹ óÿv v½)  āºùÿv ûĀ¤¤Å¹ ºĉwz đw³ w£ wă Ă°z ºĊþĊ{z

 Ĉ³v¾Õ ¿v Ĉĉwúý Ăĉ Ôêå üù ºĊþí ½wîĊ¯ ºĉwz üĉvÀĉ¹ ĂÅvÿ Ăí ĂÉwz xwÆ³T  ôĉwå ûĀ£¹Ā· Ăòĉ¹ ÷¿vºþĊù

 ÷wá¹v øă wz wă Ăýw· ÷ÿºí ºĉºz ÌĊ¸Ê£ ÿ ºĊþí ¿wz ÿ½ ôÆívÉýw· ÷ÿºí ÿ āº øĉ¹¾í ôòÉĀ· ĀÊþĉvÀĉ¹ wă Ă

wå¾³ ½Ā¬þĉv ÿ)  Ăýw· ¿v üùK6  øþîĊù Ûÿ¾É óÿº«T Ĉù ¢Å½¹ vĀÅ xwÆ³ ¾ă ćv¾z Ăí ü¤·wÅ ÿ½øĊþí) 

 Ăýw· w£ ÿ¹ üùK6  ÿL6 øþîĊù ¹½vÿ v½ çÿºþÍ ¡½w{Ý ÿ øþîĊù ÷wá¹v ¾òĉºîĉ wz v½)  Ăýw· ćĀ£K7  Üzw£ Üú«

Õ¾ÉwĄ v½ øþîĊù ¹½vÿ) 

K7:  =SUMIFS(TBLHESAB[àö{ù],TBLHESAB[xwÆ³],$D$7,TBLHESAB[ăwù¢Ċ],H1) 
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¹vĀ¸Ċù Ĉ¯ ÿ Ă¤æñ Ĉ¯ Ó¾É Ăí ĂùĀöÞù ðþÊé y·)  Ăz ĂÊĊúý Ă«Ā¤ù ĈÆí ÷¾ñv Ă´æÍ-2  ÿ-3  xw¤í

 ¿v wù Ăí ºĊÉwz Ă¤Év¹ ¢é¹ ÿ Ăþí ĂÞ«v¾ùÃÿwù Ĉöí Ăz v½ Üzw£ ÿ øĊþîĊù ā¹wæ¤Åv øĊþîĊúý }ĉw£)  ¿v ô{é y·

v¾Å Ăîþĉvå ß Ăýw· ĈÆĉĀý óĀù¾7L  ¿v ÷¿vºþz ûĀ£¹wĉ v½ ĀõĀ¯Āí yöÖù Ăĉ ºĉwz øĉ¾zĈÑwĉ½ üĉ¾ĊÉ Ã½¹  Ăí

¹vºÝv ½Ā´ù Ăz ā¹¾òĊù ¾z) ów¨ù ćv¾z  ćÿ½ ¡wĊöúÝ Ĉĉw£ ºþ¯ Ăĉ øĉ½v¹ ºÎé wù ºĉ¾Ċòz ¾Úý ½¹ v½ ¾ĉ¿ ½Ā´ù

w¬ýv ¾ĉ¿ ½Ā´ùøĉºz ÷) 

 ¹ºÝ vº¤zv-  ¹ºÝ wz v½- øĊþîĊù Üú«) 

 

Ċ{Ċù Ăí ½ĀÖýwúă Üú« ôÍw³ ºĊþ-  wz- ¹ÿ¾Ċù ¢{¨ù ¢úÅ Ăz) 

2+2=4 

 øĉ½v¹ ºÎé đw³-  ¿v v½- øĊþí øí) 

 

 

 

ôÍw³ ºĊþĊ{Ċù Ăí ½ĀÖýwúă  ¹ºÝ ¢úÅ Ăz èĉ¾æ£¹ÿ¾Ċù ¾æÍ) 

2-2=0 

 øĉ½v¹ ºÎé đw³-(  v½wz -( øĊþí Üú«) 

 

 

 

 Ĉ¤éÿ ºĊþĊ{Ċù Ăí ½ĀÖýwúă-  ¹ºÝ w£Ĉæþù Ĉù Üú« ¾òĉºîĉ wzĈæþù ¢úÅ Ăz ºýĀÉ Ĉùºýÿ½) 

-2 + -2 = -4 
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đw³  øĉ½v¹ ºÎé-(  ¿v v½-( øĊþí øí) 

 

 

 

ºĊþĊ{Ċù Ăí ½ĀÖýwúă  Ĉ¤éÿ-  ¹ºÝ w£Ĉæþù  ¢úÅ Ăz øĊþîĊù øí øă ¿v v½¾æÍ ¹ÿ¾Ċù) 

-2 - -2 = 0 

 øĉ½v¹ ºÎé đw³ ¹ºÝ-(  ½¹ v½-( øĊþí x¾Ù) ĉ ĈþÞ-  ¿v Ă¤Æz w£ Ĉæþù-  ĂÊĊù wÞú« Ăí/() 

 

 

 

 

 øĉ½v¹ ºÎé đw³ ½vºêù/(  ¿v v½-( øí øĊþí)  Ĉ¤éÿ øĊ¤æñ wù ºĊþí ¢é¹-  Ăz üÊz øí øă ¿v Ĉæþù ¹ºÝ w£

¢úÅ ā¾Ċù ¾æÍ  ¾ñv đw³Ýþù ¹º÷ÿ¹ Ĉæ ¹ºÝ ºĉwz v½w¯wý ĂÉwz ¾¤ñ½Àz +  ¢úÅ Ăz ÿ ºþí ¹½ v½¢{¨ù ¹ÿ¾z) 

 

 

 

-2 - -4 = 2 

 ĂýĀ· ćĀ£ ā½v¾é Ăí ĈõĀù¾å ćv¾z øĉ¹v¹ Ā£w´ĊÑĀ£ üĉv Ăúă y·L7 ĉĀþzøĊÆ) 

 

 ĂýĀ· Ā£ w¬þĉv w£ đw³K7  ćĀ£ ÿ¾z øĊ¤æñTBLHESAB ÷wú£  Ăz ÓĀz¾ù Ăí Ĉĉwă àö{ùçÿºþÍ ¤Æă üĉv ÿ È

 wă àö{ù½wîăºz £ đw³ üí Üú« wù ćv¾z ÿ½ ºþ¤Æă Ăýw· ćĀL7  ćĀ£ ÿ¾z øĊòĊùTBLHESAB  àö{ù ÷wú£

 Ăz ÓĀz¾ù Ăí ĈĉwăçÿºþÍ  È¤Æă ÿ wă àö{ù üĉv½wîýw¤Æz « wù ćv¾z v½ ºþ¤Æăüí Üú) 
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 Ăýw· ćĀ£ Ă¤{õvL7  üĉv Ăîþĉv ¿v ºÞz Ăí øĊ¤æñ øþĉvwă àö{ù  ¾òĉºîĉ wz v½Üú«  ć¹¿ ¹ºÝ ½¹- üí x¾Ñ  ¿v ÿ

üí øí ¹vºÝv üĉv Üú« ôÍw³  ûwúă w£ ¹ºÝĈæþù  Ăz¢{¨ù ¹ĀÉ ôĉº{£) 

 

 

 

 ćwă Ăýw· ô·v¹ ÜzvĀ£K8  ÿL8 ĂùĀöÞù Ăòĉ¹ øă) 

 

 

 

 

 

 

 

wĄzwÆ³ ĂĊêzĈĉ øă ºz ¢Ċăwù Ăíû½v¹ ½wîă ¡½ĀÍ üĊúă Ăz  ôĉwå ûĀ£¹Ā· øă ĂĊêz ø¤·vºýv ĀÊĊîĉ üù

ôÆív v½ ā¾{· Ă¯ ºĊþĊ{z ÿ ºĊþí ¿wz) 

zwÆ³ ¿v Ĉîĉ üù đw³ Ĉöí ½ĀÕ Ăz Ăí ĈĉwĄÆz ¢Ċăwù½wîýw¤ ùv¹v ÷¿vºþĊù ûĀ£v¾z û½v¹ v½ Ă ûĀ£¹Ā· ÿ½ wĄzwÆ³

 Ăí ĈĉwĄzwÆ³ üúÑ ½¹ )ā¾{· Ă¯ ºĊþĊ{z ºĉ¾z½wîýw¤Æz ¢Ċăwù  ºý½v¹ ÄîÝ ºĉwz wêĊé¹ ¢Ċăwù wz wĄzwÆ³

½wîăºz  ÿ½ ĈÆĉĀý óĀù¾å ¡wĊöúÝ ûĀÉÿ½÷w¬ýv øĉºz) 
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È¤Æă ĂýĀ¤Å ÿ¹ ¿v¾£ ¢zĀý đw³)  Ăýw· ¿vS6  w£U33  Ä Å ÿ øĉ½wĊù ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz v½ÈþĊtÀ£ 

 ô¨ù Ăí üù øĊþîĊù ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ÈþĊtÀ£  ÷¹¾íÿ  ÷wú£ Ă¤{õvćwă óĀù¾å  ¾ă Ăz ÓĀz¾ùĂýw· ½vÿ øă Ăí ÷¹¾í ¹

ºĊþí ½wîĊ¯ ºĉwz ÷ºĊù ²ĊÑĀ£ ûĀ¤Ąz) ·v¹÷¹¾í ¹½vÿ v½ Ăýw· Ăz ÓĀĉ¾ù óĀù¾å Ăýw· ¾ă ćĀö« wĉ ô) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Ăz ¢zĀý đw³/ ĂýĀ¤Å  Ăí ĂÅ¾Ċù/ ĂýĀ¤Å È¤Æă ćv ā¹wÅ ½wí øă)  Ăýw· ¿vW5  w£AA33  Ăz v½ ¢õw³

xw¸¤ýv Èöĉº{£ ÿ ºĉ½wĊz ½¹  Ăz ºĊþí ô¨ù ćv ā¹ÿº´ùćºÞz ¾ĉĀÎ£) 

=SUM(U7:U32) 

=L8 

=L11 

=L14 
=L17 

=L20 

=L23 

=L26 

=L29 

=L32 

=L35 

=N8 

=N11 

=N14 

=N17 

=N20 

=N23 

=N26 

=N29 

=N32 

=N35 

=P8 

=P11 

=P14 

=P17 

=P20 

=P23 

=K14 

=K17 

=K20 

=K23 

=K26 

=L29 
=K32 

=K35 

=M8 

=M11 

=M14 

=M17 

=M20 

=M23 

=M26 

=M29 

=M32 

=M35 

=Q8 

=Q11 

=Q14 

=Q17 

=Q20 

=Q23 

=SUM(T7:T32) 

=K11 

=K8 
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=U7 

=U8 

=U9 

=U10 

=U11 

=U12 

=U13 

=U14 

=U15 

=U16 

=U17 

=U18 

=U19 

=U20 

=U21 

=U22 

=U23 

=U24 

=U25 

=U26 

=U27 

=U28 

=U29 

=U30 

=U31 

=U32 

=SUM(AA7:AA32) 

=T7 

=T8 

=T9 

=T10 

=T11 

=T12 

=T13 

=T14 

=T15 

=T16 

=T17 

=T18 

=T19 

=T20 

=T21 

=T22 

=T23 

=T24 

=T25 

=T26 

=T27 

=T28 

=T29 

=T30 

=T31 

=T32 

=SUM(Z7:Z32) =SUM(Y7:Y32) =SUM(X7:X32) 

=K7 =L7 

=L10 =K10 

=K13 

=K16 

=K19 

=K22 

=K25 

=K28 

=K31 

=K34 =L34 

=L31 

=L28 

=L13 

=L16 

=L19 

=L22 

=L25 

=M7 =N7 

=M10 

=M13 

=M16 

=M19 

=M22 

=M25 

=M28 

=M31 

=M34 

=N10 

=N13 

=N16 

=N19 

=N22 

=N25 

=N28 

=N31 

=N34 

=P7 =Q7 

=P10 

=P13 

=P16 

=P19 

=P22 

=Q10 

=Q13 

=Q16 

=Q19 

=Q22 
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¹Àú¤Å¹ ÿ çĀê³ Ăz ĂÅ¾Ċù ¢zĀý đw³) 

 

 

 

 

 

 

¯ çĀê³ ¡wĊõwù wĉ ¹wĊù ¢Å¹ Ăz ć½ĀÖ¯ ĂúĊz øòz ÷wĊz Ăí ÷½vºý ºÎé ów¨ù üĉv ćĀ£ üù ºĊþĊ{zêā½ºK  ûĀ¯

ÿ ¡wĊõwù ÿ ĂúĊz ¹½Āù ½¹ ć¹wĉ¿ ¡wÝĒÕv øù¹Ā· ĒÍv üù÷½vºý )))I ¤îý üĉv w¬þĉv ćĀ£ ÔêåĂ  øĉºĊù ¹wĉ ÿ½ Ăí

 ć½ĀÖ¯ v½ çĀê³ Ăĉw~ ĂĉºĊþí Ă{Åw´ù ¹¾í½wí ¢ÝwÅ è{Õ) y· ¾z ¢Å½¹ ôÆív ôĉwå ìĉ vº¤zv ½wí üĉv ćv

ºĊþí xw¸¤ýv ûw£¹Ā· ¿wĊý è{Õ v¾ýj ÷wý ÿ ºĊþíI  Ä Å ÷wý ÿ ºĊþí ¢Å½¹ ºþù½wí äĉ¾Þ£ ćv¾z óÿº« ìĉ

 v½ óÿº«employee ºĉ½v¼òz) ¾ĉ¿ óÿº« ºþýwù) 

 

 ½wz ìĉ Ă¤{õv Àú¤Å¹ ÿ çĀê³ ĂÝĀú¬ù ìĉ ćv¾z ô¨ù ¹¾îĊù xwÆ³ v½ ¡wĊtÀ« Àĉ½ ÷wú£ Ăí ÷¹¾í Ĉ³v¾Õ ć¹

 ºþ¤·ÿ¾æĊù Ăí Ĉĉđwí è{Õ ÿ ºý¹Āz xwĉ ½v¿wz Ăí ĈýwÆí ÿ ºý¿¾å ÿ ¾Æúă è³ºþ¤å¾òĊù ôĉĀ´£ ºÍ½¹)  Ă«Ā£

wz Ă¤Év¹É ºĊöí ¿v ºĉwz Ăí ºĊTAB ºĊþí ā¹wæ¤Åv) í ¿wz v½ ôÆív ôĉwå ºĉwz ºÞ{úù üúÑ ½¹ ¿v Ăí ºĊþĊ{z ÿ ºĊþ

øĉ¹¾í ā¹wæ¤Åv wă Ăýw· ÷vºí) 

 Åº« Ä Ăz v¾ýj ÷wý ÿ øĊþîĊù ¢Å½¹ v½ ÷ÿ¹ óÿhour ºĊù ¾Ċâ£øĊă) 

 

 ºĊÉwz Ă¤Év¹ ¢é¹ wz Ăí Ĉ£wÝĒÕv Ôêå ÿ ºĊþí ¹½vÿ Ĉ¤Å¹ ºĉw{ý āºÉ ¹½vÿ ¡wÝĒÕv Àù¾é wz Ăí Ĉĉwăw«

ºĊþí ¹½vÿ Ĉ¤Å¹ ºĉwz v½ āºÉ ¹½vÿ ¡wÝĒÕv ĈîÊù) 

¾òĊù ¾z¹ Ăz øĉ óÿº« employee ÷ºz Ĉ£w´ĊÑĀ£ Ăĉ óÿº« üĉv ¹½Āù ½¹ ÷½v¹ ºÎé üù Ăí) 
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÷wý ÷ºz ²ĊÑĀ£ ÷wĊz ºĉwz øþîĊúý ¾îå Ăòĉ¹ üù Ç¹wĊù ć½wí Ă¯ Ăz ĂùĀöÞù Ăí óÿv ¹½Āù w£ ÈÉ IôĊùwå I

¢ĊÆþ« I¢úÅ I ºþù½wí ºíÿ ³ ¢úÅ ûĀúă Ăz ¢{Æý ā½v¹ Ĉ¤úÅ Ăí ĈÆí¾ă Ĉõÿ ĂĊ¯ çĀê³ Ăĉw~ çĀê

îĊù ¢åwĉ½¹Ăþ) çĀê³ Ăĉ øă ôùwÝ ¾ĉºù ÿ çĀê³ Ăĉ ¾ñ½wí) 

ĂþîĊù ç¾å øă wz wă çĀê³ Ăĉw~ Ä~ ½ĀÖþĊúă ÿ Ăþîúù ÿ½ÿ ¢ÝwÅ øă wz øă äö¤¸ù ćwă ¢úÅ ©ÿ¾· ÿ ¹

 Ăþí ç¾å ĂÝĀú¬ù ½vºzwÆ³ w£ ¾ñ½wí ć½wí ¢ÝwÅ Ăí øĊýÿºĊù Ē¨ùĂþîĊù ç¾å øă wz)  Ăí Ăýw· ćv¾z ºĉwz wù

G4  ÿH4 ¢ù¾å  øþí äĉ¾Þ£ Ĉ¤ÝwÅ Ăýw· w£ ÿ¹ ½ĀÚþù üĉv ćv¾zG4  ÿH4  wz v½Ãÿwù  ÿ øĊþîĊù xw¸¤ýv

øĊþîĊù ôúÝ ¾ĉ¿ ¾ĊÆù ºþýwúă) 
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 ¾Úý ½¹ øĉw¸Ċù Ĉ¤éÿ đw³w£ Ăí øĉ¾ĊòzøĊþí ½vÿ ¢ÝwÅ ô¨ù ºĉwz ĂÉwz ½ºê¯ ĂÝĀú¬ù ¾ñ½wí ć½wí øĉ)  ćv¾z

 ¢ÝwÅ Ãv½ ºĉwz wù ¾ñ½wí Ăí øĊòz øĉw¸Ċù wù ów¨ù4 Å ¹wĊz ÿ ½wí ¾1  ºþí ë¾£ v½ ½wí ô´ù ¾ĄÙ ¿v ºÞz Ăí

 wù4  v½ ²{Í+45++  ÿ øĊþîĊù ¹½vÿ1  v½ ¾ĄÙ ¿v ºÞz,35++ øĊþîĊù ¹½vÿ) 

Āù ½¹ wùv ÿ ¢ÝwÅ Ăz ¿w¬ù ¹¾í½wí ¹½ è{Õ ¾ñ½wí ÷¹¾í üĊÞ£ Ăí È¤Æă Ĉýwù¿ Ăí Ăþĉv ûĀù½ĀÚþù øòz ºĉwz

 ºĉwz Ăí ć¾ñ½wí Ē¨ù Ăþí ½wí ¢ÝwÅ üĉv ¢ÝwÅ4  ¾Å ¹wĊz ÿ ½wí1 ºþí ë¾£ v½ ½wí ô´ù ¾ĄÙ ¿v ºÞz  ĈþÞĉ

wz ºĉ4 ºþí ½wí ¢ÝwÅ)  Ăýwă ½¹ Ä~I4 øĊþîĊù ¹ÿ½ÿ ¢ÝwÅ ćwĄþù v½ ©ÿ¾· ¢ÝwÅ  ½¹ ÿ-/ øĊþîĊù x¾Ñ) 

=([@[©ÿ¾· ¢ÝwÅ]]-[@[ ÿ½ÿ ¢ÝwÅ¹ ]])*24 

 ºĉwz Ăýw· ¢ù¾å Ăí ºĊÉwz Ă¤Év¹ ¢é¹Number  ¢ù¾å Ăý ºÉwzTime ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ù ½¹ wùv ÿ ¾z v½ çĀê³ Ăĉw~ ºĉwz Ăýv¿ÿ½ çĀê³ ¹½Ā-1 øĊþí øĊÆê£) 

=([@[çĀê³ Ăĉw~]])/26 

øĊþí øĊÆê£ ¢ÝwÅ Ăz ¿w¬ù ¹¾í½wí ¾z v½ Ăýv¿ÿ½ çĀê³ ºĉwz øă Ĉ¤ÝwÅ çĀê³) 
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= [@[Ăýv¿ÿ½ çĀê³]] / [@[  ¢ÝwÅ Ăz ¿w¬ù ¹¾í½wí]]  

 ¾z øĊÆê£ v½ Ĉ¤ÝwÅ çĀê³ ºĉwz øă óĀ~ ĂêĊé¹ ¹½Āù ½¹1+ øĊþí) 

=([@[ Å çĀê³¤ÝwĈ ]])/60 

øĉ¹½ÿj ¢Å¹ Ăz øă ĂêĊé¹ ìĉ ¾ă çĀê³ w¬þĉv Ăz w£) 

 óÿº« ßv¾Å øĉ¾Ċù đw³hour  Ăíā½Ā¸Ċù ć¹½¹ Ă¯ Ăz ûĀ¤Å ¾ă øĉºz ²ĊÑĀ£) 

 wzºþù½wí ºí ÿ ĂÊĊù ĈĉwÅwþÉ ºþù½wí Ăí ¹ÿ½ÿ ĂÊĊù ¢{§ È«ÿ¾· ÿ) ¹ÿ½ÿ ¢ÝwÅ  ÿ©ÿ¾·  ºĉwz øă ô¨ù

 Ă´æÍ,03 øĉºz Ĉ¤ÝwÅ ¢ù¾å ÈĄz) Ċz ¿v ½ĀÚþùýw Āö« Āö« ¿ÿ¾ýÿv ćĀ£ ĀÊéĀê³ ¿v ĈÊ¸z Ăîþĉv ĈþÞĉ Ă

Ă¤å¾ñ)  Ăĉ øă ¢ÝwÅ Ăz ¿w¬ù ¹¾í½wí ¹½Āù ½¹vlookup  ¿v øĉ¾Ċù óÿº«employee þù½wí ºí è{Õº 

øĊþîĊù vºĊ~) 

=VLOOKUP([ºþù½wí ºí],employee,9) 

 ºþýwù v½ Ă¬Ċ¤ý ÿ øĊþîĊù ¹ÿ½ÿ ¡wÅ ćwĄþù v½ ©ÿ¾· ¢ÝwÅ øă v½ ¿ÿ¾ùv ¹¾í½wí´æÍ Ă,04  ½¹-/  x¾Ñ

øĊþîĊù) ¬ù ¹¾í½wí ¿v ½ĀÚþù ¢ÝwÅ ¡v¾z Ăí Ĉ¤ÝwÅ è{Õ ¿ÿ½ ìĉ ćĀ£ Ăí È¤Æă Ĉúĉw£ ĈþÞĉ ĈõĀ~ ¿w

 ć¹¾í ½wí û¹¾í äĉ¾Þ£ ¡v¾z ć½wí ¢ÝwÅ ûvĀþÝ Ăz Ăí Ĉúĉw£ ¿v ¾¤úí wĉ ć¹¾í ½wí û¹¾í äĉ¾Þ£ v½ ć½wí

¹¾í äĉ¾Þ£ ¡v¾z Ăí Ĉúĉw£ ¿v ¾¤ÊĊz ¾ñv ĂíĂÊĊù xĀÆ´ù ½wí ĂåwÙv û) 

 

 üĉv w£ ûĀ£¹Ā· āºĄÝ Ăz ÷½vÀĊùif Ā£ ½¹ Ā£ ½ ÷wă wz ºĊýĀ¤Ċù ºĊ¤Év¹ ĈöîÊù ¾ă øă w« ¾ă ºĊþí ôĊö´£ ÿ

ºĉ¾Ċòz Ãwú£) ÷½wí ĂåwÙv ĀÊõĀù¾å ø¤ÉĀý üĊĉw~) 

 

 Ăí È¤Æă üĉv ĂêĊé¹ Ăz ºĊæù ¹¾í½wí ¿v ½ĀÚþùøĊþí ôĉº{£ ĂêĊé¹ Ăz ā¹¾í ½wí ¿w¬ù Ăí v½ Ĉúĉw£ ¾ă) 

 

Ċé¹ Ăz ½wí ĂåwÙv½ĀÖþĊúă øă Ăê) 
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ā¹¾í ½wí üùĀ£ ºþ¯ ¢Æă Ăí Ĉ¯¾ă ÿ ½wí ĂåwÙv wz ¿ÿ½ ìĉ ćĀ£ ĈþÞĉ Ĉöí ¹¾í½wíK 

 

Ċ·w£ ¿v ½ĀÚþù¾  Ĉúĉw£ ¿v ¾£ ¾ĉ¹ ¾ñv Ăí È¤Æă üĉv āºÉ äĉ¾Þ£ ¹ÿ½ÿ ¢ÝwÅ ûĀùv¾z Ăí Ăí Ĉùw£ ûÿv øĉºùÿv

Ăþí xwÆ³ ¾Ċ·w£ ûĀùv¾z Āúĉ¹¾í ¾ĉ¹) 

 

½wí øí ¿v ½ĀÚþùÿ¿ Ĉ¤éÿ Ăí Ăþĉv ¹¾íÞ£ ÿ½wí ¾£ ¹ÿ¿ û¹¾í äĉ¾Þ£ ©ÿ¾· ¢ÝwÅ ûĀùv¾z Ăí Ĉúĉw£ ¿v ¾£ ¹ ôĊÖ

ā¾Ċòz ¾Úý ½¹ ¹¾í½wí øí ûĀùv¾z øĉ¹¾í) 

 

 ¹½vÿ wþĊÝ ÷¹¾í ¹½vÿ Ăí v½ ć¾ĉ¹wêù wă Ăýw· ½¹ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwù Ăùv¹v ½¹ºĊþí)  

 

 

 

¹¾í ¹½vÿ Ăí ÿ½ ĈĉvÀĊ¯ wă ĂýĀ· ćĀ£ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă đw³· Ã½¹j ºĊþí ¹½vÿ ÷ Ĉĉđwz ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă wă Ăýw

ĂùĀöÞù)  ć½ĀÖ¯ v½ wă Ăýw· ô·v¹ óĀù¾å øòĊù Ă¤{õvºĊÆĉĀþz) 

 

AC2 : =AH4 
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AC4 : =SUMIF(hour[ºþù½wí ºí],AC2,hour[ õĀ~ ¿w¬ù ¹¾í½wíĈ ]) 

AC5: =SUMIF(hour[ºþù½wí ºí],AC2,hour[½wí ĂåwÙv]) 

AC6 : =SUMIF(hour[ºþù½wí ºí],AC2,hour[ öí ¹¾í½wíĈ ]) 

AC7 : =SUMIF(hour[ºþù½wí ºí],AC2,hour[ ·w£¾Ċ]) 

AC8 : =SUMIF(hour[ºþù½wí ºí],AC2,hour[¹¾í½wí øí]) 

AD6: =SUMIF(hour[ºþù½wí ºí],AC2,hour[ zĂýwĊ]) 

AD7 : =IFERROR(AC7*VLOOKUP($AC$2,employee,12,0),"") 

AD8 : =IFERROR(AC8*VLOOKUP($AC$2,employee,12,0),"") 

AC9 : =AC6*Z1 

AC10:  

AD9 :  

AD10 :  

AB11 : =(AC6)-(AD9+AD10+AC10+AC9+AD6) 

 ¾ă Ăîþĉv ÿ û½Ā¸Ċù ć¹½¹ Ă¯ Ăz Ăí ÷¹v¹ ²ĊÑĀ£ Ē{é ĀýĀÊúă ûĀ¯ ÷¹vºý ²ĊÑĀ£ v½ wĄõĀù¾å üù

 ºĊýĀ¤Ċù ¹Āz ĈöîÊù w« ôĊúĉv èĉ¾Õ ¿vÿ v¾òö£ Ĉþæö£ Ãwú£ wĉ ÿ ÷v ½¹ üù wz)ºĊÉwz Ów{£½ 

Ċ°úă Ăĉ ºĊýĀ¤Ċù đw³ÀĊ¯ üv ĀÉđĀù¾å ÿ ºĊþí Ĉ³v¾Õ ćå ô·v¹ ¿w ć½ĀÖ¯ Ăí ºĊþĊ{z ôÆív ôĉ

)øĊ¤ÉĀý 
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ìĊ¯Āí Ă¤îý w£ ºþ¯ Ăĉ Ç¿Āùj ßv¾Å øĉ¾Ċù y·) 

 

 ¿v ā¹wæ¤Åv Edit Custom List 

¤éÿ ĈÒÞz¾ù ā¹v¹ ć¾Å Ăĉ øă ¾Å ¢Ê~ ćwă Ăýw· ćĀ£ øĉ½v¹ ºÎé wĒ¨ù øĊþí ¹½vÿ øă wz Ô{£ øĉ½v¹ ºÎé 

 v½ ówÅ ćwă āwù w{£¾ù¾î£½v øĊþí ¿v ºĉwz ½ĀÚþù üĉv ćv¾z IEdit Custom List ¹wæ¤Åv ĈåwÙv ½wí ¿v w£ øĊþí ā

þîý ¹½vÿ Ĉ¤Å¹ v½ wă ā¹v¹ ÿ øĉÀĊă¾ zøĊI øĊþîĊù ów{ý¹ v½ ¾ĉ¿ ¾ĊÆù) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

æÍ ½¹ Ăí ćv ā¾¬þ~ ¢ĉwĄý ½¹ y·ĂÊĊù ¿wz ĂùĀöÞù ºÞz Ă´) 
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 ôÆív ć½wí ÔĊ´ù Ăz øĉ¹¾òĊù ¾z đw³ ÿ ¢Ê~ Ăýw· w£ ÿ¹ ćĀ£¢ÊĄ{ĉ¹½v ÿ üĉ¹½ÿ¾å øĊþîĊù ¹½vÿ øă ¾Å) ÿ 

øĉ½wĊù ½¹ xw¸¤ýv ¢õw³ Ăz v½ Ăýw· w£ ÿ¹I  Ä Å Ĉ¤éÿ ÿ øĉ¾{Ċù üĊĉw~ }¯ ¢úÅ ĂÉĀñ Ăz v½ Ãÿwù ¢ùĒÝ

 ºùj½¹ āÿĒÞz ¢ùĒÝ ôîÉ Ăz Ãÿwù ¢ùĒÝĊþîĊúý wă½ ÿ Ă¤å¾ñ v½ }¯ ìĊöí øĊÊîĊù üĊĉw~ ¢úÅ Ăz ÿ ø

 Ĉĉw« w£ Ă¤{õv ¹ĀÉ ÷wú£ ówÅ ćwă āwù Ăí ÷wú£  ½¹ ÿ ¢ÆĊý üĊĉw~ Ăz đwz ¿v Ì¤¸ù Ôêå Ăí øòz øă Ă¤îý Ăĉ

ºĊþí ć½v¼ñ ćw« ÿ ºĊÊîz v½ ¾ĉ¹wêù ºĊývĀ¤Ċù ¢Ą«) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Æé üĉv ½¹ ìĉ ¾ă ¢ú

āwù ¿v  v½ ówÅ ćwă

 ºĊöí wz ÿ Ă¤ÉĀýEnter 

 ºĉÿ¾z ćºÞz Ô· Ăz ÿ

Þz ćwă āwù Ăz v½ ćº

½ĀÍ üĊúă ¹½vÿ ¡

)ºĊþí 
̸ 

̹ 

̺ 

͈ 
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ĈöĊ· ÿ û½v¹ Ăúă Ăí ā¹wÅ ĈöîÊù  ćwă ĂÝĀú¬ù ¢ĉ¾¨ív Ăí ¢Æă ĈöîÊù Ăĉ ôîÊù ûÿv ĂÊĊù ô³ ôÆív wz ¢³v½

 ā¿wâù wÍĀÎ¸ù$ìĊ¯Āí)û½v¹ #wă 

wă ½Ā¤íwå Ĉýwòĉwz 

 ìĊ¯Āí ćwă ĂÝĀú¬ù ¿v ĈöĊ·

 ć½vºzwÆ³ ćwă ½vÀåv ÷¾ý wz Ăí ü¤Æă

Ċù ½Ā¤íwå Ăí Ĉĉwă ½Ā¤íwå ÿ üýÀ

½v¹ ¡ºù ĂĉĀÆ£  ćĀ£ ÿ½ ºý½v¹üîýÿ¿ 

Ċù ć½vºĄòýºþþî)  ĈúÚý wĄþ£ ÇºÞz

 Ăí ûºĊù üîýÿ¿ ô·v¹ ćwă ½Ā¤íwå Ăz

 üĉv ćÿ½ Ăí È¤Æă üĉv¢úÆé  ¿v

üîýÿ¿ ¨ù ćv¾zów  üĊÆĉĀþĊù ûwĊù ºí ¿vx  ºí w£Y  ûwĊù wĉºþþîĊù ¹½vÿ ć¹ºÝ ¡½ĀÍ Ăz v½ ºí)  Ĉ¤éÿ Ăí

½Ā¤íwå ìĉ ûw¸Ċù  ćw« ¹½vĀù ¿v ĈöĊ· ½¹ ÿ üþĊ{Ċù ÿ½ wă ½Ā¤íwå Ăýÿ¹ Ăýÿ¹ û½vÀĊù ¢éÿ Ĉöí ºþþí vºĊ~ v½

 ûºĊù ½v¾é āw{¤Év v½ wă ½Ā¤íwå¾ă ćv¾z ûwĊù wĉ ÿ ¢Åv Ĉăw{¤Év ½wí üĉv Ăîþĉv ćv¾z  üîýÿ¿ ìĉ ć¾¤Êù

 ¹vĀ¸Ċù ć¹wĉ¿ ćwÒå ½wí üĉv ÷¿wz Ăí û½vÀĊùì¯Āí ćwă ĂÝĀú¬ù ¹½¹ Ăz ÿ ā½Ā¸Ċúý) ĂĊ¯ ā½w¯ đw³K  ā½w¯

 v½ ¿ÿ½ ¾ă ćwă ½Ā¤íwå ÿ øĊþí øĊÒþ£ ¶ĉ½w£ ÃwÅv ¾z v½ wă ½Ā¤íwå Ăí Ăþĉv ü¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ûÿºz wĉ ć¾¤Êù ºí

¤{õv øĊă¹ ½v¾é üîýÿ¿ ½¹ øă ¾Å ¢Ê~ ½Ā¤íwå ā½wúÉv½ ¿ÿ½ ûwúă ćwă ½Ā¤íwå Ă)  üù ów¨ù ćv¾z1  ¿v ½Ā¤íwå w£

1  w£ ½¹ äö¤¸ù ć¾¤Êù ¶ĉ½w£+-*+-*,.42  ¾ă Ăí ÷½v¹1  ÿ øăºĊù ½v¾é üîýÿ¿ ½¹ øă ¾Å ¢Ê~ v½ ½Ā¤íwå w£

 ºÞÝ ¿v ½Ā¤íwå ¾ă üĉw~,  Üĉ¾Å û¹¾í vºĊ~ ¹½¹ Ăz Ăí øþîĊù äĉ¾Þ£ ¹ºÝ Ăĉ ½Ā¤íwå ¾ă ćv¾z ÿ øþîĊù Ûÿ¾É

· ûĀù½Ā¤íwåā½Ā¸Ċù ĈöĊ)  üĉv ćv¾z üù Ăí1  ¿v ½Ā¤íwå w£,  w£1 ÷¹¾í ć½v¼ñ ā½wúÉ)  đw³ ôÆív øòz üù

)ā½Ā¸Ċù ûĀù¹½¹ Ăz ć½Ā¬¯ ¹¾í Ĉ³v¾Õ ôÆív ćĀ£ Ăí Ĉõÿº« ¿v ÄîÝ ìĉ vº¤zv÷ºĊù ûĀÊý ÿ½ øĉ) 

5½Ā¤íwå ā½wúÉ ÅwþÉ ôzwé wă ½Ā¤íwå ĂĊêz ¿v v½ ½Ā¤íwå ÿ ºÉw{Ċù ¹¾å Ăz ¾Î´þù ½Ā¤íwå ¾ă ćv¾zºþîĊù Ĉĉw) 

ív óÿº« ½¹ ÿ ĈþĊ{z ½Ā¤íwå ¿v ºĉwz ĂíĈþí ¹½vÿ ôÆ) 

 ć¾¤Êù ÷wý5 ĂĊ¯ ½ĀÚþù ĂùĀöÞù Ăòĉ¹ Ăí) 

ć¾¤Êù ºí 5  ¾ă ćv¾zć¾¤Êù  ÿ ºÉw{Ċù ¹¾å Ăz ¾Î´þùć¾¤Êù  ĂĊêz ¿v v½ć¾¤Êù ºþîĊù ĈĉwÅwþÉ ôzwé)  Ăí

ív óÿº« ½¹ ÿ ĈþĊ{z ½Ā¤íwå ¿v ºĉwzĈþí ¹½vÿ ôÆ) 

5 ¶ĉ½w£ úÆé üĉ¾¤úĄù óÿº« ¢¹ ÿ øĊþîĊù y£¾ù ¶ĉ½w£ ÃwÅv ¾z v½ wă ½Ā¤íwå wù Ăí ºÉw{Ċù wù ½v¾é üîýÿ¿ ½

øĊăºĊù) 

5 àö{ù È¤Æă ½Ā¤íwå àö{ù ½ĀÚþù) 
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5 wÒùv Ā´£ ćwÒùv wú¤³ ½Ā¤íwå ºĉwz¹ĀÊý ©½w· ½w{¤Ýv ¿v w£ ºÉwz Ă¤Év¹ v½ āºý¾Ċñ ôĉĀ´£ ÿ āºþă¹ ôĉ) 

5 ôĉwå  Ăí È¤Æă üĉv ½ĀÚþùĂí ć¾Úý ¹½Āù ½Ā¤íwå  ¾¤Ąz wĉ ā½v¹ ½v¾é üîýÿ¿ ÷ÿºí ćĀ£ øĊ¤Æă Èõw{ý¹ wù

 ÷¹¾í Ì¸Êù Ĉö{é ÄîÝ ½¹ Ăí Ĉ¤úÆé ½¹ đĀúÞù üù Ăí ¢ÆĊ¯ ºÉ Ì¸Êù üîýÿ¿ ćv¾z Ăí ĈúÅv øòz

ćv¾z wýć½v¼ñ ÷ wă üîýÿ¿  ¿vüĊ£đ ãÿ¾³ øþîĊù ā¹wæ¤Åv) 

 5 Ă´æÍĂ´æÍ ¾Úý ¹½Āù ½Ā¤íwå Ăí ¢Æă üĉv Ă´æÍ ¿v ½ĀÚþù wù üîýÿ¿ ÷ºþ¯ ćÈ¤Æă) 

 øĉ¹¾í ¢Å½¹ ć½ĀÖ¯ ºĉºĉ¹ Āõÿº« Ăí đw³ y· wĉ ÿ üí Ĉ³v¾Õ ¡¿wĊý ćv¾z ¡¹Ā·åw øă wz üí ¿wz Āöĉ

øĉ¾z ÈĊ~) 

 ºĊþĊ{zĀþÝ Ăz wúÉîĉ ûvw« Ăĉ ºĉ½v¹ Ĉ  Ăí ºĊþîĊù ½wí ½Ā¤íwå Ĉýwòĉwz ûvĀþÝ Ăz wúÉ ćv¾z ÿ½ v½wí ½Ā¬þĉv ÿ

òĊù ½ wí y³wÍ wĉ ½vºzwÆ³ ĂÞåºîĉ Ăí û¹¾í äĉ¾Þ£ ĂæĊÙÿ Ă ā½wúÉ ½Ā¤íwå,+,2 ½wĊz ÷v¾z ÿ½I  Ĉĉw¬ýÿv ¿v

í wúÉ Ă ô·v¹ ô{é ¿v v½ wă ½Ā¤íwåôÆív  ºĉ¹¾í ¹½vÿþîĊù ā¹wæ¤Åv óÿº« ¾¤öĊå ¿v ºĉwĊùºĊ)  ćÿ½ Èöå Ăúí¹

Å üĊĉw~ Ăz ÿ½í ½Ā¤íwå ā½wúÉ ½ºă }¯ ¢úºĊþí ìĊö) 

Ä Å ìĊ£ ºĉ½v¹¾z āºÉ ÷ĀöÞù ćºÞz ¾ĉĀÎ£ ½¹ Ăí v½) 
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ă w£ āºÉ Ì¸Êù Ăí Ĉĉw« ½¹ ÿ ¹ĀÉ ©½w· xw¸¤ýv ¢õw³ ¿v wă ½Ā¤íwå Ăú,+,2  ćÿ½ ÿ ºĊþí }ĉw£ v½OK 

ºĊþí ìĊöí) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


